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KAMU HİZMET ENVANTERİ TABLOSU
SIRA NO

KURUM KODU


STANDART DOSYA PLANI KODU



HİZMETİN ADI




HİZMETİN TANIMI





HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI


HİZMETTEN YARARLANANLAR
HİZMET SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN/BİRİMLERİN ADI



HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE









MERKEZİ İDARE


TAŞRA BİRİMLERİ

MAHALLİ İDARELER
DİĞER (ÖZEL SEKTÖR VB.
BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER


İLK BAŞVURU MAKAMI




PARAF LİSTESİ
KURUMUN  VARSA YAPMASI GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR
KURUMUN
VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ

YILLIK İŞLEM SAYISI

HİZMETİN ELEKTRONİK ORTAMDA SUNULUP SUNULAMAYACAĞI


9


87615119


804.01.
KONSER VE
GÖSTERİLERİNİN SAHNE PROVALARININ YAPILMASI

SAHNE PROVALARININ YAPILMASI


ÖĞRENCİ VE PERSONEL


EKTÖRLÜ

HALKBİLİM ARŞ. MRK.




MAHMUT ATLAS

MAHMUT ATLAS
ALİ ÖZTÜRK


REKTÖRLÜK


-


-


3 AY


16 - 20

Elektronik Ortamda Sunuluyor


10


87615119


804.01
KONSER VE GÖSTERİLERİN GERÇEKLEŞTİRİLM ESİ

BELİRLENEN GÜN VE SAATTE ETKİNLİĞİN YAPILMASI


ÖĞRENCİ VE PERSONEL


EKTÖRLÜ

HALKBİLİM ARŞ. MRK.




MAHMUT ATLAS

MAHMUT ATLAS
ALİ ÖZTÜRK


REKTÖRLÜK


GÜZ
VE BAHA R  DÖNE


16 - 20

Elektronik Ortamda Sunuluyor


11


87615119


804.01
KONSER VE
GÖSTERİ SONRASI DEĞERLENDİRME TOPLANTILARININ YAPILMASI
BELİRLENEN GÜN VE SAATTE TOPLANTININ YAPILMASI


ÖĞRENCİ VE PERSONEL


EKTÖRLÜ

HALKBİLİM ARŞ. MRK.




MAHMUT ATLAS

MAHMUT ATLAS
ALİ ÖZTÜRK


REKTÖRLÜK



1
HAFT A


16 - 20



12


87615119


804.01
KONSER VE
GÖSTERİ SIRASINDA KULLANILAN KOSTÜM VE MALZEMELERİN KORUNMASI
KOSTÜM VE MALZEMELERİN TEMİZLİĞİ - KORUNMASI


ÖĞRENCİ VE PERSONEL


EKTÖRLÜ

HALKBİLİM ARŞ. MRK.




MAHMUT ATLAS

MAHMUT ATLAS
ALİ ÖZTÜRK


REKTÖRLÜK



10
GÜN


16 - 20

Elektronik Ortamda Sunuluyor


13


87615119


804.01
YURT İÇİ VE YURT
DIŞI KONSER VE GÖSTERİ DAVETLERİNİN DEĞERLENDİRİLME

DEĞERLENDİRMENİN YAPILMASI


ÖĞRENCİ VE PERSONEL


EKTÖRLÜ

HALKBİLİM ARŞ. MRK.




MAHMUT ATLAS

MAHMUT ATLAS
ALİ ÖZTÜRK


REKTÖRLÜK




3 AY


3



14


87615119


804.01
DAVETLERLE
İLGİLİ RESMİ YAZIŞMALARIN VE MEVCUT İŞLERİN YÜRÜTÜLMESİ

RESMİ YAZIŞMALARIN YAPILMASI


ÖĞRENCİ VE PERSONEL


EKTÖRLÜ

HALKBİLİM ARŞ. MRK.




MAHMUT ATLAS

MAHMUT ATLAS
ALİ ÖZTÜRK


REKTÖRLÜK




1 AY




15


87615119


804.01
GELEN GİDEN
RESMİ YAZIŞMALARIN SAYI VE TARİHİNE GÖRE SAKLANMASI

ARŞİVİN DÜGÜN OLARAK TUTULMASI


ÖĞRENCİ VE PERSONEL


EKTÖRLÜ

HALKBİLİM ARŞ. MRK.




MAHMUT ATLAS

MAHMUT ATLAS
ALİ ÖZTÜRK


REKTÖRLÜK


HER
YIL TEKR ARLA NIYO


SÜREKLİ



16


87615119


804.01
MERKEZİN
EKSİKLERİNİN AYNİYAT İSTEKLERİYLE TAMAMLANMASI

EKSİKLERİN BELİRLENİP İSTEĞİN YAPILMASI


ÖĞRENCİ VE PERSONEL


EKTÖRLÜ

HALKBİLİM ARŞ. MRK.




MAHMUT ATLAS

MAHMUT ATLAS
ALİ ÖZTÜRK


REKTÖRLÜK



İHTİY ACA GÖRE


Elektronik Ortamda
Sunulması 

























“Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanamaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.”
İLK MÜRACAAT YERİ	İKİNCİ MÜRACAAT YERİ
Adı ve Soyadı : Dr.Öğr. Üyesi Mahmut ATLAS 	Adı ve Soyadı :PROF. DR. Ali ÖZTÜRK
Görev Unvanı : MÜDÜR YARDIMCISI	Görev Unvanı :MÜDÜR
Adresi: Halk Bilim ve Arş. Mrk.	Adresi : Halk Bilim ve Arş. Mrk.
Telefon :335 05 80 / 4512	Telefon :335 05 80 /4515


