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BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERI
MALI IS VE iISLEMLERINE iLISKiN REHBER

Yiiksekdgretim Kurumlarinin asli gorevlerinden biride Ulkenin bilim ve teknolojiye,
bulus ve yenilige dayali rekabet giiciiniin yiikseltilmesine, ekonomik ve sosyal gelismesine,
ilke gilivenligine, insan ve cevre sagligina katki saglamaya doniik stratejik alanlarda
arastirmalar yapmak teknoloji alt yapisini giiclendirmektir.

2547 Sayili Yiksekogretim Kanunu’nun 58. maddesi” ile 26/11/2016 tarihli ve 29900
sayll1 Resmi Gazete’de yayimlanan “Yiiksekogretim Kurumlar1 Bilimsel Arastirma Projeleri
Hakkinda Yonetmelik” ve 01.01.2009 tarihinden itibaren ylriirlige giren “Yiiksekdgretim
Kurumlar1 Biit¢elerinde Bilimsel Arastirma Projeleri I¢in Tefrik Edilen Odeneklerin Ozel
Hesaba Aktarilarak Kullanimi, Muhasebelestirilmesi Ile Ozel Hesabin Isleyisine Iliskin Esas
ve Usuller” de Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi olarak isimlendirilmis ve
yOnetimi iist yOnetici tarafindan atanacak bir koordinatére baglanmistir. Bu YoOnetmelik,
yuksekdgretim  kurumlarinda  yiriitiilen  bilimsel  arastirma  proje  tekliflerinin
degerlendirilmesi, kabulii, desteklenmesi, ulusal veya uluslararasi kuruluslar tarafindan
desteklenen projelere kaynak aktariminin yapilmasi, bunlara iliskin hizmetlerin yiiriitiilmesi,
izlenmesi, sonuglarinin degerlendirilmesi, kamuoyuna duyurulmasi islemlerini kapsamaktadir.

Desteklenen projelerin bilimsel ve idari siiregleri Yiiksekogretim Kurumlar: Bilimsel
Arastirma Projeleri Hakkinda Yonetmelik ve yiliksekdgretim kurumlarmin senatosunca
cikarilan Yonerge hiikiimleri dogrultusunda yiiriitiilmektedir. Projelere iliskin mal ve hizmet
alimlar1 ise 4734 Sayili Kamu Ihale Kanununun 3(f) ve Gegici Madde 4(c) hiikiimleri
uyarinca hazirlanan 01.12.2003 tarih ve 6554 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 hiikiimlerine ve
diger mali mevzuat hiikiimlerine uygun olarak yiiriitiilmektedir.

1.TANIMLAR
Bilimsel Arastirma Projesi: Tamamlandiginda sonuglari ile alaninda bilime katki

yapmasi, llkenin teknolojik, ekonomik, sosyal ve kiiltiirel kalkinmasma katki saglamasi
beklenen bilimsel igerikli, yiiksekdgretim kurumu ici ve/veya disi, ulusal ve/veya uluslararasi
kurum ya da kuruluslarin katilimlartyla da yapilabilecek projeler ile bilim insan1 yetistirme ve
arastirma altyapisi kurma ve gelistirme projelerini,

Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu: Bilimsel arastirma projelerinin
degerlendirilmesi, kabulii, desteklenmesi, tesvik ve koordine edilmesi, yliksekdgretim kurumu
arastirma performansinin artirilmasi igin tedbirler alinmasi ile arastirma performansinin
Ol¢iilmesi, degerlendirilmesi ve arastirma politikalarinin belirlenmesiyle ilgili faaliyetlerin
ylriitiilmesi ve iist yoneticinin bilimsel arastirmalarla ilgili olarak verecegi diger gorevleri
yluriitmek amaciyla olusturulan komisyonu,

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi: Bilimsel Arastirma Projeleri
Komisyonunun sekretarya hizmetlerinin yiiriitiilmesi, biitce Odeneklerinin 6zel hesaba
aktarilmasi, 6zel hesaba iliskin is ve islemlerin yiiriitilmesi ve yiiksekdgretim kurumu
arastirmacilarinin gorev aldigi ulusal ve uluslararasi organizasyonlarca desteklenen projelerin
ilgili mevzuatla belirlenen siireglerinin yiiriitiilmesi, izlenmesi ve iist yoneticinin bilimsel
arastirma projeleri ile ilgili olarak verecegi diger gorevleri ilgili birimlerle koordine halinde
yuriitmekle sorumlu birimi,

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi Koordinatorii: Bilimsel
Arastirma Projeleri Koordinasyon Biriminin faaliyetlerinin yiiksekdgretim kurumu adina
yuriitiilmesinden sorumlu, {ist yonetici tarafindan memuriyet veya calisma unvanina baglh
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kalmaksizin, bilimsel arastirma projelerine ait faaliyetleri bu Yonetmelikte belirtilen usule
uygun sekilde yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel arasindan goérevlendirilen ve st
yoneticiye karsi sorumlu kisiyi,

Komisyon Baskani: Komisyona yiiksekogretim kurumu adina baskanlik etmekten ve
komisyon faaliyetlerinin ytriitilmesinden sorumlu, iist yonetici tarafindan 6gretim tyeleri
arasindan gorevlendirilen ve list yoneticiye kars1 sorumlu kisiyi,

Bursiyer: Yiiksekogretim kurumlarinda, yiiriitiilen bilimsel arastirma projelerinde proje
kapsaminda burslu gorevlendirilecek tezli yiliksek lisans veya doktora programlarindaki
ogrenciyi,

Proje Degerlendirmesi Yapacak Uzman: Yiksekogretim kurumu iginden veya
disindan, bilimsel arastirma projesi alaninda uzman ve en az doktora derecesine sahip hakemi,

Gergeklestirme Gorevlisi: Ozel hesap kapsaminda yapilacak harcamalarda harcama
yetkilisinin talimat1 iizerine isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin alinmasi, teslim almaya
iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme i¢in gerekli belgelerin hazirlanmasi
ve kontrolii gorevlerini yiiriitmek {izere harcama yetkilisi tarafindan gérevlendirilen kisileri,

Harcama Yetkilisi Mutemedi: Mal ve hizmet alimlar i¢in 6zel hesaptan kendisine
verilen avans veya adina acilan kredilerle sinirli olarak yapacagi harcamalar konusunda
harcama yetkilisine karsi sorumlu, bunlarin mahsubuna iligkin belgeleri muhasebe yetkilisine
vermek ve artan tutar1 iade etmekle yiikiimlii olan ve harcama yetkilisi tarafindan her bir proje
icin yazili olarak gorevlendirilen kisi ya da kisileri,

Muhasebe Birimi: Yiiksekogretim kurumlarinda muhasebe islemlerinin yiirtitildigi
birimi,

Muhasebe Yetkilisi: Muhasebe biriminin yonetiminden ve yetkili mercilere karsi
sorumlu olan yetkiliyi,

Harcama Yetkilisi: Ozel hesaptan harcama yetki ve sorumluluguna sahip bilimsel

arastirma projeleri koordinasyon birimi koordinatoriinii,

Harcama yetkilisi, gerceklestirme gorevlisi, muhasebe yetkilisi ve bunlarin disinda
kalan ihale komisyonu, muayene ve kabul komisyonu gibi komisyonlarda gorevli diger
personel; 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu ve ilgili
diger mevzuat hiikiimleri ¢ergevesinde sorumludur.

Proje Ekibi: Proje yliriitiiclisii ile arastirmacilari,

Proje Yiiriitiiciisii: Projeyi teklif eden, hazirlanmasindan ve yiiriitiilmesinden sorumlu
olan 6gretim iiyeleri ile doktora, tipta uzmanlik ya da sanatta yeterlik egitimini tamamlamis
kurum mensubu arastirmacilari,

Proje yiiriitiiclisii, projeyi bilimsel, teknik, idari, hukuki ve mali yo6nlerden, bu
Yonetmelik ve ilgili diger mevzuata uygun bir sekilde yliriitmekten sorumludur. Yiiriitiicli ve
diger proje gorevlileri proje 6deneginin proje amaglarina uygun, etkin ve verimli olarak
kullanilmamasindan dogacak her tiirlii zarar1 kusuru 6lgiisiinde gidermekle yiikiimliidiir.

Harcamalarin Tasnifi: Ozel hesaba aktarilan tutarlardan yapilan harcamalarin analitik
biit¢e siniflandirmasinin ekonomik kodlama sistemine uygun olarak izlenmesi,

Kaynak Aktarimi: Ulusal veya uluslararasi kurum ve kuruluslar tarafindan desteklenen
bilimsel arastirma projelerinde kullanilmak iizere, proje bedelinin ylizde otuzunu asmamasi
kaydiyla komisyon tarafindan onerilen ve iist yonetici tarafindan onaylanan nakdi veya ayni
katkiy1,

Ozel Hesap: Yiiksekdgretim kurumlan biitgelerinde bilimsel ve teknolojik arastirma
hizmetleri i¢in 6z gelir ve hazine yardimi karsilig1 olarak tefrik edilen bilimsel arastirma
projelerine 1iliskin O6deneklerin, ilgisine gore cari veya sermaye ekonomik kodlarindan
tahakkuka baglanmak suretiyle aktarildigi 7/3/2019 tarihli ve 810 sayili Cumhurbaskani
Karariyla yiirlirliige konulan Kamu Haznedarligi Yonetmeligi hiikiimleri c¢ergevesinde
muhasebe birimi adina agtirilan banka hesabini,

Harcama Talimati: Kamu ihale mevzuatina tabi olmayan bir giderin idare adina

gecici veya kesin olarak 6denebilmesi i¢in giderin konusunu, gerek¢esini, yapilacak is veya
hizmetin stiresini, hukuki dayanaklarii, tutarmni, kullanilabilir 6denegini, tertibini, s
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gerceklestirme usulii ile gergeklestirmeyle gorevli olanlara iligkin bilgileri gosteren ve
harcama yetkilisinin imzasin1 tagiyan belge

Onay Belgesi; Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde, Thale usuliiyle
yapilacak alimlarda, kamu ihale mevzuatinda standart form olarak belirlenen ihale onay
belgelerini; dogrudan temin suretiyle veya kamu ihale mevzuatinda belirtilen istisnai
alimlarda ise alim konusu isin nev’i, niteligi, varsa proje numarasi, miktari, gereken hallerde
yaklagik maliyeti, kullanilabilir 6denegi ve tertibi, alimda uygulanacak usulii, avans ve fiyat
farki verilecekse sartlarin1 gosteren ve harcama yetkilisinin imzasini tasiyan belgedir. Kamu
thale yonetmelikleri standart formlar1 EK-1 ve Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yénetmeligi Eki formlar Ornek No.21 dir.)

Is Deneyim Belgesi: Isteklinin ihale konusu mal/hizmet veya benzer islerdeki
deneyimini gosteren ve yetkili kurum ve kuruluslar tarafindan diizenlenen, verilen ve
degerlendirilen is deneyimini gosteren belgedir. Firmalarin kurumumuza yapilan sézlesme ile
satmis oldugu mal/hizmet iliskin talepleri halinde Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimince diizenlenir.

Odeme Belgesi: Idarelerce, biitceden yapilacak kesin ddemeler igin diizenlenen
Merkezi Y6netim Muhasebe Ydnetmeligi eki 1 6rnek -1 Odeme Emri Belgesini;

Muhasebe Islem Fisini: Yapilacak 6n Odemlerde (avans) diizenlenen Merkezi
Yonetim Muhasebe Yo6netmeligi eki 1 6rnek 2 belge

2.MEVZUAT
2547 Sayili Yiksekogretim Kanunu
4734 Sayil Kamu ihale Kanunu
4735 Sayili Kamu Iihale Sézlesmeleri Kanunu
6245 Sayili Harcirah Kanunu
6550 Arastirma Altyapilarinin Desteklenmesine Dair Kanun
4691 Teknoloji Gelistirme Bdlgeleri Kanunu
488 Sayili Damga Vergisi kanunu
193 sayih Gelir Vergisi Kanunu
213 Sayil Vergi Usul Kanunu
6183 Sayili Amme Alacaklari Tahsili Usuli Hakkinda Kanun
3065 Sayili Katma Deger Kanunu
5018 Sayili Kamu Mali Yénetim ve Kontrol Kanunu
6085 Sayili Sayistay Kanunu
Merkezi Yonetim Bitge Kanunu
Yuksekodgretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Ydnetmelik
Yilksekoégretim Kurumlari Tarafindan, 4734 Sayili Kamu ihale Kanununun 3. Maddesinin (f) Bendi
Kapsaminda Yapilacak ihalelere iligkin Karar
Yiiksekogretim Kurumlari Bitgelerinde Bilimsel Arastirma Projeleri igin Tefrik Edilen Odeneklerin Ozel
Hesaba Aktarilarak Kullanimi, Muhasebelestirmesi ile Ozel Hesabin igleyisine iligkin Esas ve Usuller
Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yénetmeligi
Mal Alimlari Denetim Muayene ve Kabul iglemlerine Dair Yénetmelik
Hizmet Alimlari Muayene ve Kabul Y6netmeligi
Kamu idarelerince Hazirlanacak Faaliyet Raporlari Hakkinda Yénetmelik
Kamu Iidarelerinde Stratejik Planlamaya iliskin Usul ve Esas Hak Yonetmelik
Kamu idarelerince Hazirlanacak Performans Programlari Hak Yénetmelik
Tasinir Mal Yonetmeligi
Mal Alimi ihaleleri Uygulama Yénetmeligi
Hizmet Alimi ihaleleri Uygulama Yénetmeligi
Elektronik ihale Uygulama Yénetmeligi
Merkezi Yonetim Muhasebe Ydnetmeligi
Déner Sermayeli isletmeler Biitge ve Muhasebe Yénetmeligi
ihalelere Yonelik Basvurular Hakkinda Yénetmelik
i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iligkin Usul ve Esaslar
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Parasal Sinirlar ve Oranlar Hakkinda Genel Teblig (Sayi:2011/1)

Yili Merkezi Yénetim Bltgce Uygulama Tebligleri

Elektronik Kamu Alimlari Platformunun Kullanilmasina iligkin 1 nolu Teblig

Kamu ihale Genel Tebligi

ihalelere Yonelik Basvurular Hakkinda Teblig

Merkezi Yoénetim Harcama Belgeleri Hakkinda Genel Teblig (Sayi:2007/1)

Kamu Iidarelerince Hazirlanacak Faaliyet Raporlari Hakkinda Yénetmelik

Kamu Iidarelerinde Stratejik Planlamaya iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik

Kamu idarelerince Hazirlanacak Performans Programlari hakkinda Yénetmelik

On Odeme Usul ve Esaslari Hakkinda Ydnetmelik

On Odeme Usul ve Esaslari Hakkinda Genel Teblig (Say1:2007/1)

278 Sayil Turkiye Bilimsel ve Teknik Arastirma Kurumu Kurulmasi Hakkinda Kanun

5746 Sayili Arastirma ve Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesi Hakkinda Kanun

Arastirma ve Gelistirme Faaliyetlerinin Desteklenmesine iliskin Uygulama ve Denetim Yonetmeligi
Turkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu Arastirma Destek Programlari Baskanhdi tarafindan
Yiritilen Programlara iliskin Yénetmelik

Turkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu Teknoloji ve Yenilik Dest Program iligkin Yénetmelik
Turkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu Proje Tesvik ve Destekleme Esas iliskin Yénetmelik
Turkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu Ar-Ge Projeleri ihale Yénetmeligi

TUBITAK Kamu Kurumlari Arastirma ve Gelistirme Projelerini Destekleme Programi (1007 Programi)
Kapsamindaki Projelere iligkin idari ve Mali Esaslar

TUBITAK Kaynaklarindan Genel Biitge Kapsamindaki Kamu idareleri ile Ozel Biitgeli idarelere Proje
Karsilig1 Aktarilacak Tutarlarin Harcanmasi ve TUBITAK Tarafindan Ydritiilen Dis Destekli Projelerin
Harcamalarinin Gergeklestirimesine iligkin Esas ve Usuller

TUBITAK Hizl Destek Programi Esaslari

Arastirma Projelerinde Uygulanacak idari ve Mali Esaslar

5234 Sayili Bazi Kanun ve Kanun Hikmlnde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun
Avrupa Birligi ve Uluslararasi Kuruluglarin Kaynaklarindan Kamu idarelerine Proje Karsih@i Aktarilan
Hibe Tutarlarinin Harcanmasi ve Muhasebelestirimesine iligkin Yénetmelik

Turkiye - Avrupa Birligi Cerceve Anlasmasi Genel Tebligi (Sira No:1)

Turkiye - Avrupa Birligi Cerceve Anlasmasi Genel Tebligi (Sira No:2)

Turkiye - Avrupa Birligi Katiim Oncesi Yardim Araci (IPA) Cergeve Anlagsmasi Genel Teb (Sira No:1)
Ar-Ge ve inovasyon Koordinasyon Birimi (ARINKOM) Yénergesi

Anadolu Universitesi Fikri ve Sinai Milkiyet Haklari, Teknoloji Transferi ve Bilginin Ticarilestiriimesi
Politika ve Esaslar

3-PROJE BASVURU VE DEGERLENDIRME SURECI
Bilimsel aragtirma projeleri i¢in bagvuru ve degerlendirme takvimi Komisyon tarafindan
belirlenerek ilan edilir. Proje bagvurulari, projenin gerekgesi, yontem, 6zgiin deger, yaygin
etki/katma deger, calisma takvimi ve biitge dokiimiinlin ayrintili olarak yer aldigi proje
basvuru formu ile yapilir.

4-BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERININ SECIMINDE DIKKATE

ALINACAK iLKELER

Bilimsel arastirma projeleri, yiiksekdgretim kurumunun uzman elemani bulunan her dal
ile ilgili, ulusal bilim ve teknoloji politikalarina, iilkenin kalkinma plani hedeflerine Bilim,
Teknoloji ve Yenilik Kurulu veya yiiksekdgretim kurumu yonetim kurulunun belirledigi bilim
politikalarina uygun konulara oncelik verilerek degerlendirilir ve secilir. Bilimsel arastirma
projelerinin bilime, iilkenin teknolojik, ekonomik, sosyal, sanatsal, kiiltiirel gelisimine ve
kalkinmasina katki saglamasi esastir.

Bilimsel arastirma projelerinin se¢imi ve desteklenmesinde; yliksekogretim kurumlari
tarafindan YOKSIS’te duyurulan yapilmis ve yapilmakta olan projeler de dikkate alinarak,
temel bilimler igerikli, sonuglar1 uygulamaya doniik, kaynaklar1 ve faaliyetleri bakimindan
cok katilimli, ¢ok merkezli, kurumlar arasi, uluslararasi ve disiplinler arasi nitelikteki



projelere Oncelik verilebilir. Lisansiistii tez arastirmalari da bilimsel arastirma projeleri
kapsaminda desteklenebilir.

5-BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERININ KABULU, YORUTULMESI VE

SONUCLANDIRILMASI SURECIH

Desteklenmesine karar verilen projeler i¢in, proje yiiriitiiciisii ve Komisyon tarafindan
proje ile ilgili ayrimtilarin belirlendigi bir protokol hazirlanir. Projenin uygulamaya
gecirilmesi, hazirlanan protokoliin yazili olarak yetki devri yapilmak suretiyle komisyon
baskani tarafindan onaylanmasina baghdir. Proje yiiriitiiciisii, bu protokolde yer alan
hususlara uymakla yiikiimliidiir.

6-PROJE RAPORLARININ VERILMESI SURECI

Kabul edilen bir projenin yiiriitiiciisii Komisyona alt1 ayda bir ge¢mis donemdeki
caligmalarla ilgili bilgilerin yer aldig1 ara rapor sunar. Komisyon projenin tiiriine ve 6zelligine
gore ara rapor sunma siirelerini ve kosullarini degistirebilir. Ara raporlar Komisyon tarafindan
incelenir. Komisyon gerekli gordiigii durumlarda konunun uzmanlarinin goriislerine de
bagvurarak degerlendirme siirecini tamamlayabilir. Projelerin sonraki dilimleri ile ilgili maddi
destegin devami1 Komisyonun olumlu goriisiine tabidir.

Proje yiiriitiiciisii, protokolde belirtilen bitis tarihini izleyen en ge¢ ii¢ ay icerisinde,
arastirma sonuglarini igeren proje sonug¢ raporunu Komisyon tarafindan belirlenen formata
uygun olarak sunar. Lisansiistii tez projeleri i¢in, ilgili birimlerce onaylanmis tezler de sonug
raporu olarak kabul edilebilir. Sonu¢ raporu Komisyon tarafindan degerlendirilerek projenin
basarili sayilip sayilmayacagina karar verilir. Komisyon gerekli gérdiigli durumlarda konunun
uzmanlarinin goriislerine de bagvurarak degerlendirme siirecini tamamlayabilir.

Projelere kaynak aktarimina iliskin ara raporlarin ve sonug¢ raporlarinin verilme
donemleri ve siireleri proje sdzlesmeleri dikkate alinarak komisyon tarafindan belirlenir.

7-PROJE SURECI VE BUTCE iISLEMLERI

Projelerin Komisyon tarafindan onaylanan ¢alisma takvimine ve biit¢ce plania uygun
olarak yiiriitiilmesi esastir. Ancak, gerekli hallerde proje yiiriitiiciisiiniin talebi,
Komisyonunun karari ile projeler i¢in ek stire, ilave biitge verilebilir.

Tez projeleri harig, bilimsel arastirma projeleri ek siireler dahil en ¢ok otuz alt1 ay
icerisinde tamamlanir. Tez projeleri i¢in verilen siireler, yetkili birimler tarafindan tezler i¢in
verilen yasal ek siireleri kapsayacak sekilde uzatilabilir. Ancak siire uzatimi verilen tez
projeleri icin saglanacak mali destekler, tez izleme komitesinin onayi ile en fazla alt1 aya
kadar devam ettirilir.

Projeler i¢in verilebilecek ek biitce proje biitgesinin en fazla %50’si kadar olabilir.

8-BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERINDE GELIiR VE ODENEKLERIN
KULLANIMI
Bilimsel arastirma projelerinin finansmaninda kullanilmak {izere asagida belirtilen
gelirler, yiiksekdgretim kurumlari biitcelerinde bilimsel ve teknolojik arastirma hizmetleri i¢in
tefrik edilen bilimsel arastirma projelerine iliskin 6denekler, biitgelendigi tertiplerden
tahakkuka baglanarak 6zel hesaba aktarilmak suretiyle kullanilir:
a) Yiiksekogretim kurumunun doner sermaye gelirlerinden 2547 sayili Kanunun 58 inci
maddesinde belirtilen oranda aktarilacak tutarlar.
b) Yiiriitiilen proje ile ilgili olarak ortaya ¢ikan ve ticarilesmesi doner sermaye isletmesi
tarafindan gergeklestirilen ¢iktilara iliskin elde edilen gelirler.
c) Bilimsel aragtirma projeleri i¢in yapilacak bagis ve yardimlar.
¢) Yiiksekogretim kurumunun izni ile yiliksekogretim kurumunun yurticindeki veya
yurtdisindaki kuruluslarla yapacagi ortak arastirmalar i¢in ilgili kuruluslar tarafindan
Odenecek tutarlar.
d) Diger gelirler.



Bilimsel arastirma projelerinin geliri olarak birinci fikranin (a) bendinde belirtilen
tutarlar, doner sermaye muhasebe birimince, tahsilati takip eden ayin yirmisine kadar ilgili
yuksekdgretim kurumu hesabina yatirilir. Yatirilan bu tutarlar, yiliksekdgretim kurumu
bilitcesine 0z gelir olarak kaydedilir. Kaydedilen bu tutarlar karsiligi olarak ilgili
yuksekdgretim kurumu biitcesine konulan 6denekler, gelir gerceklesmelerine gore
kullandirilir. Y1l igerisinde harcanmayan tutarlar likit karsilig1 6denek kaydina iligskin esaslara
gore ertesi yil blitcesine 6denek kaydedilir. Siiresi i¢inde yatirilmayan tutarlarin tahsilinde
21/7/1953 tarihli ve 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun
hiikiimleri uygulanr.

Yukarida belirtilen bilimsel ve teknolojik arastirma hizmetleri igin tefrik edilen
odenekler, 6zel hesaba aktarilmak suretiyle kullanilir.

Ozel hesaptaki 6z gelirler ile hazine yardimi kapsaminda saglanan tutarlar Kamu
Haznedarlig1 Yonetmeligi hiikiimleri ¢ergevesinde degerlendirilebilir. Bu sekilde elde edilen
nemalar kaynagi ile iliskilendirilerek 6zel hesaba gelir olarak kaydedilir.

9- GELIR VE ODENEKLERIN KULLANIMINA iLiSKiN iLKELER

Bilimsel aragtirma projelerinin 6zel hesaptan yiiriitiilmesinde asagidaki ilkelere uyulur:

a) Bilimsel arastirma projelerine iliskin olarak yiiksekdgretim kurumlar1 biit¢elerinde
tefrik edilen 6deneklerden, biit¢elerine gider kaydi yapilmak suretiyle herhangi bir harcama
yapilamaz. S6z konusu harcamalar 6zel hesaptan gerceklestirilir.

b) Ozel hesaba aktarilan tutarlar ve projelere iliskin giderler, yiiksekogretim kurumlari
biitce hesaplariyla iliskilendirilmeksizin faaliyet gelir ve gider hesaplariyla, ilgisine gore
varlik ya da yiikiimliiliik hesaplar1 kullanilarak muhasebelestirilir.

c¢) Ozel hesaba aktarilan tutarlardan yapilan harcamalar, 6z gelir ve hazine yardimi
karsiligi ayrimi yapilarak analitik bilitce smiflandirmasinin ekonomik kodlama sistemine
uygun olarak tasnif edilir ve Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi kayitlarinda
izlenir.

¢) Ozel hesaptan 6n ddeme alinarak yapilan alimlar hari¢ yapilacak mal ve hizmet
alimina yonelik harcamalarda 1/12/2003 tarihli ve 2003/6554 sayili Bakanlar Kurulu
Karariyla yiiriirlige konulan Yiiksekdgretim Kurumlar1 Tarafindan, 4734 Sayili Kamu Ihale
Kanununun 3 iincii Maddesinin (f) Bendi Kapsaminda Yapilacak Ihalelere iliskin Karar
hiikiimleri uygulanir.

d) Ozel hesaba aktarilan tutarlar, yiiksekogretim kurumlarinin Strateji Gelistirme Daire
Baskanliklar tarafindan acilan diger banka hesaplart ile iliskilendirilmez.

e) Katilim sart1 olarak ongdriilen ve proje biitgesinin ylizde otuzunu agmayacak nakdi
destek tutar1 bu amagla kullanilacak biitcede yoksa, kaynak aktarimi taahhiidiinde
bulunulamaz.

10- BUTCE ODENEKLERININ OZEL HESABA AKTARILMASI

Odeneklerin 6zel hesaba aktarilmasinda asagidaki hususlara uyulur:

Yiiksekogretim kurumlart biitgelerinde bilimsel arastirma projelerine iliskin olarak
tefrik edilen 6denekler, Merkezi Ydnetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi geregince ddeme
emri belgesine harcama talimati eklenerek, ilgili ekonomik kodlar1 igeren tertiplerden
tahakkuka baglanmak suretiyle 6zel hesaba aktarilir.

Odenekler, serbest birakma oranlari, 6z gelir karsilig1 ddeneklerde gelir gergeklesmeleri
ve bilimsel arastirma projeleri komisyonunca belirlenen bilimsel arastirma projelerinin
kaynak ihtiya¢ planlar1 dogrultusunda tahakkuka baglanarak 6zel hesaba aktarilir.

Oz gelir karsilig1 bilimsel arastirma projelerine iliskin olarak onceki yildan devreden
finansman fazlas tutarlar ile y1l1 biitgelerinin (B) isaretli cetvelinde belirlenen tahmini tutarlar
iizerinde gergeklesen gelir fazlasi tutarlar, kullanim amaci dogrultusunda ilgili ekonomik
kodlar1 igeren tertiplere ddenek olarak eklenir ve buradan 6zel hesaba aktarilir. Bilimsel
arastirma projelerine iliskin olarak yil icerisinde meydana gelen diger 6denek artislarina
iliskin biit¢e islemlerinde de ayn1 esaslara uyulur.



Yili yatinm programinda ‘“Proje etiidii Strateji ve Biitce Baskanligi tarafindan
onaylandiktan sonra harcama yapilacaktir.” ifadesi bulunan bilimsel arastirma projelerine
iliskin ddenekler, proje etiidii Strateji ve Biitce Baskanlig1 tarafindan onaylanmadikca 6zel
hesaba aktarilamaz ve kullanilamaz.

Ozel hesaba aktarilan 6deneklerin proje bazinda harcama durumu ve hesap 6zeti her yil
Eyliil ve Aralik aylarinin son haftasinda Strateji ve Biitge Bagkanligina gonderilir.

Ozel hesaba aktarilan tutarlardan yapilan harcamalar, analitik biitce siiflandirmasinin
ekonomik kodlama sistemine uygun olarak her yilin Agustos ve Aralik ay1 sonu itibariyla,
takip eden ayin ilk haftasinda elektronik ortamda Hazine ve Maliye Bakanlig1 ile Strateji ve
Biitce Bagkanligina gonderilir.

11- ODENEKLERIN KULLANIMI

Ozel hesapta izlenen tutarlar (6z gelir ve hazine yardimi), proje siiresi ile smirl olmak
iizere bilimsel arastirma projeleri i¢in gerekli olan sozlesmeli olarak calistirilacaklarin
harcamalari, uzman ticretleri, yolluk ve hizmet alimlar tiiketim mallar1 ve malzeme alimlari,
makine ve techizat alimlar ile bilimsel arastirma projeleri i¢in gerekli diger giderleri, projeler
kapsaminda gorevlendirilecek tezli yiiksek lisans ve doktora programlarindaki 6grencilere
verilecek burslar ile 2547 sayili Kanunun ek 34 {incii maddesi kapsaminda doktora sonrasi
arastirmact olarak istihdam edilecek sozlesmeli personelin harcamalarint karsilamak {izere
kullanilir.

Y1l Yatirinm Programinda Rektorliik Bilimsel Arastirma Projeleri olarak yer alan ve 11
inci maddenin ikinci fikras1 kapsaminda 6zel hesapta 6z gelir olarak izlenen tutarlar
gayrimenkul sermaye {retimine yOnelik miiteahhitlik giderlerini karsilamak iizere
kullanilamaz. Ancak, bilimsel arastirma projelerinden 6zel hesapta hazine yardimi karsiligi
olan arastirma altyapis1 kurma ve gelistirme projelerine (Y1l Yatirim Programinda teknolojik
arastirma sektorli icinde yer alan ve Rektorliik Bilimsel Arastirma Projeleri ve bilim insani
yetistirme projeleri disinda kalan projeler) iliskin tutarlar gayrimenkul sermaye {iretimine
yonelik miiteahhitlik giderlerini karsilamak tizere kullanilabilir.

Onaylanan proje planlarinda personel calistirilmasi 6ngoriillmedigi siirece, bilimsel
arastirma projelerinde 6zel hesaptan personel calistirilamaz, bu amacla herhangi bir 6deme
yapilamaz. Yili yatirnm programinda yer alan rektorliik bilimsel arastirmalar1 isimli projeler
icin ilgili iiniversitelerin komisyonlarinca, Yili Yatirrm Programinin teknolojik arastirma
sektoriinde yer alan diger tim projeleri icin ise Strateji ve Biitce Baskanlifinca yapilacak
degerlendirme sonucuna gore projelerde ilgili mevzuat hiikiimleri gercevesinde sozlesmeli
personel calistirilabilir. Ilgili mevzuati geregince yapilmasi gereken zorunlu édemeler, toplam
proje maliyeti i¢inde kalmak kaydiyla 6denebilir.

Bir onceki yilin yatirim programinda yer alip, yili yatinm programinda yer almayan
projelerin 6zel hesaba aktarilan tutarlarindan kullanilamayanlar, yil1 yatirim programinda
teknolojik arastirma sektoriinde yer alan projelere rektorliik onayi ile aktarilabilir ve aktarima
iligkin T.C. Cumhurbaskanlig1 Strateji ve Biitce Baskanligina bilgi verilir.

12-BURSIYER CALISTIRILMASI

Bilimsel arastirma projelerinde calistirilacak bursiyerlerde asagidaki sartlar aranir:

a) Tiirkiye’de ikamet etmek.

b) Kirk yasindan gilin almamis olmak.

¢) Bir kurum veya is yerinde ¢alismiyor olmak.

¢) Ayn1 dsnemde TUBITAK vyurtici lisansiistii burs programi bursiyeri olmamak.

d) Ayn1 donemde baska bir projede bursiyer olmamak.

Proje kapsaminda gorevlendirilecek tezli yiliksek lisans ve doktora programindaki
ogrencilere 3/3/2004 tarihli ve 5102 sayili Yiiksek Ogrenim Ogrencilerine Burs, Kredi
Verilmesine iliskin Kanun hiikiimlerine tabi olmaksizin burs verilir.



Burs miktarinin tst sinirt 5102 sayili Kanuna gore tezli yiiksek lisans ve doktora
ogrencilerine 6denmekte olan aylik burs tutarinin %350 artirimli tutarin1 gegmemek iizere
YOK Yiiriitme Kurulu tarafindan belirlenir.

Burs miktari, 31/5/2006 tarihli ve 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglk
Sigortast Kanununun 5 inci maddesinin birinci fikrasinin (b) bendi kapsamindaki sigortaliligi
sebebiyle ddenecek sigorta primleri de iist sinir i¢inde dikkate alinmak suretiyle komisyon
tarafindan belirlenir.

Bursiyerler i¢cin belirlenen burs miktar1 gérev yapilan ayr takip eden ay igerisinde,
O0deme ylkiimliligl yiiksekdgretim kurumu tarafindan yerine getirilecek olan SGK primi
disiildiikten sonra, proje biitcesinden 6denir.

Bir projede en fazla iki bursiyer gorevlendirilebilir. Ancak projeden ayrilan bursiyer
yerine ayni sartlarda yeni bir bursiyer gorevlendirilebilir.

Bir bursiyer ayni anda birden fazla projede gorev alamaz ve proje yiiriirliige girdikten
sonra gorevlendirilen bursiyer sayis1 artirilamaz.

Yili yatirim programinda yer alan arastirma altyapi projelerinde besinci fikradaki say1
sinirlamas1  dikkate =~ alinmaksizin  Strateji  ve  Biitge = Baskanliginin  onay1
ile bursiyer gorevlendirilebilir.

13-PROJE DEGERLENDIRMESI YAPAN UZMANLARA ODEME
YAPILMASI
Bilimsel arastirma projelerinin  kabulii 6ncesinde, proje degerlendirmesinde
gorevlendirilen uzmana, proje bazinda 10.000 gosterge rakaminin gorevlendirmenin yapildigi
tarthteki memur aylik katsayisi ile carpimi sonucu bulunacak tutar1 gecmemek iizere,
Komisyon tarafindan projelerin nitelikleri de dikkate alinarak belirlenen tutarda ticret 6denir.
Bir kisiye bu madde kapsaminda 6deme yapilacak uzman {icreti sayist bir takvim
yilinda altiy1 gecemez.
Uzman Tcretleri, yliksekogretim kurumlaria bilimsel arastirma projelerine yonelik
olarak bu amagla tahsis edilen 6deneklerden karsilanir.

14-OZEL HEAP DONEMI VE DEVIR iISLEMLERI
Ozel hesabin dénemi takvim yilidir.

Ozel hesaba aktarilan tutarlardan herhangi bir bilimsel arastirma projesine ayrilan
tutarin kullanim imkanimin kalmamasi halinde, s6z konusu tutarlar diger bilimsel arastirma
projelerinin finansmaninda kullanilabilir.

Donem sonu itibariyle 6zel hesapta kalan tutarlar, ilgili yliksekdgretim kurumu biitcesi
ile iliskilendirilmeksizin ertesi yila devreder.

15-TELIF HAKLARI

Bilimsel arastirma projeleri birimi tarafindan desteklenen projelerden elde edilen
bilimsel sonuglarin telif hakki ilgili yliksekogretim kurumuna aittir. Bilimsel yayin, kitap ve
benzeri eserlerin telif haklar1 yliksekogretim kurumunun yonetim kurulu karar ile kismen
veya tamamen eser sahiplerine devredilebilir.

Gelir getirici, patent, bulus veya liriin ortaya ¢ikmast durumunda ortaya ¢ikacak gelirin
dagilimi yiiksekogretim kurumu yonetim kurulu tarafindan belirlenen ilkelere uygun olarak
gerceklestirilir. Konuyla ilgili mevzuatta hak sahiplerine 6denmesi Ongoriilen oranlar
hakkinda bir diizenleme bulunmasi halinde ise ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Proje yiiriitiiciisii, proje kapsaminda yapilan ¢alismalar sonucu sinai miilkiyete konu

bir bulus veya tasarim basvurusu yapmasi s6z konusu oldugunda; 10/1/2017 tarihli ve 29944
saylli Resmi Gazete'de yayimlanan 6769 sayili Smai Miilkiyet Kanunu ve "Anadolu
Universitesi Fikri ve Sinai Miilkiyet Haklar1, Teknoloji Transferi ve Bilginin Ticarilestirilmesi
Politika ve Esaslar" geregince ARINKOM'a bulus bildirimi yapar. Proje yiiriitiiciisii, bulus
bildirim formunda bulus sahiplerini ve bulusa katki paylarini beyan eder. Universite, bulus
iizerindeki hak sahipligini degerlendirir ve sonucu, bulus sahiplerine resmi yaziyla bildirir.
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Bulusun hizmet bulusu olarak degerlendirilmesi durumunda; basvuru hazirhigi, siire¢ takibi ve
ticarilestirme calismalar1 Universite tarafindan vyiiriitiiliir. Universiteye ait smai hakkin
ticarilesmesi durumunda gelir paylasimi "Anadolu Universitesi Fikri ve Smnai Miilkiyet
Haklar1, Teknoloji Transferi ve Bilginin Ticarilestirilmesi Politika ve Esaslari"ndaki kosullara
gore yapilir.

16-MUHASEBELESTIRME iSLEMLERI VE BELGELERI

Ozel hesaptan yapilan harcamalarda muhasebelestirme belgesi olarak 27/12/2014 tarihli
ve 29218 miikerrer sayilt Resmi Gazete’de yayimlanan Merkezi Yonetim Muhasebe
Y&netmeliginin ek (01-02)’inde yer alan Odeme Emri Belgesi, diger muhasebe islemelerinde
ise Muhasebe Islem Fisi kullanilir. Muhasebelestirme belgelerinin ekine harcama belgelerinin
asillar1 eklenir.

Ozel hesaba iliskin mali islemler asagida belirlendigi sekilde muhasebe kayitlarina
almir:

Yiiksekogretim kurumlar biitgesinde tefrik edilen 6deneklerden muhasebe birimi adina
bankada acilacak ©zel hesaba aktarilan tutarlar 102-Banka Hesabma borg, 600-Gelirler
Hesabina alacak kaydedilir. Ozel hesaba aktarilan tutarlar biitce gelirleri hesabiyla
iliskilendirilmez.

Ozel hesaptan yapilan harcamalar 630-Giderler Hesabina ya da varlik alimlarina iliskin
olanlar ilgili varlik hesabina borg, 103-Verilen Cekler ve Gonderme Emirleri Hesabina alacak
kaydedilir. Ozel hesaptan yapilan harcamalar biitce giderleri hesabiyla iliskilendirilmez.

Ozel hesaptan verilen avanslar ile agilan krediler 162-Biite Dis1 Avanslar Hesabina
borg, 103-Verilen Cekler ve Gonderme Emirleri Hesabina alacak kaydedilir.

Verilen avanslar ya da acilan kredilere iliskin kanitlayic1 belgeler muhasebe birimine
teslim edildiginde harcama tutar1 630-Giderler Hesabina ya da varlik alimlarina iligskin olanlar
ilgili varlik hesabina borg, 162-Biitce Di1s1 Avanslar Hesabina alacak kaydedilir.

Stiresinde mahsup edilmeyen avans ve kredi tutarlar1 sorumlular1 adina 140-Kisilerden
Alacaklar Hesabina borg, 162-Biitce D1s1 Avanslar Hesabina alacak kaydedilir.

Teminat olarak nakden tahsil edilen tutarlar 102-Banka Hesab1 ya da diger ilgili
hesaplara borg, vadesine gore 330-Alinan Depozito ve Teminatlar Hesab1 ya da 430-Alinan
Depozito ve Teminatlar Hesabina alacak kaydedilir.

Alinan teminat mektuplar1 910-Alinan Teminat Mektuplar1 Hesabina borg, 911-Alinan
Teminat Mektuplar1 Emanetleri Hesabina alacak kaydedilir.

Teminat olarak alinan kisilere ait menkul kiymetler, 912-Kisilere Ait Menkul Kiymetler
Hesabina borg, 913-Kisilere Ait Menkul Kiymet Emanetleri Hesabina alacak kaydedilir.

Ozel hesaplarda bulunan tutarlara iliskin bankaca tahakkuk ettirilen faiz tutarlar1 ay
sonlarinda 181-Gelir Tahakkuklar1 Hesabina borg, 600-Gelirler Hesabina alacak kaydedilir.
Bankaca 0zel hesaba aktarilan faiz tutarlar1 102-Banka Hesabina borg, Onceki aylarda
tahakkuk etmis faiz alacaklar1 181-Gelir Tahakkuklar1 Hesabina, ay i¢inde tahakkuk eden faiz
tutarlar1 ise 600-Gelirler Hesabina alacak kaydedilir.

Yukarida yer alanlar disinda, 6zel hesaba iligkin olarak gergeklesen mali islemlerin
muhasebelestirilmesinde Merkezi Y onetim Muhasebe Yonetmeliginin hesabin niteligi, hesaba
iliskin islemler ve hesabin isleyisi maddeleri islemin ¢esidine gore kullanilir.

Satin alinan taginir mallar, 28/12/2006 tarihli ve 2006/11545 sayili Bakanlar Kurulu
Karanyla yirirliige konulan Tasimir Mal Yonetmeligi geregince tasmir islem fisi
diizenlenerek yiiksekdgretim kurumu envanter kayitlarina alimir. Bu kapsamda edinilen
dayanikli tasiirlar, bunlar1 kullanacak proje yiiriitiiciisiine ya da belirleyecegi kisiye tasinir
teslim belgesi ile teslim edilir. Tiikketime yonelik mal ve malzemeler ise tasinir islem fisi
diizenlenerek dogrudan proje yiiriitiiciisiiniin kullanimina verilir.

Proje kapsaminda satin alinan her tiirlii arag, gereg, yazilim ve donanimlarin miilkiyeti

Universiteye aittir. Sonuglanmis veya iptal edilmis proje i¢in satin alinan her tiirlii arag, gereg,
yazilim ve donanim ilgili Birim ayniyatina teslim edilir; baska projelerde kullanilmak iizere
tahsis edilebilir.



17-DOGRUDAN TEMIN USULU
Proje yiiriitiiciisii veya projede yer alan arastirmacilardan herhangi birisi Bilimsel
Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi mali isler yetkilisi ile iletisim kurarak komisyonca
onaylanan proje biit¢cesinde yer alan kalemler ve biitce 6denekleri dahilinde, proje calismalari
belirli bir siireci kapsadigi i¢in mal ve hizmetlerin alimlarma iliskin plan yapilarak stireg
baslatilir.

Proje yiiriitiiciisii iiniversitemiz web sitesinde yer alan Istek Belgesine alimi
gerceklestirilecek mal ve hizmeti yazarak Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimine teslim eder. Teslim edilecek istek belgesinin ekine alinacak makine teghizat i¢in
proje ylriitiiclisi ve arastirmacilardan herhangi birisi tarafindan imzali teknik sartname
eklenmelidir. (Sarf malzeme ve makine teghizat i¢in ayr1 ayri istek belgesi yazilmalidir.)
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi satinalma islemlerini harcama yetkilisinin
onaya1 ile baslatir.

a) Dogrudan Temin Siireci

Alimi gerceklestirilecek mal ve hizmet dogrudan temin limiti dahilinde ise
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimince mal ve hizmetin fiyat tespitine iligkin
yapilan piyasa fiyat arastirmasi en az ii¢ firmadan proforma fatura, fax, e-mail ile yapilir.
Piyasa fiyat arastirma tutanagi firmalardan alinan kdv. hari¢ birim fiyatlara gére doldurulur,
thale yetkilisince gorevlendirilen teknik iiye olarak proje yiiriitiiciisii veya projede yer alan
arastirmacilardan biri ile satinalma memuru tarafindan kontrol edilerek imzalanir. Uhdesinde
ihale kalan firmalara siparis mektuplar1 (fax-elden) gonderilir. Ihale iizerinde kalan firma
fatura ile birlikte Universitemizin Muayene Kabul Komisyonuna malzeme teslimini
gerceklestirir. Faturay1 Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimine teslim eder.

b) Dogrudan Temin Usulii ile alimda diizenlenen belgeler

Dogrudan Temin Usulii ile alim1 yapilan mal ve hizmete iliskin Bilimsel Arastirma
Projeleri Koordinasyon Birimince 6deme belgesine baglanacak belgeler, Onay Belgesi, Piyasa
Fiyat Arastirma Tutanagi, Fatura, Muayene Kabul Raporu, (hizmet’te kesif raporu ve rapor)
Tasimir Islem Fisinden olusmaktadir.

18-TEK YETKILILiK BELGESIiYLE MAL VE HiZMET ALIMI

4734 sayilh Kamu Ihale Kanunu'nun 3 iincii maddesinin (f) bendi uyarinca
ylriitiilen ve desteklenen arastirma-gelistirme projeleri i¢in gerekli mal ve hizmetlerin
alimlarinda uygulanacak esas ve usullerin 21 maddesinin,

a- Ihtiyacin sadece ger¢ek veya tiizel tek kisi tarafindan karsilanabileceginin
tespit edilmesi.

b- Sadece gercek veya tiizel tek kisinin ihtiyag ile ilgili 6zel bir hakka sahip
olmas.



Yukaridaki a ve b bentlerine gore alimi gergeklestirilecek mal ve hizmet i¢in
asagida belirtilen sartlarin yerine getirilmesi gerekmektedir.

Alimi yapilacak mal ve hizmete iliskin proje yiiriitiiclisii istek belgesi, teknik
sartname ve tek yetkililik belgesiyle ilgili firmadan alinmasini gerektiren teknik 6zelligi ve
proje acisindan Onemini belirten bir rapor diizenleyerek Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimine sunar.

Yurtdigindaki iiretici firma tarafindan iretilen iiriine iliskin Tiirkiye’de yerlesik
firmaya tek yetkililik belgesiyle iiretilen iirtiniin “Tirkiye’deki tek saticisi/temsilcisidir”
ifadeli yetki belgesiyle yetkilendirildigi belgelendirilmelidir.

Uretici firma tarafindan Tiirkiye’de yerlesik firmaya iriinii/iiriinlerin Tiirkiye’de "Tek
Saticisi/temsilcisi”" olduguna iligkin verilen (Apostil kaseli) yetki belgesine istinaden firmadan
proforma fatura, Ticaret Odasina kayithilik belgesi, Ticaret sicil gazetesi, vekaletname, imza
sirkiileri talep edilir. Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimince Onay Belgesi, Tek
Yetkililik Belgesi ve Muhasebe Islem Fisi diizenlenir.

19-YABANCI ULKELERDE DUZENLENEN BELGELERIN TASDIiK iSLEMIi
Mal Al Thaleleri Uygulama Yo6netmeliginin 29 maddesine gore,

1. Tirkiye Cumhuriyetinin yabanci {llkelerde bulunan temsilcilikleri tarafindan
diizenlenen belgeler disinda yabanci {lilkelerde diizenlenen belgeler ile yabanci iilkelerin
Tiirkiye’deki temsilcilikleri tarafindan diizenlenen belgelerin tasdik islemi asagidaki sekilde
yapilir:

a. Tasdik isleminden, belgedeki imzanin dogrulugunun, belgeyi imzalayan kisinin hangi
sifatla imzaladiginin ve varsa iizerindeki miihiir veya damganin ash ile ayni1 oldugunun teyidi
islemi anlagilir.

b. Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmast S6zlesmesine taraf
iilkelerde diizenlenen ve bu S6zlesmenin 1 inci maddesi kapsaminda bulunan resmi belgeler,
“apostil tasdik serhi” tasimasi kaydiyla Tiirkiye Cumhuriyeti Konsoloslugu veya Tiirkiye
Cumbhuriyeti Disisleri Bakanligi tasdik isleminden muaftir.

c. Tirkiye Cumhuriyeti ile diger devlet veya devletlerarasinda, belgelerdeki imza,
miihiir veya damganin tasdik islemini diizenleyen hiikiimler i¢eren bir anlagsma veya sozlesme
bulundugu takdirde, bu iilkelerde diizenlenen belgelerin tasdik islemi, bu anlasma veya
s0zlesme hiikiimlerine gore yaptirilabilir.

d. “Apostil tasdik serhi” tagimayan veya (c) bendi kapsaminda sunulmayan yabanci
iilkelerde diizenlenen belgelerin, o iilkedeki Tiirkiye Cumhuriyeti Konsoloslugu tarafindan
veya sirasiyla o lilkenin Turkiye’deki temsilciligi ile Tiirkiye Cumhuriyeti Disisleri Bakanligi
tarafindan tasdik edilmesi gerekir. Tiirkiye Cumbhuriyeti Konsoloslugunun bulunmadigi
iilkelerde diizenlenen belgeler ise sirasiyla, diizenlendigi iilkenin Disisler1 Bakanligi, bu
ilkeyle iliskilerden sorumlu Tiirkiye Cumbhuriyeti Konsoloslugu veya bu ilkenin
Tiirkiye’deki temsilciligi ve Tiirkiye Cumhuriyeti Disisleri Bakanligi tarafindan tasdik
edilmelidir.

e. Yabanci iilkenin Tirkiye’deki temsilciligi tarafindan diizenlenen belgeler, Tiirkiye
Cumbhuriyeti Disisleri Bakanlig: tarafindan tasdik edilmelidir.

f. Fahri konsolosluklarca diizenlenen belgelere dayanilarak islem tesis edilemez.

g. Idare tasdik isleminden muaf tuttugu resmi niteligi bulunmayan belgeleri 6n yeterlik
sartnamesinde veya idari sartnamede belirtir.

2. Basvuru veya teklif kapsaminda sunulacak belgelerin terciimeleri ve bu
terciimelerin tasdik islemi asagidaki sekilde yapihr:



Yerli istekliler ile Tiirk vatandasi gercek kisi ve/veya Tiirkiye Cumhuriyeti kanunlarina
gore kurulmus tiizel kisi ortagi bulunan is ortakliklar1 veya konsorsiyumlar tarafindan sunulan
ve yabanci dilde diizenlenen belgelerin terciimelerinin, Tiirkiye’deki yeminli terclimanlar
tarafindan yapilmasi ve noter tarafindan onaylanmasi zorunludur. Bu terciimeler Tiirkiye
Cumbhuriyeti Disisleri Bakanligi tasdik isleminden muaftir.

3. Yabana istekliler tarafindan sunulan ve yabanci dilde diizenlenen belgelerin
terciimeleri ile bu terciimelerin tasdik islemi asagidaki sekilde yapilir:

a. Terclimelerin tasdik isleminden, terclimeyi gerceklestiren yeminli terclimanin imzasi
ve varsa belge iizerindeki miihriin ya da damganin asli ile ayni oldugunun teyidi islemi
anlagilir.

b. Belgelerin terciimelerinin diizenlendigi iilkedeki yeminli tercliman tarafindan
yapilmis olmasi ve terciimesinde ““apostil tasdik serhi” tasimasi halinde, bu terciimelerde
baskaca bir tasdik serhi aranmaz. Bu terciimelerin “apostil tasdik serhi” tasimamasi
durumunda ise terciimelerdeki imza ve varsa tizerindeki miihiir veya damga, bu tilkedeki ilgili
Tiirkiye Cumhuriyeti Konsoloslugu tarafindan veya sirastyla belgenin diizenlendigi iilkenin
Tiirkiye’deki temsilciligi ile Tiirkiye Cumbhuriyeti Disisleri Bakanligi tarafindan tasdik
edilmelidir.

c. Tirkiye Cumhuriyeti ile diger devlet veya devletlerarasinda, belgelerdeki imza,
mihiir veya damganin tasdik islemini diizenleyen hiikiimler iceren bir anlasma veya s6zlesme
bulundugu takdirde, belgelerin terciimelerinin tasdik islemi de bu anlasma veya sozlesme
hiikiimlerine gore yaptirilabilir.

d. Tiirkiye Cumhuriyeti Konsoloslugunun bulunmadig: iilkelerde diizenlenen belgelerin
terclimelerinin, o iilkedeki yeminli terciiman tarafindan yapilmis olmakla birlikte “apostil
tasdik serhi” tasimamasi durumunda ise; s6z konusu terciimedeki imza ve varsa tizerindeki
mihiir veya damganin, sirastyla bu iilkenin Disisleri Bakanligi, bu iilkeyle iliskilerden
sorumlu Tiirkiye Cumhuriyeti Konsoloslugu veya bu iilkenin Tiirkiye’deki temsilciligi ve
Tiirkiye Cumhuriyeti Disisleri Bakanligi tarafindan tasdik edilmesi gereklidir.

f. Yabanc1 dilde diizenlenen belgelerin terclimelerinin Tiirkiye’deki yeminli terciimanlar
tarafindan yapilmasi ve noter tarafindan onaylanmasi halinde ise, bu terciimelerde baskaca bir
tasdik serhi aranmaz.

20-iIHALE USULLERI VE SARTLARI
Alimi gerceklestirilecek mal ve hizmetin degeri dogrudan temin limiti iizerinde ise

ihale usullerinden 4734 sayih Kamu ihale Kanunu'nun 3 iincii maddesinin (f) bendi
kapsaminda yapilacak ihalelere iliskin 2003/6554 kararda yer alan Belli istekliler ile Pazarlik
usulii arasinda ihale usullerinden biri uygulanmak {izere satinalma islemine baslanir. Ihale
usullerinin uygulanmasinda Kamu Ihale Kurumunun her yil subat aymda yaymladig: “Esik
degerler ve parasal limitlerin giincellenmesi” tebligine gore her yil Yiiksekogretim Kurulu
tarafindan belirlenen parasal limitler uygulanir.

a. Thale usuliiniin tespiti

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimince proje yiiriitiiclisii tarafindan
diizenlenen satinalma istek belgesinde yer alan mal ve hizmetin yaklagik maliyeti belirlenir.
Her y1l Kamu Thale Kurumu tarafindan 4734 sayili Kamu Ihale Kanununun “Esik degerler ve
parasal limitlerin giincellenmesi” baslikli 67nci maddesine gore yayinlanan esik degerler ve
parasal limitler dikkate alinarak, yaklasik maliyeti belirlenmis mal ve hizmetin Dogrudan



Temin usulii veya ihale usullerinden Pazarhk usulii ile Belli Istekliler Arasinda

usullerinden birisi uygulanmasina karar verilir.

b. Belli istekliler Arasinda ihale usulii

Belli istekliler arasinda ihale usulii, yapilacak 6n yeterlik degerlendirmesi sonucunda
Idarece davet edilen isteklilerin teklif verebildigi usuldiir.

Bu usule gore yapilacak ihalelerde adaylarin bagvurularini hazirlayabilmeleri i¢in en
az on i giinii stire taninarak on yeterlik ilan1 yapilir.

4734 sayilh Kamu Ihale Kanunu'nun 3 iincii maddesinin (f) bendi kapsaminda
yapilacak ihalelere iliskin 2003/6554kararin 11 inci maddesine uygun olarak belirlenen ve
on yeterlik dokiimani ile 6n yeterlik ilaninda belirtilen degerlendirme kriterlerine gore
adaylarin 6n yeterlik degerlendirmesi yapilir. Belirtilen asgari yeterlik kosullarini
saglayamayanlar yeterli kabul edilmez. Yeterli oldugu tespit edilen biitiin adaylara
tekliflerini hazirlayabilmeleri i¢in Idarece en az on giin siire verilerek ihaleye davet mektubu
gondertilir.

On yeterlik degerlendirmesi sonucunda yeterli bulunmayan adaylara da yeterli
bulunmama gerekgeleri yazili olarak bildirilir. Isin nitelifine gore rekabeti engellemeyecek
sekilde 11 inci maddeye uygun olarak belirlenen ve ihale dokiimani ile davet mektubunda
belirtilen degerlendirme kriterlerine gore tekliflerin degerlendirmesi yapilarak ihale
sonuglandirilir. Thaleye davet edilebilecek aday sayist ile teklif veren istekli sayisinin {igten
az olmasi halinde ihale yetkilisinin onay1 alinarak ihale iptal edilir.

Teklif veren istekli sayisinin ligten az olmasi nedeniyle ihalenin iptal edilmesi
durumunda, ihale dokiimani gozden gecirilerek varsa hatalar ve eksiklikler giderilmek
suretiyle, on yeterligi tespit edilen biitiin istekliler tekrar davet edilerek ihale
sonuclandirilabilir.

c. Pazarhk usulii

Asagida belirtilen hallerde pazarlik usulii ile ihale yapilabilir:

a- Belli istekliler arasinda ihale usulii ile yapilan ihale sonucunda aday veya istekli
¢ikmamasi,

b- Dogal afetler, salgin hastaliklar, can veya mal kaybi tehlikesi gibi ani ve
beklenmeyen veya Idare tarafindan 6nceden dngoriilemeyen olaylarmn ortaya ¢ikmasi
iizerine ihalenin ivedi olarak yapilmasinin zorunlu olmasi,

c- Savunma, giivenlik ve istihbarat ile ilgili arastirma projeleri ile projeleri siparis eden
milli savunma ve gilivenlik birimlerinin belirledigi mithimmat, silah, malzeme,
techizat, yazilim ve sistem tiretimi ile ilgili mal ve hizmet alimlari,

d- Thale konusu mal veya hizmet alimlarinin &zgiin nitelikte ve karmasik olmasi
nedeniyle teknik ve mali 6zelliklerinin gerekli olan netlikte belirlenememesi,

e- Ozellikleri dolayistyla yabanci iilkelerden tedariki ihale yetkilisince uygun goriilen
mal ve hizmet alimlari,

f- Her y1l Yiiksekogretim Kurulu tarafindan, bu ihale usuliiniin uygulanmasina iliskin
olarak tespit edilen parasal limiti agmayan mal veya hizmet alimlar1.

Bu usul, isin nitelik ve geregine gore Idarece davet edilen ii¢ veya daha cok istekliden

yazil teklif almak ve bedel {izerinde pazarlik yaparak anlagsmak suretiyle yapilir. Pazarligin
yapilisi, teklifler ve tizerine ihale yapilanin tercih nedenleri komisyon kararinda gosterilir.
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(a), (b) ve (e) bentlerine gore yapilacak ihaleler hari¢ olmak {izere, bu usulde yapilan
thalelerde teklif veren istekli sayisinin licten az olmamasi gerekir. Ancak, isin nitelik ve
geregine gore istekli sayisinin {igten az olmasi halinde ihale yapilir ve bu durum gerekgeli
olarak ihale kararinda aciklanir. (e) bendine gore yapilacak ihaleler i¢in sartname
diizenlenmesi, yaklasik maliyet tespit edilmesi, ilan yapilmasi, teminat alinmasi, sdzlesme
yapilmasi Idarenin takdirindedir.

¢) d-Dogrudan Temin

Asagida belirtilen hallerde yaklasik maliyet tespit edilmeden ihtiyaclar dogrudan temin
usulii ile aliabilir.
Ihtiyacin sadece gercek veya tiizel tek kisi tarafindan karsilanabileceginin tespit
edilmesi.

a

b- Sadece gercgek veya tiizel tek kisinin ihtiyag ile 1lgili 6zel bir hakka sahip olmasi.

c- Mevcut mal, ekipman, teknoloji veya hizmetlerle uyumun ve standardizasyonun
saglanmast i¢in ilk alimi izleyen ii¢ yil iginde ihtiya¢c duyulan yedek parca, ek
malzeme veya hizmetin ilk alim yapilanin disinda bagka gergek veya tiizel kisiden
temin edilememesi.

d- Yiiksekogretim Kurulu tarafindan, bu ihale usuliiniin uygulanmasina iliskin
olarak tespit edilecek parasal limiti asmayan mal ve hizmet alimlari.

e- Ihtiyaca uygun tasinmaz malin kiralanmast.
f- Ihtiyacin {iniversiteler ve kamu kuruluslarindan saglanabilir olmas.

g- Idare biinyesinde kurulmus doner sermaye isletmeleri tarafindan bilfiil iiretilen mal
ve hizmetler.

(a), (b), (c) ve (f) bentlerine gore, tekliflerin hazirlanmasi i¢in yeterli siire taninmak suretiyle
davet edilecek istekli ile Idarenin ihtiyaclarini en uygun sekilde karsilamak amaciyla teknik
sartlar ve fiyat lizerinde goriigme yapilarak ihtiyaglar temin edilir.

(d) ve (g) bentlerinin uygulanmasi halinde, ihale komisyonu kurulmadan satin alma
birimince piyasa arastirmasi yapilarak ihtiyaglar temin edilir. Bu alimlarda fatura, ihale
yetkilisi tarafindan imzalanir; (e) bendinin uygulanmasi halinde de piyasada fiyat arastirmasi
yapilmasi zorunludur.

Yukarida yazili ihale wusulleri belirli bir silire¢ gerektirdiginden proje
yiirtitiiciileri alim1 yapilacak mal ve hizmete iligkin program yapmasi ve proje siirecinin
olumsuz etkilenmemesi i¢in diizenleyecegi talep formunu Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimine ulastirmasi1 6nem arz etmektedir.

21-MUAYENE KABUL ISLEMLERI
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimince alimi gerceklestirilen
Uriinlin firma tarafindan Muayene Kabul Komisyon Bagkanligina tesliminden sonra proje
yuriitiiclisii/arastirmact kadrosunun bulundugu birimin Tasinir Kayit kontrol Yetkilisine
basvurarak diizenleyecekleri Merkez Ambar Gegici Tasinir Istek Belgesini Ayniyat
Saymanligina teslim eder. Proje yiiriitiiciisii/arastirmac1 Muayene Kabul Komisyon
Bagkanliginca diizenlenen belgeyi imzalayarak mali teslim alir.

22-ON ODEME (AVANS) VE MAHSUP iISLEMLERI
On 6deme, harcama yetkilisinin uygun gdrmesi ve karsilig1 ddenegin sakli tutulmasi

kaydiyla; ilgili kanunlarinda 6ngoériilen haller ile gerceklestirme islemlerinin tamamlanmasi
beklenilemeyecek ivedi veya zorunlu giderler i¢in avans verilmek veya kredi agilmak
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suretiyle yapilabilir. Verilecek avansin iist sinirlar yillart merkezi yonetim biit¢ce kanununda
gosterilir.

Mutemetlerin ilk gorevlendirilmelerinde ve degistirilmeleri halinde adi, soyadi, gorev
unvani, T.C. kimlik veya vergi kimlik numarasi ile imza 6rnegi harcama yetkilisi tarafindan
bir yazi1 ile muhasebe birimine bildirilir.

On &deme limitleri, y1li merkezi ydnetim biitce kanununda iller i¢in belirlenen parasal
limitin on katidir. Her bir harcama yetkilisi mutemedi aldig1 avanstan harcadigi tutarlara
iliskin kanitlayic1 belgeleri en c¢ok iki ay, agilan kredilerden harcadigi tutarlara iliskin
kanitlayic1 belgeleri ise en ¢ok ii¢ ay icerisinde muhasebe birimine vermekle yiikiimlidiir.
Arkeolojik kazi ve alan arastirmasi gibi uzun siireli saha calismasi gerektiren projeler i¢in
Komisyonun onay1 ile 6n 6deme limitleri yukarida belirtilen tutarin on katina kadar, 6n
odemelerin kapatilma siiresi ise alt1 aya kadar artirilabilir.

Harcama yetkilisi mutemedi isin tamamlanmasindan sonra veya mali yilin sonunda bu
siirelerin dolmasini beklemeksizin avans veya kredi artigini iade etmek, heniiz mahsubunu
yaptirmadig1 harcamalara ait belgeleri vermek ve varsa artan parayr muhasebe birimine iade
etmek suretiyle mahsup islemini gerceklestirmek zorundadir. Bu sekilde mahsup islemi
yapilmadik¢a ayni is i¢in yeniden avans verilemez, kredi acilamaz. Avansin verildigi tarihten
onceki bir tarihte diizenlenmis harcama belgeleri avansin mahsubunda kullanilamaz.

Mahsup siiresi sonunda kapatilmayan 6n 6deme tutarlari ile ilgili olarak mahsup siiresi
icinde gergeklesen harcamalar kabul edilir. Kalan tutarlar tizerinden 6183 sayili Kanuna gore
gecikme zammi oraninda faiz uygulanarak ilgililerden tahsil edilir ve 6zel hesaba yatirilir.

Kazi, arazi ve benzeri saha calismasi gerektiren projelerde aragtirmanin yapilabilmesi
icin zorunlu olan yurt i¢i 6zel ara¢ ile yapilacak seyahatlerde yakit giderleri Komisyonun
belirledigi sinirlar dahilinde kalmak iizere karsilanabilir.

Isin belirlenen siireden dnce tamamlanmas1 ya da tamamlanamayacaginin anlasiimasi
durumlarinda bu Yonetmelikte belirlenen siireler beklenilmeksizin mahsubu yapilir. Mahsup
evrakinda yer alan fatura veya benzeri belgelerin tamami veya bu belgelerin icmal listesi
“Piyasa fiyat arastirmasi yapilmistir ve belirtilen taginir mallar muayene ve kabulii yapilarak
tam ve kusursuz olarak teslim alinmistir.” serhi diisiilerek ytiriitiicli ve/veya varsa arastirmaci
tarafindan imzalanir.

c. Personel avansi

Proje yiiriitiiclisli, aragtirmaci, tezini bilimsel arastirma projesi olarak sunan Yiiksek
Lisans ve Doktora 6grencisi yurt i¢cinde ve yurt disinda kongre, konferans, seminer ve benzeri
bilimsel toplantilara katilmalarina, arastirma ve inceleme gezileri yapmalarina, aragtirma ve
incelemenin gerektirdigi yerde bulunmalarindan 30 giin Oncesi Yonetim Kurulu Karari
(kadrolu ise) i¢in {iiniversitemiz web sitesinde yer alan gorevlendirme dilekgesini Proje
Yoneticisi, Boliim Baskant ve Dekan/Miidiir imzali olarak Bilimsel Arastirma Projeleri
Koordinasyon Birimine sunmalidir. (2547 Sayili Kanunun 39 maddesi: Yurt i¢inde ve yurt
disinda gorevlendirme; Ogretim elemanlarmin kurumlarindan yolluk almaksizin yurt icinde
ve disinda kongre, konferans, seminer ve benzeri bilimsel toplantilarla, bilim ve meslekleri ile
ilgili diger toplantilara katilmalarina,arastirma ve inceleme gezileri yapmalarina, arastirma ve
incelemenin gerektirdigi yerde bulunmalarina, bir haftaya kadar dekan, enstitii ve yliksek okul
midiirleri, onbes giine kadar rektdrler izin verebilirler. Bu sekilde onbes giinii asan veya
yolluk verilmesini gerektiren veya arastirma ve incelemenin gerektirdigi masraflarin
iiniversite ile buna bagli birimlerin biitgesinden veya doner sermaye gelirlerinden 6denmesi
gereken durumlarda, ilgili yonetim kurulunun karari1 ve rektoriin onay1 gereklidir.)

Yurticinde verilecek giindeliklerin miktari; 6245 sayili Harcirah Kanun geregince
verilecek yurtici giindeliklerinin miktar1 her yil biitce kanunlari ile tespit olunur.



Yurtdisinda verilecek gilindeliklerin miktari; 6245 sayili Harcirah Kanunu geregince
verilecek yurtdisi giindeliklerinin miktar1, gidilecek iilkeye, memur ve hizmetlilerin aylik
veya lcret tutarlarn ile gorevin mahiyetine gore, mali yil itibariyle ve Hazine ve Maliye
Bakanliginin teklifi tizerine Bakanlar Kurulunca tayin olunur.

Gegici gorev ile yabanci tilkelere gonderilenlere; 6zel anlagsmalari geregince yabanci
devlet, uluslararasi kurulus veya resmi diger kuruluslar tarafindan 6deme yapildig: takdirde
bu 6demeler giindeliklerinden indirilir.

6245 sayili Harcirah Kanununun 33/d maddesine gore giindelik ddenenlerden yurt
icinde yatacak yer temini i¢in ddedikleri iicretleri belgelendirenlere, belge bedelini agmamak
ve her defasinda on giin ile sinirlt olmak iizere giindeliklerinin tamamina kadar olan kismi
ayrica 6denir.

6245 sayili Harcirah Kanununun 33 {incii maddesinin (b) ve (d) fikralarmma gore
yatacak yer temini i¢in 6denecek iicretlerin hesabinda, giindeliklerinin %50 artirnmli miktari
esas alinir.(Yurtici i¢in)

Memuriyet mahalli disina gonderilenlerin giindeligi, resmi bir gorevle memuriyet
mabhalli i¢inde bir yere gonderilenlere giindelik verilmez. Gegici bir gorevle memuriyet
mahalli disindaki bir yere gonderilenlerden, buralarda ve yolda 6gle (saat 13.00) ve aksam
(saat 19.00) yemegi zamanlarindan birini gegirenlere 1/3, ikisini gecirenlere 2/3 oraninda ve
geceyi de gecirenlere tam giindelik verilir.

Gegici gorev glindeliginin verilebilecegi azami siire, gegici bir gorev ile bagka bir yere
gonderilenlere, gorev mahalline varis tarihinden itibaren 6245 sayili kanuna gore verilen
giindelikler;

a. Yurticinde bir yillik donem zarfinda ayni yerde, ayni is i¢in ve ayni sahsa 180
giinden fazla verilemez. ilk 90 giin i¢in tam, takib eden 90 giin i¢in 2/3 oraninda 6denir.

b. Yurtdisinda ilk 180 giin tam ve miiteakip giinler i¢in 2/3 oraninda ddenir.

Gegici gorevlendirmelerde meydana gelecek ara vermeler bu miiddetleri veya giindelik
miktarini artirmaya neden olamaz.

Memleket i¢ ve disinda seyahat giinlerinin hesabi; seyahat giinlerine ait yevmiyeler,
seyahat edilen vasitanin hareket saatinden gidilecek yere muvasalat saatine kadar gelen her 24
saat icin hesap olunur. Bu siireden az devam eden seyahatler bir giin itibar olunur. Seyahat
miiddetinin her 24 saati asan kesri tam giin sayilir.

Ancak Universitemiz personeli olmayan veya proje kapsaminda ve proje geregi
harcamasi proje biitgesinden karsilanmak iizere proje caligmalarina katilan diger kamu kurum
ve kuruluslarinda calisan personel ile gercek kisilere Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyon
Baskanin Gorevlendirme Oluru ile yolluk, giindelik ve konaklama harcamasi karsilanir. Proje
biit¢cesinde ongoriilen ve Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyon Baskanin oluru ile Yabanci
uyruklularin yolluk ve konaklama giderleri karsilanir.

Gorevlendirme dilekgesi onaylanan proje yiiriitiiciisiine, arastirmaciya veya kadrolu
ise Yiiksek Lisans ve Doktora 6grencisine talep etmeleri halinde 6n 6deme gergeklestirilir.

Yapilacak on Odeme de Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimince
diizenlenen belgeler, Harcama Talimati, her proje i¢in avans Mutemet Gorevlendirme yazisi,
Muhasebe islem Fisin ‘den olusmaktadur.

Avans almadan gidilen yurtdisi gecici gorevlere iliskin yolluk bildirim formunun
doldurulmasina iliskin bilgiler;



Yurtdist Gegici Gorev Yolluk Bildirim formu, Beyan sahibi/Bilimsel Arastirma
Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan doldurulur. Biitlin giderler bu formda kronolojik ve
acik bir sekilde beyan edilirken yabanci para biriminden hesaplamalar i¢in belgenin
dolduruldugu tarihteki TCMB doviz satis kuru esas alinir. http://tcmb.gov.tr/ adresinden temin
edebilirsiniz. Kur ¢iktisin1 da belgelerinize ekleyerek ucak ile gidilmigse elektronik bilet
(Elektronik Bilet THY yetkili ofisinden veya alinan seyahat acentesinden asli olmalidir.),
kongre katilim ticretini gosterir fatura/makbuz asli, kongre katilim sertifika belgesi asl yada
fotokopisi, dilek¢e (T.C. Kimlik No, Telefon No ve Banka Bilgileri (IBAN No,Sube Adi -
Kodu ve Hesap No) bilgilerini igermelidir.) Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimine ibraz edilir.

Avans alimarak gidilen yurtdis1 gecici gorevlere iliskin yolluk bildirim formunun
doldurulmasina iliskin bilgiler;

Yurtdist Gegici Gorev Yolluk Bildirim formu Beyan sahibi / Bilimsel Arastirma
Projeleri Koordinasyonu Birimi tarafindan doldurulur. Biitiin giderler bu formda kronolojik ve
acik bir sekilde beyan edilirken Yabanci para cinsi kullanilmis ise avansin hesabiniza gegtigi
tarthteki TCMB efektif satis kuru avans kapatmada kullanacagimiz kur olacaktir. Kur
bilgilerini http://tcmb.gov.tr/ adresinden temin edebilirsiniz. Kur ¢iktisi, ucak ile gidilmisse
elektronik bilet ve fatura, elektronik Bilet THY yetkili ofisinden veya alinan seyahat
acentesinden asli, kongre katilim {icretini gosterir fatura/makbuz asli, kongre katilim sertifika
belgesi asli ya da fotokopisi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimine ibraz edilir.

Avans almadan gidilen yurtici gecici gorevlere iliskin yolluk bildirim formunun
doldurulmasina iliskin bilgiler;

Yurtigi Gegici Gorev Yolluk Bildirim formu Beyan Sahibi /Bilimsel Arastirma
Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan doldurulur. Ugak ile gidilmis ise elektronik bilet ve
fatura, elektronik Bilet THY yetkili ofisinden veya alinan seyahat acentesinden asli, kongre
katilim {icretini gosterir fatura/makbuz ashli, kongre katilim/sertifika belgesi asli ya da
fotokopisi, otobiis, tren bileti, konaklama belgeleri Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimine ibraz edilir.

Avans alinarak gidilen yurtici gecici gorevlere iliskin yolluk bildirim formunun
doldurulmasina iliskin bilgiler;

Yurtigi Gegici Gorev Yolluk Bildirim formu Beyan sahibi /Bilimsel Arastirma
Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan doldurulur. Ucak ile gidilmisse elektronik bilet ve
fatura, elektronik bilet THY yetkili ofisinden veya alinan seyahat acentesinden asli, kongre
katilim {cretini gosterir fatura/makbuz asli, kongre katilim sertifika belgesi ashi ya da
fotokopisi, otobiis, tren bileti, konaklama belgeleri Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimine ibraz edilir.

Personel avansi mahsubunda Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyonu Birimince
diizenlenen belgeler Yurtici/Yurtdis1 Gegici Gorev Yollugu Bildirimi, Fatura, Muayene Kabul
Raporu, Tasmir Islem Fisi, Kesif Raporu, Rapor ile Harcama Talimatinin fotokopisinden
olusmaktadir.

d. is avansi

Proje yiiriitiiciisii, aragtirmaci, proje personeli yurt i¢cinde proje caligmalarinda
bulunmak, mal ve hizmet almak, fotokopi cektirmek, anket ve ceviri yaptirmak, akaryakit
giderini karsilamak... vb. harcamalar1 karsilamak i¢in seyahat dncesi talebi halinde is avans
verilir. Avans almadan yapilan harcamalar karsilanmaz. Is avansi mahsup siiresi Muhasebe



Birimi tarafindan mutemedin hesabina yatirilmasi i¢in Banka’ya ddeme talimatini verdigi
tarith itibariyle baslar, mahsup siiresi iki aydir. Yapmis oldugu harcamalara iligkin almis
oldugu belgeleri iki ay icinde Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimine ibraz
eder.

On Odeme de Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimince diizenlenen
belgeler, Harcama Talimati, her proje i¢in avans Mutemet Gorevlendirme Yazisi ve
Muhasebe Islem Fisin ‘den olusmaktadur.

On Odeme mahsubunda Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimince
diizenlenen belgeler, Fatura, Muayene Kabul Raporu, Tasmir Islem Fisi, Kesif Raporu, Rapor,
Harcama Talimati1 fotokopisinden olugsmaktadir

Personel ve Is 6n ddemesi (avansi) ayni anda yapilabilir. On édemenin mahsubu
seyahat doniisii tarihinden itibaren bir ay i¢inde yapmis oldugu harcamalara iliskin belgeleri
Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimine ibraz eder.

23-HIZMET ALIMI

Proje Yiiriitliciisii projenin yliriitiilmesi siirecinde ihtiyag duyulan hizmetin yiiksek
lisans ve doktora Ogrencilerinden proje calismalarinda proje yiiriitiiciilerine katki saglamak,
bilimsel calisma ilke ve etiklerini 68renmelerine olanak saglamak, 6grencilerin bilgi
dagarciklarimi arttirmak, bilim adami olarak yetigsmelerine Onciililk etmesi amaciyla proje
biitce cetvelinde analiz, veri hazirlama, veri girilmesi, deney yapma, anket yaptirilmasi vb.
konularin belirtilmesi ve Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonunun karari ile hizmet
almabilir. Lisansiistii tez projelerinde tez Og8rencisinin arastirma becerisi yiikimliiliikleri
cercevesinde yer alan faaliyetler i¢in hizmet alimi talebi desteklenmez. (Lisans
ogrencilerinden de anket yaptirma hizmeti satin alinabilir)

Universitemizde kadrolu bulunan personel akedemik prsonel ile idari personelden
ve diger kamu kurum ve kuruluslarinda calisan personelden hizmet alinamaz. Alinmasi
halinde hizmeti karsilig1 yapilacak 6deme Ddner Sermaye Birimi araciligi ile gerceklestirilir.

Alimi yapilan hizmete iliskin Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimince 0deme belgesine baglanacak belgeler, Onay Belgesi, Piyasa Fiyat Arastirma
Tutanagi, Fatura/Harcama Pusulasi, Banka hesap bilgilerini i¢eren Dilekge, Kesif Raporu ve
Rapor’dan olugmaktadir.

24-PROJE BUTCESI, HARCAMA PLANI VE SURE DEGISIKLIiGI
Projeler esas olarak onerilen siire i¢inde ve Komisyon tarafindan kabul edilen biitce ve

harcama planina gore tamamlanir. Gerekli durumlarda ek siire, ek biit¢ce, harcama plani
degisikligi, biitce kalemleri arasinda aktarma, satin alinacak techizat, malzeme veya
hizmetlerde degisiklik, onaylanan biit¢e icinde ek techizat, malzeme veya hizmet alimi, proje
personelinde degisiklik ve siire dondurma istekleri, proje yiiriitiiciisiiniin Komisyona yapacagi
gerekceli bagvuru tlizerine ilgili alan komisyonu tarafindan degerlendirilir ve Komisyon
tarafindan karara baglanir. Alan komisyonu gerekli gordiigiinde, varsa proje izleyicisinden de
goris alabilir.

Tez projeleri disinda, bilimsel arastirma projeleri ek siireler dahil en ¢ok otuz alt1 ay
icerisinde tamamlanir. Genel amacl projeler, altyap1 projeleri ve sektor destekli bilimsel
arastirma projeleri icin verilecek ek siire, onaylanan proje siiresinin %50’sini asamaz. Projeye
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verilebilecek ek biitce, ilk onaylanan biitgenin %350’sini asamaz. Ek siire taleplerinin,
s0zlesmede belirtilen proje bitis tarihinden en geg¢ bir ay 6nce yapilmasi gerekir.

Tez projeleri icin verilen stireler, yetkili birimler tarafindan tezler icin verilen yasal ek
siireleri kapsayacak sekilde uzatilabilir. Ancak siire uzatimi, verilen tez projeleri icin
saglanacak mali destekler, tez izleme komitesinin onay1 ile en fazla alti aya kadar devam
ettirilir. Lisansiistii tez projelerinde ek biitge talepleri sonucunda olusacak toplam biit¢e bu tiir
projeler icin belirlenen azami destek miktarin1 asamaz. Altyap: projelerinin ve genel amagh
projelerin ek siiresi i¢inde ek biitce talebinde bulunulamaz. Yayin ve arastirma tesvik
projelerinde ek siire talebinde bulunulamaz.

16.1. Ek Odenek Talebi: Proje Yiiriitiiciisii Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu
Baskanligina hitaben ek 6denege ihtiya¢ duyulan detayli ve gerekeeli talep dilekgesini Bilimsel
Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimine sunar. Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonunca
alian karar proje yiiriitiiclisiine yazi ile bildirilir.

16.2. Ek Siire Talebi: Proje Yiiriitiiciisii Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu
Baskanligina hitaben ek siireye ihtiya¢ duyulan detayli ve gerekgeli talep dilekgesini Bilimsel
Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimine sunar. Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonunca
alian karar proje yiiriitiiclisiine yazi ile bildirilir.

16.3. Harcama Plam Degisikligi: Proje Yiiriitiiciisii Bilimsel Arastirma Projeleri
Komisyonu Baskanligina hitaben harcama plan degisikligine iliskin detayli ve gerekgeli talep
dilekgesini Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimine sunar. Bilimsel Arastirma
Projeleri Komisyonunca alinan karar proje ytiriitiiciisiine yazi ile bildirilir.

16.4. Biitce Kalemleri Arasinda Aktarma: Proje Yiiriitiiclisii Bilimsel Arastirma
Projeleri Komisyonu Bagkanligina hitaben biitge kalemleri arasinda aktarma gerektiren
detayli ve gerekgeli talep dilekgesini Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimine
sunar. Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonunca alinan karar proje yiiriitiiciisiine yazi ile
bildirilir.

16.5. Satin Alinacak Techizat, Malzeme veya Hizmetlerde Degisiklik: Proje Yiirtitiiciisii
Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu Bagkanligina hitaben satin alinacak teghizat malzeme
veya hizmetlerde degisiklige iliskin detayli ve gerekceli degisiklik dilekcesini Bilimsel
Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimine sunar. Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonunca
alian karar proje yiiriitiiclisiine yazi ile bildirilir.

16.6. Onaylanan Biitce icinde Ek Techizat, Malzeme veya Hizmet Ahm: Proje
Yiiriitiiciisii Bilimsel Arastirma Projeler1 Komisyonu Baskanlifina hitaben onaylanan biitge
icinde ek techizat, malzeme veya hizmet alimi degisiklige iliskin detayli ve gerekeeli talep
dilekgesini Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimine sunar. Bilimsel Arastirma
Projeleri Komisyonunca alinan karar proje yliriitiiciisiine yazi ile bildirilir.

16.7. Proje Personelinde Degisiklik ve Siire Dondurma istekleri: Proje Yiiriitiiciisii
Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu Baskanligina hitaben proje personelinde degisiklik ve
sire dondurma isteklerine iligkin detayli ve gerekceli talep dilek¢esini Bilimsel Arastirma
Projeleri Koordinasyon Birimine sunar. Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonunca alinan karar
proje yiiriitiiclisline yazi ile bildirilir.

25-MALIi DENETIM



Bu Yo6netmelik kapsaminda yapilan harcamalar, ilgili mevzuat hiikiimleri sakli kalmak
kaydiyla yiiksekdgretim kurumu i¢ denetgileri tarafindan denetlenir.

Kurum i¢ denetimi sonucunda bu Yonetmelige aykirilik teskil eden bir hususun tespit
edilmesi halinde denetim sonucu yiiksekdgretim kurumu tarafindan Yiiksekdgretim Kuruluna
iletilir. 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Tiirk Ceza Kanunu ag¢isindan sug teskil eden fiillerin
tespiti halinde ilgililer hakkinda yiiksekogretim kurumu tarafindan genel hiikiimlere gore
islem yapilir.

26-HARCAMA BELGELERI VE MUHAFAZASI

Bilimsel arastirma projeleri kapsaminda yapilan harcamalarin belgelendirilmesinde
31/12/2005 tarihli ve 26040 ii¢linclii miikerrer sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Merkezi
Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi hiikiimleri uygulanir. Bilimsel arastirma projeleri ile
ilgili her tiirlii islem ve harcamalara iliskin belgeler, yiiksekdgretim kurumunda genel
hiikiimlere gore muhafaza edilir ve denetime hazir halde bulundurulur.

27-SORUMLULUK

Proje yiiriitiiclisii, projeyi bilimsel, teknik, idari, hukuki ve mali yo6nlerden, bu
Yonetmelik ve ilgili diger mevzuata uygun bir sekilde yliriitmekten sorumludur. Yiiriitiicii ve
diger proje gorevlileri proje 6deneginin proje amaglarina uygun, etkin ve verimli olarak
kullanilmamasindan dogacak her tiirlii zarar1 kusuru 6l¢iistinde gidermekle yiikiimliidiir.

Harcama yetkilisi, gergeklestirme gorevlisi, muhasebe yetkilisi ve bunlarin disginda
kalan ihale komisyonu, muayene ve kabul komisyonu gibi komisyonlarda gorevli diger
personel; 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu ve ilgili
diger mevzuat hiikiimleri ¢ergevesinde sorumludur.

28- DiGER BILGILER

Alim1 gerceklestirilen mal ve hizmete iliskin sorunlarin ¢ikmasi halinde Bilimsel
Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi ile iletisim kurulmasi gerekir.



ANADOLU UNIiVERSITESIi PROJE UYGULAMALARINDA KULLANILAN FORMLAR VE
DOKUMANLAR

ANADOLU UNIVERSITESI PROJE ONERISi BILIMSEL
DEGERLENDIRME FORMU VE BiLGi NOTU

Bu form, proje Onerilerinin (1) 6zgiin deger, (2) yapilabilirlik ve (3) yaygin etki
boyutlarinda bilimsel degerlendirilmesi amaciyla gelistirilmistir. Degerlendirmelere yardimei
olmak amaciyla “Phrase Anchored Rating Scale” olarak bilinen tanimlayici kriter/kavramlar
forma eklenmistir.

Formda yer alan ¢ok 1yi, 1yi, orta, zayif segeneklerinden sadece birinin isaretlenmesi
ve bunun gerekcesinin ayrintih olarak agiklanmasi beklenmektedir. Bu siiregte formdaki
kriter/kavram  climlelerinden  faydalanabilir, uygun  olanlar1  ag¢iklamalarinizda
kullanabilirsiniz. A¢iklamalar i¢in ayrilan yerin yetmemesi durumunda yazim alani gerektigi
kadar uzatilabilir.

Proje degerlendirme siirecinin tiimiinde gizlilik esas olup, proje dokiimanlarinin 6zenle
korunmasi sarttir. Degerlendirme ¢aligsmalarinda uyulmasi gereken ilke ve etik kurallar imza
sayfasinda yer almaktadir.

HAKEM/ iZLEYICILERIN (H/i) UYMASI GEREKEN ILKE VE ETiK KURALLAR

1. Projeler bilimsel kural ve kriterler ¢er¢evesinde objektif olarak degerlendirmeli, firsat
esitligi, kisisel/kurumsal iligkiler ve yorumlar dikkate alinmamalidir.

2. Proje ekibinde bulunan bir kisi ile ¢ikar c¢atismasi/cakismasi varsa degerlendirme
yapilmamalidir. Bu gibi durumlarda, ilgili Alan Komisyonu’na ivedilikle bilgi verilmeli
ve s0z konusu projelerin degerlendirilmesi asamasinda yer almmamalidir. Cikar
catigmasi/¢akigmasi olarak yorumlanabilecek iliski ve durumlar asagida belirtilmektedir:

a. Tez hocasi/ogrencisi olmak,

b. Son ii¢ yul icinde makale/teblig/proje/kitap gibi ortak ¢aliyma yapmis, yapmakta
veya yakin gelecekte yapacak olmak,

c. Proje hakkinda goriis bildirmis olmak ve/veya projenin hazirlanmasina herhangi
bir katkida bulunmus olmak,

d. Daha once yargiya intikal eden ihtilaflarin taraflar: (hasim) olmatk,

e. Akraba olmak ya da akraba veya bosanmis olsalar bile 3.derece ddhil kan bagiyla
veya 2. derece dahil sihri histm olmak,

f. Tarafsiz davranmayr onleyecek derecede olumlu/olumsuz diisiince/onyargt sahibi
olmak.

3. Proje oOnerisi ile ilgili her tirli bilginin gizli oldugu bilinerek bu gizlilige uygun
davranilmalidir.

4. Proje Onerisinin icerigi ile ilgili bilgiler {igiincli kisilere aktariimamali ve bagskalari
tarafindan kullanilma olasilig1 engellenmelidir.

5. Proje Onerisinin icerigi sahsi amaglarla kullanilmamali; elektronik ortamdaki bilgi, yazili
bilgi, bilgi notu, degerlendirme, ¢alisma ve gorlis notlar1 gorev tamamlaninca imha
edilmelidir.



6. Proje Onerisinin degerlendirilmesiyle ilgili bilgiler hi¢cbir zaman proje yiiriitiiclisii ve
ekibinden herhangi birine aktarilmamalidir.

7. Proje onerisi degerlendirmelerinde olumlu ve olumsuz goriisler gerekgelendirilmeli ve bu
goriisler Komisyon’un yiiriitiiciilere yazili olarak bildirebilecegi sekilde hazirlanmalidir.

8. Proje Onerisinde bilimsel etik kurallara aykir1 bir durumun tespiti halinde Komisyon yazili
olarak bilgilendirilmelidir.

Yukarida belirtilen hususlar1 okudugumu ve bu bilgiler 1s18inda, numarasi ve bashgi
ilk sayfada mevcut projeyi degerlendirmemde sakinca bulunmadigini; gerek bu formda ve
gerekse Hakem/ Izleyici sifatiyla yer aldigim diger islerde yaptigim/yapacagim degerlendirme
ve verdigim/verecegim goriislerde Anadolu Universitesi tarafindan belirlenmis kurallara
uydugumu/uyacagimi beyan ve taahhiit ederim. Yukarida belirtilen hususlara aykiri
davranislarimin olmasi durumunda, konunun Anadolu Universitesi Etik Kurulu tarafindan
incelenecegini kabul ederim.

Adi Soyadr :

Adres :

Tel :

GSM :

E-Posta:

Tarih : imza :




ANADOLU UNIiVERSITESI

PROJE ONERISIi BILIMSEL DEGERLENDIRME FORMU

PROJE BASLIGI:

PROJE YONETICISI:

1- PROJENIN OZGUN DEGERI

[ ] COKiYi(3) L1iYi @)
0)

[ ]ORTA (1)

[] ZAYIF

GEREKCE / ACIKLAMA

2- PROJENIN YAPILABILIiRLIiGI

[ ] COK iYi (3) L1iYi @)
0)

[ ]ORTA (1)

[] ZAYIF

GEREKCE / ACIKLAMA

a.Yontem:

c¢. Ekipman:




3- PROJENIN YAYGIN ETKIiSi

[ ] COK iYi (3) []iYi Q) [ ] ORTA (1) [ ] ZAYIF
0)

GEREKCE / ACIKLAMA

PROJENIN BUTCESI VE GEREKCESININ UYGUNLUGUNA IiLIiSKIN
GORUS VE ONERILERINIiZ :

PROJE SURESININ UYGUNLUGUNA ILiSKIN GORUS VE ONERILERINiZ

PROJE iLE iLGILi DIGER GORUSLERINIZ :




Proje Onerisi Bilimsel Degerlendirme Raporunun Hazirlanmasinda Yol Gésterici

Olabilecegi Diisiiniilen Kriterler Asagida Verilmektedir

PROJENIN OZGUN DEGERI iLE iLGILi KRITERLER:

COK iYi

1 Proje kon.us.unun" mevcut bilim, sanat, tasa‘rlr'n ve teknolojideki yeri agikca ortaya konulmusg (]
ve gerekli literatiir taramasiyla desteklenmistir.

5 Hipotezler arastirma konusunu incelemek i¢in ¢ok iyi diisliniilmiis, alternatifler gz 6niine [
almmustir.

3 Yeni bir fikir veya 6zgiin, yaratic1 yaklagimla, teknoloji, bilimsel — sanatsal yontem veya (]
kavramsal/kuramsal ¢erceve gelistirilmesine yoneliktir.

4 Oneri mevcut bilim-sanat —tasarim ve teknolojideki ve/veya halen kullaniimakta olan (]
deneysel yontemlerdeki eksiklik ve hatalar1 dogru olarak ortaya koymaktadir.

5 Sanat ve tasarim alanlarindaki indekslerde kayitli dergilerde veya kitaplarda yayimlanma [
potansiyeli bulunmaktadir.

6 | Patent veya fikir ve sanat eserleri kapsaminda telif alma potansiyeli bulunmaktadir. ]

7 Konu ve eserler, bolgesel ve ulusal 6l¢ekte toplumda soysa- kiiltiirel bir fayda saglanmasina (]
yoneliktir.

8 | Proje konusu ulusal boyutta bilim, sanat, tasarim ve teknoloji yeniligi igermektedir. ]

Iyi
Uriin veya eser, 6zgiin ve yaratic1 yaklasimla ele alinmis olmasi nedeniyle malzeme,

1 | teknoloji uygulama veya teoride mevcuda gore iyilestirme, yenilik ve/ veya ilerleme []
saglanmasina yoneliktir.

5 Hakemli ve indekslerde kayitli dergilerde yayimlanabilme veya ulusal ve uluslar arasi bilim, [
sanat ve tasarim etkinliklerinde sunulabilme potansiyeli bulunmaktadir.

3 Kiiltiirlerarasi etkilesim, bilgi ve teknoloji transferi yoluyla yerel ulusal veya uluslar arasi bir (]
soruna ¢6ziim getirilmesine yoneliktir.

ORTA

1 Aragtirmanin bilim-sanat-tasarim baglaminda tutarliligi, biitiinligii ve anlami agikga ortaya
koyulmamustir.

2 | Arasgtirmada sanat, tasarim, bilim ve teknoloji ile ilgili net bir soru ortaya atilmamaistir. []

3 Gerekgede belirtilen yaym/kaynaklarda benzeri ¢alismalarin sonuglart vardir. Projenin bu ]
duruma ne katki/ilerleme sagliyacagi belirsizdir.

ZAYIF

1 | Yontem, kuram, dzgiin ve yaratici yaklagim ve bilgi olarak yeterli degildir. L]

) Hakemli veya indekslerde kayitli dergilerde yayimlanabilme veya ulusal ve uluslar arasi (]
bilim, sanat ve tasarim etkinliklerinde sunulabilme potansiyeli zayiftir.

3 | Inceleme/veri toplama/durum saptama/rutin ¢alisma niteligindedir. ]

4 Literatiir taramasi yapilmamig/*ham liste” mahiyetinde olup, arastirmanin temel [
konusunun/amacinin énemine igaret etmemektedir.

LC



PROJENIN YAPILABILIRLiGI iLE ILGIiLi KRITERLER:

YONTEM YONUNDEN:

COK iYi

1

Yaklagimin tasarimi ve se¢ilen yontemler amaclara ulasmaya ¢ok uygundur.

2

Y ontemler belirgin ve dogru olarak agiklanmis (prosediiriin verilmesi gerekli
degildir) ve/veya literatiire/standart metodlara atiflar yapilmistir.

3

Secilen yontemler hipotezleri test etmek i¢in gerekli degiskenleri igermektedir.

Hipotez ile ilgili 6n ¢alismalar yapilmis ve 6n sonuglar alinmistir.

Secilen yontemlerle ilerleme kaydedilememesi durumunda care olabilecek
alternatifler (B plan1) diisiintilmiistiir.

I

8%

[y

Yaklagimin tasarimi ve segilen yontemler amaclara ulagsmaya elverislidir.

Y ontemler yeterince aciklanmistir. (prosediiriin verilmesi gerekli degildir)

Beklenmeyen/farkli durumlarda degisik yontemler kullanma hazirlig: vardar.

L0t

RTA

Deneylerin hipotezlerle iliskisi acik¢a ortaya koyulmamaistir.

Yontemler alisilmig bilimsel igerikde anlatilmadigindan agikca anlagilmamaktadir.

Olasi problemler/kisitlamalar dikkate alinmamastir.

W =S

Istatistiksel analiz ihtiyaclar yeterince hesaba katilmamustir.

W

ZAYIF

1

Etik Kurul izni / Diger Gerekli Izinler alimmamustir.

2

Y ontemler hedeflere/hipotezlere ulasmaya uygun degildir.

3

Onerilen tasarim ve yontemlerden ¢ok daha kapsamli ¢alisma gereklidir.

|

EKiP YONUNDEN:

COK iYi

1

Proje yiirtitiiciisii 6nerilen projeyi yiirlitebilecek sanat, tasarim, kiiltiir ve bilimsel birikime
sahiptir.

Proje yiirtitiiciisiinlin proje konusuyla ilgili olarak ulusal ve/veya uluslararasi proje
ylriitme deneyimi vardir.

w

Proje yiirtitiiciisiiniin proje ile ilgili konularda son yillarda uluslararasi indekslerde
yapilmis yayinlar1 vardir.

Proje yiirtitiiciiniin ulusal ve uluslararasi igbirligi deneyimi vardir.

Proje yiiriitliciiniin danigmanlik/hakemlik/editorliik deneyimi vardir.

Proje yiirttiiciisii, yiiksek lisans ve doktora yaptirmis/yaptirmaktadir.

N | SN A

Ekipteki arastirmacilarin ulusal hakemli dergilerde veya uluslararasi indekslerdeki
dergilerde yayinlari, ulusal veya uluslararasi sanat ve tasarim etkinlikleri vardir.

Ekipteki arastirmacilarin proje yliriitme deneyimi vardir.

Ekipte yiiksek lisans ve doktora yaptirmis arastirmacilar vardir.

10

Ekipteki arastirmacilarin ulusal veya uluslararasi dergilerde hakemlik/editorliik deneyimi vardir.
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11

Ekipteki arastirmacilarin ulusal/uluslararasi igbirligi deneyimi vardir.

12

Ekipte arastirmacilarin arasinda kitap (ders kitaplar1 diginda) yazmis arastirmaci vardir.

13

Proje ekibi projenin gerektirdigi say1 ve disiplinlerdendir.

14

Proje ekibinde Anadolu Universitesi ya da TUBITAK bilim, hizmet ve tesvik ve benzeri diil
almis olan arastirmacilar vardir

15

Tiim ekip iiyelerinin gorevleri/rolleri ve gereklilikleri/gerekgeleri agikca belirtilmistir.

16

Ekipte arastirmacilarla birlikte sonuglar1 kullanacak uygulayicilar da bulunmaktadir.

.

iYi

Proje ekibindeki geng aragtirmacilarin egitimi ve bilgi birikimi yeterlidir.

Proje yiiriitiiciisiiniin proje konusu disindaki konularda yayin/patentleri vardir.

Ekibin proje konusu disinda ulusal ve/veya uluslararasi proje ylriitme deneyimi vardir.

L0

ORTA

1

Yiriitiiciniin 6nerilen projeye yakin biiyiikliikte proje yliriitme deneyimi yoktur.

L0

2 | Yiiritiicliniin proje ile ilgili konularda nitelikli yaymi bulunmamaktadir.
3 | Ekipte, projeye katkis1 belirsiz kigiler bulunmaktadir.
ZAYIF

Yiriitiiciiniin proje ile ilgili konulardaki bilgi birikimi yetersizdir.

Ekipteki aragtirmacilarin proje ile ilgili konularda bilgi birikimi yetersizdir.

Cok gerekli olmasina karsin ekipte konusunda uzman bulunmamaktadir.

L1 O

EKiPMAN/ORTAM YONUNDEN:

COK iYi

1 | Projenin yiiriitiilecegi birimin altyapisi/ortami/olanaklar1 yeterlidir. L]
5 Proje kapsaminda istenilen ekipman ek ekipman mahiyetindedir ve mevcut altyapi ve proje O
ile uyumludur.
Istenilen ekipman uzun siireli ve birden fazla projede kullanima uygundur. []
Anadolu Universitesi disinda kurum/kurumlarin 6nemli ayni/nakdi katkis1 vardir. ]
1091
1 Projenin yiiriitiilecegi birimin altyapisi/ortami/olanaklar1 kismen yeterlidir; ancak projenin (]
ylriitiilmesi i¢in baglica ekipman destegine gereksinim vardir.
Proje kapsaminda istenilen ekipman mevcut altyapi ve proje ile uyumludur. []
Anadolu Universitesi disinda kurum/kurumlarin ayni/nakdi katkis1 vardir. []
ORTA

1 ‘ Kurulusta mevcut olan ekipman proje kapsaminda tekrar talep edilmistir.

ZAYIF

1 ‘ Istenilen ekipman, mevcut altyap: ve proje konusu ile uyumlu degildir.

6¢




PROJENIN YAYGIN ETKIiSi iLE iLGIiLi KRITERLER:

COK iYi
Proje konusu Anadolu Universitesi dncelikli arastirma alanlar1 arasindadir.
1 | Evrensel veya yerel diizeyde olma 6zelligine sahiptir. []
2 | Farkli sanat, tasarim, bilim ve teknoloji alanlarinda kullanilabilme 6zelligine sahiptir. []
3 | Yeni projelerin iiretilmesine temel olusturabilme 6zelligine sahiptir. ]
4 | Toplumun sorunlarina ¢6ziim olacak niteliktedir. []
6 | Toplumun kullanilmayan kaynaklarinin kullanilmasini saglamaya yoneliktir. []
7 | Uluslararasi alanda Tiirkiye’nin éncii konuma gelmesine katki saglayabilecek niteliktedir. | [ ]
8 | Uluslararasi, ulusal kaynaklardan veya endiistriden destek almistir. ]
9 | Ulkenin kiiltiir, sanat ve tasarim alaninda kalkinmasina katki saglama potansiyeli vardir. []
10 | Yurtdis1 bagimlilig1 gideren yeni bir iiriin veya model gelistirme potansiyeli vardir. ]
11 | Ulkenin sanat, tasarim ve teknolojik arastirma giiciine, sanat¢1 ve tasarimci yetistirilmesi ]
ve yeni yetenekler kazanilmasina katki saglama potansiyeli oldukea yiiksektir.

12 | Ulkenin sanat, tasarim alanindaki risklerinin ve avantajlarmin belirlenmesine ydneliktir. []
13 | Sonuglarin “ticarilestirilme” potansiyeli yiiksektir. []
14 | Proje disiplinler aras1 ve grup ¢alismalarini igermektedir. []
15 | Proje uygulayici kurum/kuruluslarla igbirligi halinde hazirlanmistir. []
Iyi

1 | Tek bir alanda kullanilabilme 6zelligine sahiptir. []
2 | Yeni projeler liretme potansiyeli sinirhdir. []
3 | Bir ulusal kaynaktan veya endiistriyel kurulustan sinirh destek almistir. ]
4 | Bolgesel ekonomiye kismi katki saglama potansiyeli bulunmaktadir. []

Toplumun sorunlarina ¢oziim tiretilmesine katki verecek niteliktedir.

ORTA

1 | Proje konusu, alanindaki iilke oncelikleri arasinda degildir. ]
2 | Tescil edilecek ¢iktilar elde etme potansiyeli oldukga zayiftir. ]
ZAYIF

1 | Sanat, Tasarim, Bilim ve teknolojiye katki saglama potansiyeli zayiftir. []
5 Diger hakemli ve indekslerde kayitli dergilerde yayimlanabilme veya konferanslarda ]
sunulabilme potansiyeli olduk¢a zayiftir.

0¢




PROJEDE GOREVLENDIRILEN ARASTIRMACILAR

(Proje Yiirttiiciisii Harig)

Unvani, Ad1, Soyadi:

Projedeki Gorevi*:

Gorevli Oldugu Kurum, Birim ve Altbirim:

Telefon:

E-posta:

Tarih:

Imza:

Unvani, Adi, Soyadi:

Projedeki Gorevi*:

Gorevli Oldugu Kurum, Birim ve Altbirim:

Telefon:

E-posta:

Tarih:

Imza:

Unvani, Ad1, Soyadi:

Projedeki Gorevi*:

Gorevli Oldugu Kurum, Birim ve Altbirim:

Telefon:

E-posta:

Tarih:

Imza:

Unvani, Ad1, Soyadi:

Projedeki Gorevi*:

Gorevli Oldugu Kurum, Birim ve Altbirim:

Telefon:

E-posta:

Tarih:

Imza:

Unvani, Ad1, Soyadi:

Projedeki Gorevi*:

Gorevli Oldugu Kurum, Birim ve Altbirim:

Telefon:

E-posta:

Tarih:

Imza:

Unvani, Ad1, Soyadi:

Projedeki Gorevi*:

Gorevli Oldugu Kurum, Birim ve Altbirim:

Telefon:

E-posta:

Tarih:

Imza:

* Arastirmaci / Danigman

Lisansiistii tez projelerinde ilk siraya tez 6grencisi yazilir. Ikinci danisman varsa, projede

Danigman roliiyle ikinci sirada gosterilir.




T.C.
ANADOLU UNIVERSITESI REKTORLUGU
Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyon Bagkanligina

Konu: Sire Dondurma Hk.

Universitemiz Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu tarafindan .../.../... tarihinde

13 2

imzalanarak yiriirliige giren ... no.du ...
baslikli (proje tiirti belirtilerek [yliksek lisans, doktora, genel amagl, altyapi, yayin ve
arastirma tesvik]) proje kapsaminda (gerekce belirtilerek) ... ay siireyle projeyi dondurmamiz
gerekmektedir.

Geregini bilgilerinize arz ederim.

Tarih
Proje Yiriitiiclisti

Imza

Ek: Gerekgeyi Destekleyen Belge
(Orn; Dogum Belgesi, vb.)

Biitce Raporu

ACIKLAMALAR:

1- Proje donduruldugu siirece, proje biitcesinden herhangi bir harcama yapilamaz.

2- Projenizi dondurma talebiniz kabul edilirse, proje pasif duruma gegirilir. Yeniden aktif hale
getirmek i¢in talep ettiginiz siire dolar dolmaz Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyon

Baskanligi’na dilekce gondererek projenizin aktif hale gecirilmesini talep etmeniz gerekir.

3- Dilekgelerin EBYS iizerinden Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyon Baskanligi’na
iletilmesi gerekmektedir.
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T.C.
ANADOLU UNIVERSITESI REKTORLUGU
Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyon Bagkanligina

Konu: Ek Biitge

Universitemiz Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu tarafindan .../.../... tarihinde
imzalanarak ylriirliige giren ............... no.du ”
baslikli (proje tiirii belirtilerek [yiiksek lisans, doktora, genel amacli, altyapi]) proje
kapsaminda (gerekge belirtilerek) ... TL ek biit¢e thtiyacimiz bulunmaktadir.

Geregini bilgilerinize arz ederim.

Tarih
Proje Yiiriitiiclisti

Imza

Ek: Proforma Fatura

Biitce Raporu

ACIKLAMALAR:

1- Yiiksek lisans tez projeleri 10.000 TL, doktora tez projeleri 40.000 TL biitce ile
desteklenmektedir. Bu miktarlar proje siiresince asilamamaktadir.

2- Genel amagli projeler ve altyapi projelerinde verilebilecek ek biitce, ilk onaylanan biit¢enin
%350’sini asamaz.

3- Yayin ve aragtirma tesvik projeleri kapsaminda ek biitge talebinde bulunulamaz.

4- Dilekcelerin EBYS iizerinden Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyon Bagskanligi’na
iletilmesi gerekmektedir.
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T.C.
ANADOLU UNIVERSITESI REKTORLUGU
Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyon Bagkanligina

Konu: Ek Siire

Universitemiz Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu tarafindan .../.../... tarihinde
imzalanarak yuriirliige giren ... nodu ... ... ” baglikli
(proje turii belirtilerek [yiiksek lisans, doktora, genel amacl, altyapi]) proje kapsaminda
(gerekge belirtilerek) ... ay ek siire ihtiyacimiz bulunmaktadir.

Geregini bilgilerinize arz ederim.

Tarih
Proje Yiriitiiclisti

Imza

Ek: Biitce Raporu

ACIKLAMALAR:

1- Yiiksek lisans ve doktora tez projeleri i¢in ek siire dilekcesi verilmesine gerek yoktur.
Proje, tez calismalar1 siirdiigli miiddetge ytiriirliiktedir.

2- Genel amagh projeler, altyapt projeleri ve sektor destekli bilimsel arastirma projeleri i¢in
verilecek ek siire, onaylanan proje siiresinin %50’sini agamaz; proje siiresi, ek siire dahil en
fazla 36 aydir.

3- Yayin ve arastirma tesvik projeleri en fazla 12 ay siirebilir ve proje stiresince ek siire
alimamaz.

4- Dilekcelerin EBYS iizerinden Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyon Bagskanligi’na
iletilmesi gerekmektedir.

143



T.C.
ANADOLU UNIVERSITESI REKTORLUGU
Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyon Bagkanligina

Konu: Fasil Aktarimi

Universitemiz Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu tarafindan .../../... tarihinde

13 2

imzalanarak yirirliige giren .......... no.u
baslikli (proje tiirti belirtilerek [yliksek lisans, doktora, genel amagl, altyapi, yayin ve
arastirma tesvik]) proje kapsaminda (gerekce belirtilerek) ... TL (aktarimin hangi kalemlerden
gerceklestirilecegi belirtilerek) fasil aktarimi talebimiz bulunmaktadir.

Geregini bilgilerinize arz ederim.

Tarih
Proje Yiriitiiclisi

Imza

Ek: Proforma Fatura

Biitce Raporu

ACIKLAMA:

1- Dilekgenin EBYS iizerinden Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyon Bagkanligi’na
iletilmesi gerekmektedir.
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T.C.
ANADOLU UNIVERSITESI REKTORLUGU
Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyon Bagkanligina

Konu: Makine Tec¢hizat Alim1 Hk.
Tuketim Mallar1 ve Malzeme Alimi1 Hk.
Hizmet Alim1 Hk.

Universitemiz Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu tarafindan .../.../... tarihinde
imzalanarak yriirliige giren ............... no.du ”
baslikli (proje tiirii belirtilerek [yiliksek lisans, doktora, genel amagli, altyapi, yaym ve
arastirma tesvik]) proje kapsaminda (gerekce belirtilerek) ekte ozellikleri belirtilen makine
techizat / tiikketim malzemesi alimi / hizmet alimi ihtiyact dogmustur. Uygun gorildiigi
takdirde belirtilen ihtiyacimiz (proje biit¢esi dahilinde / ... TL ek biit¢e ile / ... kaleminden
.......... kalemine fasil aktarimi suretiyle) karsilanacaktir.

Geregini bilgilerinize arz ederim.

Tarih
Proje Yiriitiiclisti

Imza

Ek: Proforma Fatura

Biitce Raporu

ACIKLAMALAR:
1- Proje Onerisinde yazilmayan ihtiyaglar i¢in hazirlanacak olan dilekge olup;

¢ Biitce dahilinde alim1 gergeklestirilecektir.
o Ek biitge ile alim1 gergeklestirilecektir.
e Fasil aktarimi ile alim1 gergeklestirilecektir.

seceneklerinden birinin se¢ilmesi/dilek¢ede belirtilmesi gerekmektedir.

2- Dilek¢cenin EBYS iizerinden Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyon Bagskanligi’na
iletilmesi gerekmektedir.

9¢




T.C.
ANADOLU UNIVERSITESI REKTORLUGU
Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyon Bagkanligina

Konu: Proje Ekibi Degisikligi Hk.

Universitemiz Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyonu tarafindan .../../... tarihinde

imzalanarak ylriirliige giren ............... no.du ”
baslikli (proje tiirti belirtilerek [yliksek lisans, doktora, genel amagl, altyapi, yayin ve
arastirma tesvik]|) proje kapsaminda (gerekce belirtilerek) ......................... ‘In proje

ekibinden ¢ikarilmasini / proje ekibine eklenmesini talep ediyorum.

Geregini bilgilerinize arz ederim.

Tarih
Proje Yiriitiiclisi

Imza

Ek: Eklenecek Kisinin Ozge¢misi

ACIKLAMALAR:

1- Dilekgenin EBYS iizerinden Bilimsel Arastirma Projeleri Komisyon Bagkanligi’na
iletilmesi gerekmektedir. w
~J




YUKSEK LISANS VE DOKTORA OGRENCILERI iCIN ANADOLU
UNIVERSITESI TARAFINDAN DESTEKLENEN BIiLIMSEL ARASTIRMA
PROJELERI KAPSAMINDA YURTICi VE YURTDISI GOREVLENDIRMELERDE
KULLANILACAK DILEKCE ORNEGI

BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERI KOMiSYONU BASKANLIGINA

Anadolu Universitesi 4 no.lu stratejik amag “Lisansiistii egitim-6gretim siirecinin
etkililiginin ve verimliliginin arttirilmast ve siirdiiriilebilirliginin saglanmas1”, 4.1
no.lu stratejik hedef “Lisansiistii e8itimin 6zendirilmesi”, 4.1.1 no.lu performans
hedefi “Yiiksek lisans ve doktora programi ogrencilerine maddi destek olanaklarini
yaratmak” dogrultusunda .../../... tarithinde imzalanarak ylrirlige giren,
..................... nodu “.... . baslikln (proje
tirii belirtilerek) proje kapsaminda, (yurtdisi / lilke, sehir ve bulunulacak tarih ve
gidis amaci belirtilerek, yolluklu (Ucak), yevmiyeli, konaklamali varsa katilim
ticretli oldugu vurgulanarak) projede ....................oolll Birimi’'nde yiiksek
lisans/doktora Ogrencisi/arastirmacist  ..iiiiiiiieeiee e "nin

gorevlendirilmesi hususunda gereginin yapilmasini arz ederim.
Kisinin

EK:

= Kabul Mektubu ve terciimesi,

= Bildiri 0zeti ve terciimesi,

= Katilim tGcreti (igerigi verilerek) ve terciimesi,

= bildiri.anadolu.edu.tr adresine bildiri ile ilgili bilgilerin girildigini gosterir ¢gikti

Tarih
Proje Yoneticisi
Unvani, Ad1 Soyadi
Imza



OGRETIM ELEMANLARI ICiIN ANADOLU UNIVERSITESI TARAFINDAN
DESTEKLENEN BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERI KAPSAMINDA
YURTICI VE YURTDISI GOREVLENDIRMELERDE KULLANILACAK
DILEKCE ORNEGI

BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERi KOMiSYONU BASKANLIGINA

Universitemiz 2014-2018 Stratejik Plan1 2 no.u stratejik amaci “Arastirma
faaliyetlerinin nicelik ve niteliginin arttirilmast”, 2.4 no.lu stratejik hedefi
“Arastirma faaliyetlerinin arttirilmasmi tesvik etmek”, H.2.4/S.3 no.lu stratejisi
“Ogretim elemanlarmin katildigi/diizenledigi ululsal/uluslararasi bilimsel toplanti
sayisini arttirmak” dogrultusunda .../.../... tarihinde imzalanarak yiiriirliige giren,
............... nodu ve “... e baslikdn (proje
tiirii belirtilerek) proje kapsaminda, (yurtdisi / iilke, sehir ve bulunulacak tarih/giin
sayis1 ve gidis amaci belirtilerek, yolluklu (Ugak), yevmiyeli/ konaklamali ve varsa
katilim {icretli oldugu vurgulanarak) Universite Yonetim Kurulu karar1 kapsaminda
tahakkuk ettirilerek gorevlendirilmem/projede gorevli arastirmaci
...................................... nin  gorevlendirilmesi  hususunda  gereginin

yapilmasini arz ederim.

Seyahati gergeklestirecek personel kadrolu ise;

EK:

= Kabul Mektubu ve terciimesi,

= Bildiri 6zeti ve terciimesi,

= Katilim tGcreti (igerigi verilerek) ve terciimesi,

= bildiri.anadolu.edu.tr adresine bildiri ile ilgili bilgilerin girildigini gosterir ¢ikti

Uygun goriis ile arz olunur.

Proje Yoneticisi Boliim, ABD veya ASD Baskani
Uygundur
Unvani, Ad1 Soyadi Unvani, Ad1 Soyadi Dekan / Miudiir
Paraf Paraf Imza



ANADOLU UNIVERSITESI

PROJE GELISME RAPORU DEGERLENDIRME FORMU
HAKEM/IZLEYICI (H/i) UYMASI GEREKEN ILKE VE ETiK KURALLAR

1. Raporlar bilimsel kural ve kriterler ¢ercevesinde objektif olarak degerlendirilmeli,
firsat esitligi, kisisel/kurumsal iliskiler ve yorumlar dikkate alinmamalidir.

2. Proje yiritiiciisii ve ekibi ile c¢ikar c¢atismasi/cakismasi varsa degerlendirme
yapilmamali, bu gibi  durumlarda, ilgili Arastirma Grubuna ivedilikle bilgi
verilmelidir.

3. Proje ile ilgili her tiirlii bilginin (proje Onerisi, raporlari, proje ¢iktilar: vb.) ve D/H ile
Anadolu Universitesi arasinda bu gercevede yapilan yazisma ve goriismelerin gizli
oldugu bilinerek bu gizlilige uygun davranilmalidir.

4. Proje ile ilgili bilgiler (proje Onerisi, raporlari, proje ¢iktilar1 vb.), ticlincii kisilere
aktarilmamali,sahsi amaglarla kullanilmamali ve baskalar1 tarafindan kullanilma
olasilig1 engellenmelidir.

5. Raporlarin degerlendirilmesiyle ilgili bilgiler higbir zaman proje yiiriitiiclisii ve
ekibine aktarilmamali ve herhangi bir sekilde ekip ile iletisime gec¢ilmemelidir.

6. Gelisme raporlarinda, bilimsel etik kurallara aykir1 bir durumun tespiti halinde, ilgili
Arastirma Grubu yazili olarak bilgilendirilmelidir.

Yukarida belirtilen hususlar1 okudugumu ve bu cercevede asagida bilgileri verilen
projeye ait gelisme raporunu degerlendirmemde sakinca bulunmadigini; bu formda
Danigsman/Hakem sifatiyla yaptigim/yapacagim degerlendirme ve verdigim/verecegim
goriislerde Anadolu Universitesi tarafindan belirlenmis kurallara uydugumu/uyacagimi
beyan ve taahhiit ederim. Degerlendirmelerimde yukarida belirtilen hususlara aykiri
davranislarimin olmasi durumunda, konunun Anadolu Universitesi Etik Kurulu tarafindan
incelenecegini kabul ederim.

Ad1 Soyadr :

Adres :

Tel :

E-Posta:




Tarih : imza :

Proje No

Proje Bashg:

Proje Yiiriitiiciisii
Gelisme Raporu No
Raporun Kapsadigi Donem

Raporun Verilmesi  Gereken
Tarih

Raporun Verildigi Tarih

1. Rapor donemi icinde proje kapsaminda vapilan calismalar:

a. Belirlenen amag ve kapsama uygun mu?
b. Belirlenen ¢alisma takvimine uygun mu?
c. Aksamalarin nedenleri gegerli mi? (varsa)
d. Bu asamanin ara sonuclari nelerdir?

2. Sonraki donemlere iliskin planlama:

a. Degisiklik onerileri yapilmis m1? Yapilmissa gerekceleri nelerdir?

b. Bu degisiklikler projenin Ongoriilen amag, kapsam, caligma takvimi ve biitge
planlamasina uygun mu?

3. Rapor donemi icindeki harcamalar:

a. Olanaklar projenin amag ve kapsami dogrultusunda kullanilmig m1?

b. Aksamalarin nedenleri gecerli mi? (Varsa)




4. Sonuc:

a. Proje kapsaminda yayn yapilmig m1?

[ ] Evet [] Hayir
[ ] Makale

[]  Bildir

[] Tez

[] Diger

b. Proje kapsaminda patent alinmig mi1?

[] Evet [] Hayir [] Basvuru yapilmis

c. Projede patent alma potansiyeli var mi1?

[] Evet [] Hayir

d. Raporun kabuliinii uygun buluyor musunuz?

[ ] Evet [ ] Evet, gortsler iletilsin.
[ ] Hayrr, goriisler iletilip diizeltme istensin. [ ] Hayr
Gerekee / Aciklama

e. Projenin siirdiiriilmesini uygun buluyor musunuz?

[]  Evet

] Hayir (Gerekgeleri ile agiklayiniz.)
5. Diger goriis ve onerileriniz:




@

ANADOLU UNIVERSITESI

BiLIMSEL ARASTIRMA PROJESI

GELiSME RAPORU

PROJE NO
RAPOR NO
RAPOR DONEMI

PROJE YURUTUCUSU




@

ANADOLU UNIVERSITESI

BiLIMSEL ARASTIRMA PROJESI

GELiISME RAPORU

(Mali Rapor)

PROJE NO
RAPOR NO
RAPOR DONEMI

PROJE YURUTUCUSU

MALI RAPORDA OLMASI GEREKEN BiLGILER

. Donem i¢inde gerceklesen harcamalarin dokiimii ve fasillar bazinda miktarlar1 Tablo-

1’de gosterilmelidir.

. Yurtici ve yurtdis1 seyahat harcamalarinin ayrintili bilgisi (glizergah, tarih, stire, kisi

sayis1 ve toplam harcama) verilmelidir.

. Destek saglayan diger kuruluslarin ger¢eklesen harcamalarinin miktar1 ve ayrintilari

acgiklanmalidir.

. Harcama akisinda karsilasilan zorluklar ve nedenleri a¢iklanmalidir.




GENEL BILGILER:

PROJE NO

PROJE ADI

KURULUS

PROJE
YURUTUCUSU

ARASTIRMACILAR

PROJE SURESI

Proje Siiresi Onaylanan EKk Siire Dahil
Baslama Tarihi Bitis Tarihi
(Ay) EKk Siire (Ay) Bitis Tarihi
PROJENIN GENEL BUTCE DURUMU
ozl T
Soz es.mede Onaylana _ oplam Kalan
Fasillar ki n Ek oplam
. Odenek Gergeklesen Odenek
Odenek Odenek Harcama (¥)

Personel Giderleri

Sarf Malzemesi

Seyahat

Hizmet Alimi

Makine/Techizat

TOPLAM

(*) Projenin baglama tarihi ve rapor donemi sonu arasinda TTS’den alinan biit¢e raporunda

yer alan harcamalar ile uyumlu olmalidir.




DONEM iCINDE GERCEKLESEN HARCAMALARA ILISKIN ACIKLAMALAR

(Proje No: «eoeiiiiiiis )

(Her madde icin gerektigi kadar alan ve ek sayfa kullanabilirsiniz.)

1. Dénem icinde Yapilan Seyahat Harcamalarimin Ayrintih Bilgisi

a) Saha Calismalari

Katihm Toplam

Giizergah c1 Sayis1 | Harcama (TL)

b) Yurtici Konferans Katihm Giderleri

Katihmeim Toplam
Toplantimin Ada i n Adi Harcama
Soyadi (TL)




¢) Yurtdis1 Konferans ve/veya Calisma Ziyareti Katihm Giderleri

Toplantimin Ad1 veya Siire | Katihmcini Toplam
Calisma Ziyareti Yeri Tarih (Gii n Adi Harcama
Konusu n) Soyadi (TL)
./ 1202. -
[..[202
/202, -
) 202,

2. Donem icinde yapilan fasil aktarmalari ve verilen ek 6denek bilgileri (Varsa)

Eksilen Fasil Artan Fasil Aktarilan Tutar
(Ekonomik Kod) (Ekonomik Kod) (TL)
Ek Odenek Verilen Fasil Ek Odenek Gerekeesi Verilen Ek Odenek
(Ekonomik Kod) (Kisa Aciklama) (TL)

3. Proje sozlesmesinde yer alan biit¢e kalemlerinin niteliginde veya niceliginde

Komisyon onayu1 ile yapilan degisiklikler (Onaylanmis olan biitge kalemlerinde yapilan
nitelik / nicelik degisiklerinde mutlaka Komisyon onay1 alindiktan sonra harcama
gerceklestirilmelidir. Aksi takdirde onay alinmadan yapilan bu tiir harcamalarin iadesi

istenir.)

4. Destek Saglayan Diger Kuruluslarin Gerg¢eklesen Harcamalarimin Miktari ve

Ayrintilan

5. Harcama Akisinda Karsilasilan Zorluklar ve Nedenleri




@

ANADOLU UNIVERSITESI

BiLIMSEL ARASTIRMA PROJESI

GELiISME RAPORU

(Bilimsel Rapor)

PROJE NO
RAPOR NO
RAPOR DONEMI
PROJE YURUTUCUSU
BiLIMSEL RAPORDA OLMASI GEREKEN BIiLGILER

. Donem i¢inde projeyle ilgili bilimsel ve teknik gelismeler proje plani ile
karsilagtirilarak verilmeli, elde edilen veriler ile varilan ara sonuglar, varsa
materyal, yontem ve kapsam degisiklikleri belirtilmeli ve tartisilmalidir.

. Donem icindeki idari gelismeler (yardimci arastirict ve personel degisikligi, ek
sire, ve varsa diger destekleyen kuruluslarla siirdiiriilen isbirligi, vb.
konularindaki bilgiler) verilmelidir.

. Proje ¢aligmalar1 kabul edilen ¢alisma takvimine uygun yiirlimiiyorsa gerekceleri
acgiklanmalidir.

. Bir sonraki déonem ic¢inde yapilmasi planlanan ¢alismalar (6neri formundan farkli
bir durum olusmus ise) belirtilmelidir.

. Destekleyen diger kuruluslarla ilgili sorunlar var ise ayrintilar1 ve ¢6ziim Onerileri
sunulmalidir.

. Donem i¢inde proje kapsaminda yapilan yayimlarin ve toplantilarda sunulan
bildirilerin birer kopyasi eklenmeli ve yapilan yayimlarda Anadolu Universitesi
destegi belirtilmis olmalidir.




BiLIMSEL GELiSME RAPORU EK SAYFASI

(Her madde icin gerektigi kadar alan ve ek sayfa kullanabilirsiniz.)

1. Dénem Icinde Projeyle ilgili Bilimsel ve Teknik Gelismeler

2. Doénem Icinde Idari Gelismeler

3. Proje Caliyma Takvimine Uygun Yiiriimiiyorsa Gerekgeleri

4. Bir Sonraki Donemde Yapilmasi Planlanan Calismalar

5. Destekleyen Diger Kuruluslarla Ilgili Sorunlar Varsa Ayrintilari ve Céziim Onerileri

6. Donem I¢inde Proje Kapsaminda Yapilan veya hazirlanan Yayimlar ve
Toplantilarda Sunulan Bildiriler

Sira | Cikti Yazarlar Bashk Yaymn Yeri | Durumu*
tiiri

1

2

* Hakem degerlendirmesinde, yaymlanmaya kabul edildi, yayinlandi.

PROJE YURUTUCUSUNUN iMZASI TARIH

ADI SOYADI

NOT: Raporun tiim sayfalar proje yiiriitiiciisii tarafindan paraflanacak, sadece son
sayfa imzalanacaktir.




BiLIMSEL ARASTIRMA PROJESI
KAPANIS RAPORU

(Mali Rapor)

PROJE NO
PROJE BASLANGIC —
BITIS TARIHLERI]

PROJE YURUTUCUSU

KAPANIS RAPORUNDA OLMASI GEREKEN BIiLGILER

1. Donem i¢inde ger¢eklesen harcamalarin dokiimii ve fasillar bazinda miktarlar1 Tablo-
1’de gosterilmelidir.

2. Yurtici ve yurtdisi seyahat harcamalarinin ayrintili bilgisi (glizergéh, tarih, siire, kisi
sayis1 ve toplam harcama) verilmelidir.

3. Destek saglayan diger kuruluslarin gerceklesen harcamalarinin miktar1 ve ayrintilari
acgiklanmalidir.

4. Harcama akisinda karsilasilan zorluklar ve nedenleri agiklanmalidir.

GENEL BIiLGILER:

PROJE NO

PROJE ADI

KURULUS

PROJE
YURUTUCUSU

ARASTIRMACILAR




PROJE SURESI

Baslama Tarihi | Bitis Tarihi

Proje Siiresi Onaylanan

(Ay)

EKk Siire (Ay)

EKk Siire Dahil
Bitis Tarihi

PROJENIN GENEL BUTCE DURUMU

Fasillar

Sozlesmede
ki
Odenek

Onaylana
n Ek
Odenek

Topl
Toplam oplam

Odenek

Gerceklesen
Harcama (¥)

Kalan
Odenek

Personel Giderleri

Sarf Malzemesi

Seyahat

Hizmet Alimi

Makine/Techizat

TOPLAM

(*) Projenin baglama tarihi ve bitis tarihi arasinda, Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimi’nden alinan biitge raporunda yer alan harcamalar ile uyumlu olmalidir.




PROJE KAPSAMINDA GERCEKLESEN HARCAMALARA ILiSKIN ACIKLAMALAR
(Proje NO: woovveevieeeeen )

(Her madde icin gerektigi kadar alan ve ek sayfa kullanabilirsiniz.)
1. Proje Kapsaminda Yapilan Seyahat Harcamalarinin Ayrintih Bilgisi

a) Saha Calismalari

Siire
. A . . | Katihm | Toplam
Giizergah Tarih fl()}u c1 Sayis1 | Harcama (TL)
1202, -
1202,
1202, -
1202,
1202, -
1202,
b) Yurti¢i Konferans Katihm Giderleri
Siire | Katihmcini | Toplam
Toplantimin Adi Yeri Tarih (Gii | nAd1 Harcama
n) Soyadi (TL)
1202, -
1202,
1202, -
1202,
¢) Yurtdis1 Konferans ve/veya Calisma Ziyareti Katihm Giderleri
Toplantinin Ad1 veya Siire | Katihmeim | Toplam
Calisma Ziyareti Yeri Tarih (Gi | nAd Harcama
Konusu n) Soyadi (TL)
1202, -
[../202
1202, -
/.../202.

2. Proje Kapsaminda yapilan fasil aktarmalari ve verilen ek ddenek bilgileri (Varsa)

Eksilen Fasil

Artan Fasil

Aktarilan Tutar




(Ekonomik Kod) (Ekonomik Kod) (TL)

Ek Odenek Verilen Fasil Ek Odenek Gerekeesi Verilen Ek Odenek
(Ekonomik Kod) (Kisa Ac¢iklama) (TL)

3. Proje sozlesmesinde yer alan biitce kalemlerinin niteliginde veya niceliginde
Komisyon onay1 ile yapilan degisiklikler (Onaylanmis olan biitge kalemlerinde yapilan
nitelik / nicelik degisiklerinde mutlaka Komisyon onay1 alindiktan sonra harcama
gergeklestirilmelidir. Aksi takdirde onay alinmadan yapilan bu tiir harcamalarin 1adesi
istenir.)

4. Destek Saglayan Diger Kuruluslarin Ger¢eklesen Harcamalarimin Miktari ve
Ayrintilan

5. Harcama Akisinda Karsilasilan Zorluklar ve Nedenleri

KAPANIS RAPORU EK SAYFASI

(Her madde icin gerektigi kadar alan ve ek sayfa kullanabilirsiniz.)

1. Proje hedef - sonuc iliskisi

2. Proje kapsaminda elde edilen sonuc¢larin bilimsel, ekonomik ve toplumsal
faydaya katkilari

3. Proje kapsaminda elde edilen makine/techizat/donanim ve bunlarin mevcut
durumlan




4. Proje kapsaminda ileriye doniik arastirma onerileri

5. Proje Kapsaminda Yapilan veya hazirlanan Yayimlar ve Toplantilarda
Sunulan Bildiriler

Sira | Cikti Yazarlar Bashk Yayin yeri Durumu*
tiiri

1

2

* Hakem degerlendirmesinde, yaymlanmaya kabul edildi, yayinlandi.

PROJE YURUTUCUSUNUN [ iIMZASI TARIH
ADI SOYADI

NOT: Raporun tiim sayfalar proje yiiriitiiciisii tarafindan paraflanacak, sadece son
sayfa imzalanacaktir.




10.

1.

12.

ANADOLU UNIVERSITESI
PROJE SONUC RAPORU DEGERLENDIRME FORMU

HAKEM/IZLEYIiCI (H/I) UYMASI GEREKEN iLKE VE ETiK KURALLAR

Raporlar bilimsel kural ve kriterler ¢ercevesinde objektif olarak degerlendirilmeli, firsat
esitligi, kisisel/kurumsal iliskiler ve yorumlar dikkate alinmamalidir.

Proje yiiriitiiciisii ve ekibi ile ¢ikar catismasi/gakigsmasi varsa degerlendirme yapilmamali,
bu gibi durumlarda, ilgili Arastirma Grubuna ivedilikle bilgi verilmelidir.

Proje ile ilgili her tiirlii bilginin (proje Onerisi, raporlari, proje ciktilart vb.) ve D/H ile
Anadolu Universitesi arasinda bu ger¢evede yapilan yazisma ve goriismelerin gizli
oldugu bilinerek bu gizlilige uygun davranilmalidir.

Proje ile ilgili bilgiler (proje Onerisi, raporlari, proje ciktilart vb.), iiclincli kisilere
aktarilmamali,sahsi amagclarla kullanilmamali ve bagkalar1 tarafindan kullanilma olasilig1
engellenmelidir.

Raporlarin degerlendirilmesiyle ilgili bilgiler hi¢bir zaman proje ylrtitiiciisii ve ekibine
aktarilmamal1 ve herhangi bir sekilde ekip ile iletisime gecilmemelidir.

Gelisme raporlarinda, bilimsel etik kurallara aykiri bir durumun tespiti halinde,
Komisyon yazili olarak bilgilendirilmelidir.

Yukarida belirtilen hususlart okudugumu ve bu cercevede asagida bilgileri verilen

projeye ait gelisme raporunu degerlendirmemde sakinca bulunmadigini;; bu formda

Danigsman/Hakem sifatiyla yaptigim/yapacagim degerlendirme ve verdigim/verecegim
goriislerde Anadolu Universitesi tarafindan belirlenmis kurallara uydugumu/uyacagimi beyan
ve taahhiit ederim. Degerlendirmelerimde yukarida belirtilen hususlara aykir1 davraniglarimin
olmas: durumunda, konunun Anadolu Universitesi Etik Kurulu tarafindan incelenecegini
kabul ederim.

Adi Soyadr :

Adres :

Tel :

E-Posta:

Tarih : imza :




Proje No

Proje Bashg:

Proje Yiiriitiiciisii

Proje Baslama Tarihi ve Siiresi,
Varsa EK siiresi

Proje Biitcesi, Varsa Ek Biitcesi

Raporun Verilmesi Gereken
Tarih

Raporun Verildigi Tarih

* Degerlendirme formunun ilk sayfasi imzalanarak, diger sayfalar1 da paraflanarak ilgili
arastirma grubuna posta ile iletilmelidir.

1. Proje kapsaminda vapilan calismalar:

a. Belirlenen amag ve kapsama uygun mu?

C. Belirlenen ¢alisma takvimine uygun mu?
d.
C. Aksamalarin nedenleri gegerli mi? (varsa)




d. 2. Yapilan calismalar ve sonuclari nelerdir, kisaca 6zetleyiniz:

3. Bilime ve/veva teknolojive katkisi nelerdir, kisaca 6zetleyiniz:

4. Sonuc:

e. Proje kapsaminda yayn yapilmis m1?

[] Evet [] Hayir
[ ] Makale
[] Bildiri

[] Tez

[] Diger
b. Proje kapsaminda patent alinmig m1?

] Evet ] Hayir ] Basvuru yapilmis

6. Projede patent alma potansiyeli var m1?

[] Evet [] Hayir

d. Raporun kabuliinii uygun buluyor musunuz?
[ ] Evet [ ] Evet, gortsler iletilsin.

[ ] Hayrr, goriisler iletilip diizeltme istensin. [ ] Hayir

5- Diger goriis ve onerileriniz:




