Senatonun 18/8/2016 tarihli ve 6/9 sayil1 Karariyla kabul edilen;

ANADOLU UNIVERSITESI AKADEMIK DANISMANLIK YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac ve Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg ve kapsam

MADDE 1 - Bu Yoénerge, Anadolu Universitesinin 6nlisans/lisans/lisansiistii
ogrencilerine verilecek akademik danismanlik hizmetiyle ilgili uygulamalara iliskin usul
ve esaslar diizenler; Acikégretim, iktisat ve Isletme Fakiilteleri 6grencilerini kapsamaz.

Dayanak
MADDE 2 - Bu Yonerge; “2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu’nun, “Anadolu
Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi’nin ve “Anadolu

Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Sinav Yoénetmeligi’nin ilgili hiikiimlerine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmimlar

MADDE 3 - Bu Yonergede gegen;

1) Akademik Danisman: Akademik danisman olarak gorevlendirilen 6gretim
elemanini,

2) Akademik Damismanlik: Anadolu Universitesi 6grencilerine, Universite
Ogretim elemanlar: tarafindan verilen akademik danismanlik hizmetini,

3) AKTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemini (European Credit Transfer and
Accumulation System=ECTS),

4) ANASIS: Anadolu Universitesi Orgiin Ogrenci Sistemini,

5) Birim: Anadolu Universitesine bagh fakiilte/enstitii/Konservatuvar/yiiksek-
okul/meslek ytliksekokulunu,

6) Ders Secim Onayi: ilgili donem i¢in 6grencinin ders secim isleminin, akademik
danismani tarafindan uygun goriildiigiinii gésteren onayi,

7) Ogrenci isleri Birimi: Anadolu Universitesinin fakiilte/enstitii/Konservatu-
var/yliksekokul/meslek yiiksekokulu 6grenci isleri birimini,

8) Rektor: Anadolu Universitesi Rektoriinii,

9) Senato: Anadolu Universitesi Senatosunu,

10) Universite: Anadolu Universitesini,

11) Yonetim Kurulu: Anadolu Universitesi Yonetim Kurulunu

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Akademik Damismanlik: Amag, Gorevlendirme, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Akademik danismanhigin amaci

MADDE 4 - Akademik danismanligin amaci; 6grenciyi iiniversite yasamina uyum,
mesleki gelisim, kariyer ve benzeri konularda yonlendirmek ve 6grenimi siiresince
izlemek; Ogrenciyi her yariyill basinda (yaz okulu dahil) ders seg¢imi siirecinde
bilgilendirmek; 6grencinin akademik durumunu 6grenciyle birlikte degerlendirerek
almasi gereken dersine/derslerine onay vermektir.

Akademik danismanin gérevlendirilmesi

MADDE 5 - Akademik danisman; Eczacilik ve Hukuk Fakiiltelerinde dekanlikea;
Egitim Fakiltesinin bdliimlerinde anabilim dali baskani, diger fakiiltelerde boliim
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baskani, Konservatuvar, yliksekokul ve meslek yiiksekokullarinda ise ilgili birim
yoneticisi tarafindan, 6ncelikle 6gretim iiyeleri arasindan, yeterli sayida 68retim tiyesi
bulunmadigi durumlarda ise boélimdeki diger 0Ogretim elemanlar1 arasindan
gorevlendirilir. Lisanstistii programlarda akademik danismanlikla ilgili diger hususlarda
“Anadolu Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi” hiikiimleri
uygulanir.

Ogrencinin Universiteye yeni kayit yaptirdig1 tarihten itibaren baslayan akademik
danismanlik, 68rencinin ilgili birimle ilisigi kesilinceye/mezun oluncaya kadar kural
olarak ayn1 akademik danismanin sorumlulugunda devam eder. Gerekli hallerde
akademik danisman degisikligi, gerekceye dayali olarak birim yoneticisi tarafindan
yapilir. Yapilan akademik danisman degisikligi 6grenciye duyurulur. Akademik danisman
gorevlendirmesi ayni usulle sonlandirilabilir.

Degisim programlar1 veya diger isbirligi protokolleri kapsaminda Universiteye
gelen 6grencilerin akademik danismanliklari, Universitenin Uluslararasi iligkiler Birimi
ve ilgili birimin degisim programlar1 koordinatori tarafindan ytrutiiliir.

Cift anadal ve/veya yandal programlarina kayit yaptiran 6grenciye, kayith oldugu
her program icin ayr1 ayr1 akademik danisman atanur.

Akademik danigsmanin goérev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 6 - Akademik danismanin danismanligin1 yaptig1 6grenciye karsi gorev,

yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

Kayit yenileme siirecinde;

1) Bu Yonerge cercevesinde 6grencinin kayit islemlerine yardimci olmak,

2) Mezuniyet icin almasi gereken dersler konusunda 6nerilerde bulunmak,

3) Ders secim siirecinde 6grenciyi yonlendirmek ve yardimci olmak, tekrar almasi
gereken dersi/dersleri bulunan 6grencinin ilgili derse/derslere kayit olup
olmadigini kontrol etmek, 6grencinin tekrar alacagi derslerin ders programinda
cakismasi durumunda ders planinda gosterilen donemde olmak kosuluyla en alt
yariyildaki derse kayit olmasini 6nermek,

4) Ders se¢im isleminin ilgili mevzuata uygunlugunu degerlendirmek ve “Ders
Secim Onay1”n1 vermek,

5) Onlisans/lisans programlarinda ders secim onay1 verilen belgenin iki niisha
ciktisin1 almak, 6grenciyle birlikte imzalayarak onay islemini tamamlamak,
onayli ntishalardan birini 6grenciye, digerini “Ekle/Sil Haftas1” bitiminde
dekanliga/miidirliige teslim etmek,

6) Lisansiistii programlarda ders se¢im onay1 verilen belgenin ii¢ niisha ¢iktisini
almak ve bu niishalarin 6grenci, akademik danisman ve anabilim/anasanat
dali/program bagkan1 tarafindan imzalanmasini saglayarak onay islemini
tamamlamak; onayl niishalardan birini 6grenciye, birini anabilim/anasanat
dali/program baskanligina, digerini de “Ogrenci Isleri Birimi”ne teslim etmek,

7) Onlisans ve lisans 6grencilerinin “Ekle/Sil Haftasi”’ndan sonraki ii¢ hafta icinde
sadece bir dersten ¢ekilme talebinin uygunlugunu onaylamak,

8) Ilgili dénemin ilk haftasinda; haftalik ders programini, “Ekle/Sil Haftas1”nda ve
donem boyunca akademik danigsmanlik i¢in haftalik gériisme saatlerini ilan
etmektir.

Ogrenim siirecinde 6grenciyi;
9) Yasam boyu 68renme ve arastirma aliskanligi kazanmasi i¢in tesvik etmek,

10)Basarisizliginin nedenleri ve ¢éziimiiyle ilgili olarak gerekli durumlarda sosyal
ve psikolojik rehberlik hizmeti almak tizere ilgili birimlere yonlendirmek,
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11)Universitenin idari ve akademik birimleri hakkinda bilgilendirmek,

12)Mevzuattaki ve programdaki degisiklikler hakkinda bilgilendirmek,

13)Yurt ici/yurt dis1 degisim programlari; yatay/dikey gecis olanaklari ve kosullari
hakkinda bilgilendirmek ve yonlendirmek,

14)Kariyer planlamasina yonelik olarak bilgilendirmek ve yonlendirmektir.

Mezuniyet asamasinda;

15)Ogrencinin mezuniyet kosullarim1 saglayip saglamadigini, égrenci islerinden
sorumlu dekan yardimcisiyla/miidir yardimcisiyla isbirligi halinde kontrol
etmek,

16)Mezuniyet kosullarini saglayan 6grenci i¢cin Yonetim Kurulu Karar1 alinmasi

konusunda dekanliga/miidiirliige bildirimde bulunmaktir.

Akademik danismanin kayit yenileme, 6grenim siireci ve mezuniyet asamasindaki
gortis ve geri bildirimleri; ilgili mevzuatla uyumlu olmak kaydiyla tavsiye niteligindedir.
Ogrencinin egitim-6gretim siireclerine iliskin yapacag: tercih ve uygulamalar, ilgili
mevzuata aykiri olmamak kosuluyla kendi sorumlulugundadir.

Ogrencinin yiikiimliiliikleri/sorumluluklar:

MADDE 7 - Ogrencinin yiikiimliiliikleri/sorumluluklar: sunlardr:

1) Egitim-6gretim siiregleriyle ilgili mevzuat, ders secim, ders ekle/sil, dersten
cekilme, ders gegme, mezuniyet ve benzeri sliregler hakkinda bilgi sahibi olmak
ve bunlara uygun davranmak,

2) Ders kaydim “Akademik Takvim”de belirtilen siirelerde ANASIS iizerinden
yapmak ve ders secimini tamamladiginda akademik danigsmaniyla iletisime
gecerek “Ders Secim Onay1” almak,

3) Yaptig1 ders seg¢imini uygun goérmeme nedeniyle akademik danismaninin
ANASIS’deki “Ders Secimini Tamamladim” onayini kaldirmasi durumunda,
ANASIS iizerinden veya yiiz yiize iletisime gececegi akademik danismaniyla ders
sec¢imini glincellemek,

4) Akademik danisman tarafindan ilan edilen goriisme giin ve saatlerine uymalk,
belirlenen saatler arasinda sorunlarini akademik danismaniyla paylasmak,

5) lletisim bilgileriyle ilgili degisiklikleri akademik danismanina ve “Ogrenci Isleri
Birimi”ne bildirmektir.

Denetim

MADDE 8 - Boélim/anabilim dali/anasanat dali/program baskanlari, akademik
danismanlik yapan 6gretim elemanlarinin karsilastiklari sorunlarin ¢oziimiine yonelik
calismalar yapar; akademik danismanlarla toplantilar yaparak sistemin isler halde
tutulmasini saglar.

Dekanliklar/miidiirliikler; akademik danismanlik sisteminin daha iyi ¢alismasi igin
akademik danismanlardan gelen talepler dogrultusunda, birimlerin 6zelliklerine gore
gereken 6nlemleri alir.

UCUNCU BOLUM
Kayit Yenileme ve Ders Secim Esaslari

Kayit yenileme ve ders secim tarihleri

MADDE 9 - Kayit yenileme ve/veya ders se¢im islemleri “Akademik Takvim”de yer
alan “Kayit Yenileme Haftas1”’nda, ANASIS iizerinden asagida belirlenen giin ve saatlerde
(01:00-23:00) yapilir:

a) Lisans 68rencileri icin kayit yenileme ve/veya ders secim giinleri;

* 7.yariyll/8. yariyil ve listii 6grenciler Pazartesi-Sali
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b)

c)

* 5.yaryil/6. yariyil ve listii 6grenciler Carsamba
* 3.yariyil/4. yariyil ve iistli 6grenciler Persembe
* 1.yariyil/2. yariyil ve iistli 6grenciler Cuma

Onlisans programlarinda kayit yenileme, “Kayit Yenileme Haftas1” siiresince;
secim islemleri, ilgili birim tarafindan belirlenen ve ilan edilen programa gore
yapilir.

Enstitiilerde kayit yenileme ve ders se¢im islemleri, “Kayit Yenileme Haftas1”
siiresince yapilabilir.

Ders secimi islemlerinde dikkat edilmesi gereken hususlar
MADDE 10 - Akademik danismanin ve 6grencinin ders se¢ciminde dikkat etmesi
gereken hususlar sunlardir:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Ders secimini yapmayan veya tamamlamayan 6grencinin yerine akademik
danisman, ders se¢cimi yapamaz ve ders se¢im onay1 veremez.

Ders se¢imini tamamlayan 6grenci, akademik danigsmaniyla iletisime gecerek
ders se¢im onayr almak zorundadir. Akademik danisman onayi alinmadigi
taktirde; sistemin otomatik yiikledigi dersler disindaki dersler, “Ekle/Sil
Haftas1” sonunda 68rencinin tizerinden silinir.

Akademik danisman; 6grencinin ders se¢imini uygun gormedigi takdirde.
ANASIS’teki “Ders Secimini Tamamladim” onayini kaldirarak é6grenciyle ANASIS
lizerinden veya yiliz ylize iletisime gecer ve 06grenciden ders se¢imini
yenilemesini talep eder.

Ogrencinin mezun olabilmesi icin énlisans programinda en az 120 AKTS; dort
yillik lisans programinda en az 240 AKTS; bes yillik lisans programinda ise en
az 300 AKTS’yi tamamlayacak sekilde ders almasina dikkat edilir. Lisansiistii
programlarda ders secimi ve alinacak kredilerle ilgili hususlarda “Anadolu
Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi” hiikiimleri
gecerlidir.

Ogretim dili kismen yabanci dil olan programlarda; 6grencinin mezuniyetine
kadar almasi gereken kredilerin en az %30’unu, ilgili yabanci dilde verilen
derslerden alip almadigi kontrol edilir.

Zorunlu dersten/derslerden FF, YZ veya DZ harf notu olan ve/veya tekrar
dersi/dersleri olan 6grenci; bu dersi/dersleri, ders programi c¢akismasi
durumunda en alt yariyildaki dersten/derslerden baslayarak tekrar almak
zorundadir.

Ogrenci, kendi dénemi disinda acilmis olan ve tekrar etmesi gereken bir dersi,
istemesi durumunda alabilir. Ogretim programindan g¢ikarilan ve/veya
acilmayan derslerin yerine ise intibaki yapilan dersler alinir.

Secmeli bir dersten FF, YZ veya DZ harf notlarindan birini alan 6grenci; bu dersi
tekrarlar veya akademik danismaninin onayiyla bu ders yerine baska bir
secmeli ders alabilir.

Ogrenci baska bir programdan kodu ve icerigi farkli herhangi bir dersi, birim
yonetim kurulu karariyla se¢meli ders olarak alabilir.

10) Ogrenci, akademik danismaninin onayim almak kaydiyla giiz ve bahar

yariyillarinda en ¢ok 45, yaz okulunda agilan derslerden ise en ¢ok 20 AKTS
kredilik derse kayit yaptirabilir. Yaz okulu sonu itibariyla mezun olma
durumundaki 6grenci ise en fazla 25 AKTS kredilik derse kayit yaptirabilir.
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11) Ogrenci akademik danismaninin onaymi almak kosuluyla ilgili dénemin

“Ekle/Sil Haftas1” icinde ders degistirebilir, ders birakabilir veya yeni
derse/derslere kaydolabilir.

12) Ogrenci, “Ekle/Sil Haftas1”ndan sonraki ii¢ hafta icinde akademik danismaninin

onay1yla dersten gekilebilir. Ogrenci; bir dénemde en fazla bir ders olmak iizere
lisans 6grenimi siiresince en fazla sekiz, 6nlisans 6grenimi siiresince en fazla
dort dersten cgekilebilir.

13) “Genel Not Ortalamasi”ni yiikseltmek isteyen 6grenci, daha 6nce aldig1 dersleri

tekrar alabilir. “Genel Not Ortalamas1” hesaplanirken tekrar edilen zorunlu
dersin veya tekrar edilen segmeli dersin en son kredisi ve notu esas alinir.
Tekrar edilen se¢meli dersin yerine bagka bir dersin alinmasi durumunda ise en
son alinan dersin kredisi ve notu esas alinir.

Kayit yenileme ve ders secim islemleri
MADDE 11 - Kayit yenileme ve ders se¢im islemleri asagidaki esaslara gore yapilir:

iy

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Normal 6grenim siliresini asan ve katki pay1/6grenim licreti 6deyecek 6grenci,
her yil Bakanlar Kurulu tarafindan belirlenen ve Resmi Gazete’de yayimlanan
“Egitim-Ogretim  Yilinda Yiiksekogretim Kurumlarinda Cari Hizmet
Maliyetlerine Ogrenci Katkis1 Olarak Alinacak Katki Paylar1 ve Ogrenim
Ucretlerinin Tespitine Dair Karar” uyarinca; ANASIS iizerinden yatirmasi
gereken katki payini/6grenim tcretini 6grenerek belirtilen tutari ilgili bankaya
yatirir.

Cift anadal veya yandal programlarina kayith olup kendi anadalindan mezun
olan 6grenci; cift anadal veya yandal programina kayitl oldugu birimi segerek o
birime ait katki pay1/6grenim ticretini 68renerek belirtilen tutari ilgili bankaya
yatirir (Normal 6grenim siiresinde olan 6grenci haric).

Katki payimni/6grenim iicretini yatirmayan 6grenci, kayit yenileme sistemine
giris yapamaz. Ucret 6deme yiikiimliiliigii bulunmayan o6grenci, dogrudan
ANASIS tizerinden kayit yenileme ve ders secim islemine baslar.

Yabanci Dil Hazirlik Sinifi, Devlet Burslusu, Tirk Cumhuriyetleri ile Tiirk ve
Akraba Topluluklar1 Sinavi (TCS) sonucu ile yerlesen ve Tiirkiye Burslusu
ogrencileri; birimlerine basvurarak kayit yenileme onayini alir.

Ogrenci, ders seciminden once ilgili birimin web adresindeki duyurular
kisminda yer alan kayitla ilgili bilgileri inceler ve “Not Durum Belgesi’nde yer
alan “Durum” bilgisini de dikkate alarak ders secim islemini yapar.

Ogrenci, secmeli bir dersin yerine farkli kodda bagka bir ders aldiginda “yerine”
islemini yapmak zorundadir. Zorunlu bir dersin yerine, farkli koddaki esdeger
baska bir dersi aldiginda ise sistemde “yerine” islemi yapilamayacagindan kayit
onayindan sonra dilek¢eyle birimine bagvurur. “Ekle/Sil Haftasi’ndan sonra
yapilan “yerine” islemi bagvurulari, degerlendirmeye alinmaz.

Ders se¢im islemini; ANASIS iizerinden verilen uyarilara, Not Durum
Belgesindeki “Durum” bilgisine, “Anadolu Universitesi Onlisans ve Lisans
Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi"ne/“Anadolu Universitesi Lisansiistii
Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi”’ne uygun olarak tamamlayan 6grenci;
akademik danismaniyla iletisime gecerek “Ders Se¢im Onay1”ni1 alir.

Cift anadal ve/veya yandal programina devam eden 0grenci, kayith oldugu
programlarin ders secim islemlerini ANASIS iizerinden ayr1 ayr1 yapar. Ders
se¢im islemini tamamlayan 6grenci, her bir program icin ilgili akademik
danismanindan ayri1 ayr1 ders se¢im onayzi alir.
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9) Ders se¢imini tamamlayan o6grenci; “Ekle/Sil Haftasi’nda akademik
danismaninin belirledigi giin ve saatte, akademik danismanindan “Ders Se¢im
Onay1”nin kaldirilmasini talep ederek diizeltme islemi yapabilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 12 - Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

Yiirurliuk
MADDE 13 - Bu Yonerge Senato tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren

yurirliige girer.

Yuriitme
MADDE 14 - Bu Yonerge hiikiimlerini Anadolu Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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