

	[image: ]BİLGİSAYAR ARAŞTIRMA VE UYGULAMA MERKEZİ


	
HABERLEŞME GRUBU OLUŞTURMA TALEBİ FORMU
	
Dok. No        : EHAG.FR.04
Yayın Tarihi : 09.02.2017
Rev.              : 02
[bookmark: _GoBack]Rev.Tarihi    : 01.03.2019



	İŞ TANIMI:
Fakülte veya birim tarafından e-posta iletişimi için kullanılmak üzere haberleşme grubunun oluşturulmasıdır.

	İstek Yapan Birim / Adı Soyadı
(Fakülte ve Birim Yöneticileri)
	

	İstek Tarihi
	

	Haberleşme Grubunun Adı
	

	İstek Gerekçesi
	

	Haberleşme Grubunu Yönetecek Kişilerin Bilgileri

	No
	Adı Soyadı
	T.C. Kimlik Numarası
	e-posta Adresi

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	Güvenlik Grubu
	

	Konu İle Alakalı İletişime Geçilecek Kişinin

	Adı Soyadı
	

	Dahili Telefon Numarası
	

	
FORMUN KULLANILMASI:
Haberleşme Grubunun adı: Örn. "Bilgisayar Araştırma ve Uygulama Merkezi Haberleşme Grubu" şeklinde olmalıdır.
e-posta Adresi:“@anadolu.edu.tr” hesabı olmalıdır. Bunun dışında belirtilen gmail, yahoo vs. e-posta adresleri geçersizdir.
Güvenlik Grubu: Gezinen disk taleplerinizde bu kutucuğun işaretli olması gerekmektedir.

UYARILAR:
İsteği yapılan Haberleşme Grubunun mevcut olmadığı Adres Defterinden kontrol edilmiş olmalıdır. 
Grubun kullanılması grup yöneticileri ve grup üyelerinin sorumluluğundadır.
Grup üyelerinin eklenmesi ve çıkarılması grup yöneticilerinin sorumluluğundadır.
Grup yöneticilerinin tamamının personel yada öğrenci hesaplarından sadece birine sahip olan kişilerden seçilmesi gereklidir.
Personel ve öğrenci hesapları aynı Haberleşme Grubuna yetkilendirilemez.
Yukarıda istenilen bilgilerin eksik olması durumunda istek iptal edilecektir.
Bu form, resmi üst yazısı ile EBYS üzerinden gönderilmelidir. Farklı kanallardan form gönderildiğinde istek dikkate alınmayacaktır.







“Bu doküman, tasarımının elektronik kopyasının değiştirilmesi durumunda kontrolsüz kopya olarak işlem görür“	Sayfa 1 / 1
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