ANADOLU UNIVERSITESI GUVENLIK KAMERA SISTEMLERI KURMA VE iSLETME
YONERGESI

BiRINCI BOLUM
Amacg ve Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg ve kapsam
MADDE 1 - Bu Yénerge, Anadolu Universitesindeki giivenlik kamera sistemlerinin
kurulumu, isletme ilkeleri ve isletilmesi ile ilgili usul ve esaslar1 diizenler.

Dayanak

MADDE 2 - Bu Yonerge 2547 sayili Yuksekogretim Kanununun 14 incu
maddesi, 10/6/2004 tarihli ve 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun,
7/10/2004 tarihli ve 25606 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Ozel Giivenlik
Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina Iliskin Yoénetmelik’e dayanilarak
hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3 - Bu Yonergede gegen;

a) Birim: Anadolu Universitesinin akademik ve idari birimlerini,

b)izleme, Kayit ve Yénetim Merkezi (IKYM): Koruma ve Giivenlik
Mudurliglindeki, kamera gorintilerinin izlendigi merkezi,

¢) KGM: Koruma ve Guvenlik Mudurliagiing,

¢) Merkezi Giivenlik Kamera Sistemi (MGKS): KGM’'nin kontroliindeki Kamera
Izleme ve Yonetim Sistemini ve biitiin bilesenlerini,

d) Operator: IKYM'de gérevlendirilmis 6zel giivenlik personelini,

e) Rektér: Anadolu Universitesi Rektoriinii,

f) Senato: Anadolu Universitesi Senatosunu,

g) Teknik Personel: Kameralara ariza ve bakimlarinda miidahale edecek personeli,

8) Universite: Anadolu Universitesini

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Giivenlik Kamera Sistemlerinin Kurulumu ve izleme

Giivenlik kamera sistemi kurulmasi

MADDE 4 - Hizmetin niteligi itibariyla giivenlik ihtiyaci ve kamu yararini
gerceklestirme amaci disinda; insan onuruna ve kisilik haklarina aykir1 olarak goériinti
kaydi yapilmasina ve izlenmesine yonelik giivenlik kamera sistemi kurulamaz. Glivenlik
kamera sistemleri ile dinleme ve ses kaydi yapilamaz.

Guvenlik kamera sistemlerine kayit i¢in veya baska amacla ek parca takilamaz.
Gortntiilerden fotograf, video vb. cekimler yapilamaz ve kayit altina alinamaz. Rektoriin
bilgisi ve talimati olmadan hi¢bir goriintii kaydi1 ¢ogaltilamaz, kurumlara, kuruluslara
veya Uglnci sahislara verilemez.

Sistemin kurulabilecegi yerler

MADDE 5 - Givenlik kamera sistemleri ve bilesenleri, Universitenin
kampiislerindeki ve diger alanlarindaki egitim binalarinda, arastirma tesislerinde, idari
binalarda, sosyal tesislerde, miizelerde, sergi salonlarinda, kiitiiphanelerde, otoparklarda,
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hareket yogunluklu yollarda, giris ve ¢ikislarda vb. agik ve kapali yerlerde izleme ve kayit
yapma amaciyla kurulabilir.

Universitenin kampiislerindeki ve diger alanlarindaki ¢alisma odasi, ofis ortami,
sosyal tesisler i¢cindeki ¢alisma odalari ile binalarin i¢cindeki veya disindaki dus, lavabo ve
tuvaletler, ibadethaneler vb. 6zel alanlarda giivenlik kamera sistemi kurulamaz, izleme ve
gorunti kaydi yapilamaz.

Guvenlik kamera sistemi bulunan alanlarin girisine goriinir sekilde kamerayla
izleme/kayit yapildigina iligkin bilgilendirme tabelasi asilir.

Kamera sisteminin kurulmasina, degistirilmesine ve kaldirilmasina iligkin talepler;
KGM'nin ve ilgili birimin uygun gorusiyle ve Rektorlik makaminin oluruyla
gerceklestirilir.

Merkezi giivenlik kamera sisteminin kurulumunda ve isletilmesinde gorev,
yetki ve sorumluluklar

MADDE 6 — MGKS’'nin kurulumuna ve isletimine iliskin olarak Koruma ve Giivenlik
Miidiirliigiiniin, Bilgisayar Arastirma ve Uygulama Merkezi Miidiirliigiiniin, Yapi isleri ve
Teknik Daire Baskanliginin ve Operatoriin; gorev, yetki ve sorumluluklar: sunlardir:

A) Koruma ve Giivenlik Mudiirliigii
Koruma ve Giivenlik Miidiirliigii (KGM), Merkezi Kamera Sisteminin takibinden
sorumlu olmakla birlikte, birimlerde bulunan giivenlik kamera sisteminin takibinden
birinci derecede sorumlu degildir. KGM’'nin MGKS’yle ilgili gorev, yetki ve sorumluluklar:
sunlardir:

a) Kamera goriintiilerinin 7 giin 24 saat gorev planina gore izlenmesini
saglamak,

b) iIKYM’ye girebilecek personeli belirlemek, kayit altina almak ve bunlara ait
yazili izinleri olusturmak,

c) MGKS dahil edilmesi planlanan cihazlar icin gerekli fizibilite calismalarinin
yapilmasinda, koordinasyonu saglamak;

¢) Giivenlik kameras: konusunda IKYM’de gorevlendirilecek operatér icin
hizmet i¢i egitimler yapmak,

d) Sistemin kullanimiyla ilgili dokiimantasyon ve bilgilendirme ¢alismalar:
yapmak,

e) izleme, goriintii saklama, disar1 aktarma, yetki devri vb. konularda giincel
mevzuati takip etmek ve uygulamalk,

f) Kameralarin kaliteli goriintii alabilmesini saglamak tizere gerekli 6nlemleri
almak,

g) Kamera gorintiileriyle tespit edilen olaylar, bu olaylara miidahale tarzi veya
alinan 6nlemler hakkinda Rektorliik Makamina en kisa stirede bilgi vermek,

g) Birimlerden gelen kamera sistemi kurulmasina, degistirilmesine ve
kaldirilmasina iliskin taleplerle ilgili olarak fizibilite ve tespit calismalar:
yapmak ve buna iliskin olarak Rektorlige goriis bildirmek,

h) KGM personelini ve riskli alanlar1 sistemden denetlemek ve kontroliini
yapmalk,

1) Kamera goriintiisii taleplerine iliskin Rektorliikce uygun goriilen
basvurularin geregini yapmak,

i) ihtiyac olmas1 veya talep gelmesi durumunda MGKS'ye ait kamera
gorintiilerinin/kayitlarinin KGM personeli disinda kimler tarafindan
izlenebilecegine iliskin olarak Rektorliige goris bildirmek,

j) Izleme yetkisi verilen personele, gizlilik taahhiitnamesi imzalatmaktir.
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B) Bilgisayar Arastirma ve Uygulama Merkezi

Bilgisayar Arastirma ve Uygulama Merkezinin MGKS'nin kurulumuna ve

isletimine iliskin gorev, yetki ve sorumluluklar: sunlardir:

a) MGKS’ye iliskin ariza ve aksakliklarin teknik ag¢idan takibini
yapmak/yaptirmak,

b) Kamera kurulmasi planlanan alanlarla, kurulu ve kurulacak kameralarla ilgili
teknik ozellikler (goris agisi, ¢oziinurliik, goriintii kalitesi, saniyedeki kare
sayis], lens vb.) hakkinda goris bildirmek,

¢) MGKS’ye ait goriintiileri saklamak, internet erisimini ve bilisim giivenligini
saglamak,

¢) MGKS ve IKYM’deki kullanicl yetkilendirilmesi konusunda, teknik destek
saglamak,

d) Kamera sunucularinin, depolama tnitelerinin, ag altyapisinin; bakimini ve
giincellemelerini yapmak/yaptirmak,

e) Universitedeki kamera kayitlar1 depolama {initesinin fiziki ve sanal
glivenligini saglamaktir.

C) Yapiisleri ve Teknik Daire Baskanhgi
Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanliginin MGKS'nin kurulumuna ve isletimine
iliskin gorev, yetki ve sorumluluklar: sunlardir:
a) Kameralarin yerlestirilmesi, yerlerinin degistirilmesi ve kaldirilmasi igin
altyapiy1 hazirlamak, destek vermek ve altyapi arizalarini gidermek,
b) Kampiislerdeki ve Universitenin diger alanlarindaki kamera yerlerini ve
baglanti/ag altyapisini haritaya islemektir.

C) Operatoriin gorev, yetki ve sorumluluklari

MGKS’de izleme yapmak iizere KGM tarafindan gorevlendirilen operatoriin

gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) KGM tarafindan belirlenen saatler disinda izleme yapamaz ve kayitlara
ulasamaz, IKYM disindan sisteme giremez.

b) Sorumlu amire bilgi vermeksizin gérev yerini terk edemez.

c) Kamera ile izleme sirasinda tespit edilen siipheli durumlar (sahis, arag, olay
vb.) derhal sirali amirlerine bildirir ve takibini saglar.

¢) IKYM’ye yetkili amir ve teknik personel disindaki kisilerin girmesine izin
vermez.

d) iKYM’de kullanilan cihazlarin ¢calismasi sirasinda yasanacak teknik sorunlar
ve arizalar hakkinda rapor diizenler ve en kisa siirede ilgili amire iletir.
Teknik sorunlarin ve arizalarin ¢6ziimii icin IKYM’ye gelen teknik personel,
amirin onay1 olmaksizin IKYM’ye almaz. IKYM'ye giris ve cikislar tutanak
altina alinir.

e) IKYM’de kullanilan cihazlara kayit i¢in veya baska amacla ek parca takamaz,
bu cihazlar1 kullanmaz, goriintiilerden fotograf, video vb. cekimler yapamaz.
Goritntiileri fotograf, video vb. yontemle kayit altina alamaz.

f) Goriintii izleme yetkisini devredemez.

g) IKYM'ye cep telefonu, fotograf makinesi, ses ve goriintii kayit cihazlar gibi
kayit yapabilen cihazlarla giremez ve bu tiir cihazlarin iceri alinmasina izin
vermez.
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g) Yetkili amirin bilgisi ve talimati olmadan hi¢bir goriintii kaydini ¢cogaltamaz,
kurumlara, kuruluslara veya tliciinct sahislara veremez.

Birimlerdeki giivenlik kamera sistemlerinin kurulumu ve isletimine iliskin
gorev ve yetki dagilimi

MADDE 7 - Birimlerde bulunan gilivenlik kamera sistemlerinin takibinden birim
amiri sorumludur. Birim amiri, sistemin takip edilmesi amaciyla gérevlendirme yapabilir.

Birimlerdeki giivenlik kameralar;, bu Yonergenin 4 tlincii maddesinin birinci
fikrasinda belirtilen amaglar disinda kullanilamaz.

Birimler tarafindan, kendi biinyelerindeki giivenlik kamera sistemlerinin takibine
iliskin belirlenen usul ve esaslar, Rektorliik Makaminin onayina sunulur.

Sir saklama yiikiimliiliigii

MADDE 8 - Kamera giivenlik sistemleriyle ilgili islemlerde gorevlendirilen
personel, gorevi sirasinda bilgi sahibi oldugu her tiirlt goriintt, bilgi, belge ve kaydi gizli
tutmakla ve yetkili personel disinda kimseyle paylasmamakla ytikiimliidiir. Aksi durumda
idari, hukuki ve cezai hiikiimler uygulanir.

Kamera giivenlik sistemleriyle ilgili islemlerde gorevlendirilen personel, gizlilik
taahhiitnamesi imzalar.

Giuivenlik kamerasi kayitlarinin saklanmasi

MADDE 9 - Kayitlarin saklanmasina iligskin usul ve esaslar sunlardir:

a) MGKS kayitlarinin saklanmasindan KGM; diger glivenlik kamera sistemlerinin
kayitlarinin saklanmasindan ise ilgili birim amiri sorumludur.

b) Kayitlar, herhangi bir uygulama yapilmadan ve islem gérmeden saklanir;
ozellikle delil olarak kullanilacak goriintiilerin tizerinde hicbir islem yapilamaz.

c) Herhangi bir olayin delili olarak saklanan goriintiiler; silinmeyecek sekilde
korunur, erisimi kisitlanir ve emniyet altina alinir.

¢) Delil olarak kopyasi alinan gorintiiler hakkinda, yeterli bilgiyi iceren kayit
tutulur. Bu kayitlarda; gorintiilerin sistemden kopyalanma gerekgesi, tarihi,
kopyalamay1 yapan operator ve kopya sayis1 yer alir. Gortintiiler herhangi bir
kisiye teslim edildiyse teslim tutanag: diizenlenir.

d) Universitenin merkezi kamera sistemiyle kayit altina alinan gériintiiler, teknik
imkanlarin elverdigi 6l¢tide 45 giinden az olmamak tizere saklanir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yonergede hiikiim bulunmayan haller
MADDE 10 - Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hiikiimleri
gecerlidir.

Yiirurlak
MADDE 11 - Bu Yonerge Senato tarafindan kabul edildigi tarihte ytriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 12 - Bu Yénerge hiikiimlerini Anadolu Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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