Senatonun 2/2 /2016 tarihli ve 1/2 sayili Karari ile kabul edilen;

ANADOLU UNIVERSITESI ACIKOGRETIM SISTEMI e-SERTIFIKA PROGRAMLARI
YONERGESI

BIRINCI BOLUM

Amac ve Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg ve kapsam

MADDE 1- Bu Yonerge, Anadolu Universitesi Acikogretim Sistemi “e-Sertifika
Programlari”nda uygulanacak usul ve esaslari diizenler.

Dayanak

MADDE 2 - Bu Yonerge, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayih “Yiiksekdgretim
Kanunu”nun 3 iinci ve 12 nci maddelerine, 28/3/1983 tarihli ve 2809 sayil
“Yiksekogretim Kurumlar Teskilai Kanunu”’nun 5 inci ve 21 inci maddelerine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 3 - Bu Yonergede gecen;

a) BAUM: Anadolu Universitesi Bilgisayar Arastirma ve Uygulama Merkezini,

b) e-Sertifika Programi: Acik ve uzaktan 6grenme yoluyla yirttilen belirli bir
alanda kisisel gelisim ve kariyer odakli ve kisa siireli 6gretim programini,

c) e-Sertifika Programlar1 Portali: e-Ogrenme materyallerinin yayinlandigi
portali,

¢) Fakiilte: Acikogretim Faktltesini,

d) Fakiilte Kurulu: Agcikogretim Fakiiltesi Fakiilte Kurulunu,

e) Fakiilte Yonetim Kurulu: Acikégretim Faktltesi Fakiilte Yonetim Kurulunu,

f) Koordinatorliik: Acikégretim Fakiiltesi blinyesindeki e-Sertifika Programlari
Koordinatorligiint,

g) Rektor: Anadolu Universitesi Rektorind,

g) Senato: Anadolu Universitesi Senatosunu,

h) Rektorliik: Anadolu Universitesi Rektorligund,

1) Universite: Anadolu Universitesini,

i) Yonetim Kurulu: Anadolu Universitesi Yonetim Kurulunu

ifade eder.
IKINCi BOLUM
Egitim-Ogretim Esaslari

Ders programi

MADDE 4 - Programda yer alacak dersler “Fakiilte Kurulu’nun Onerisi iizerine
Senato tarafindan belirlenir. Programda ders gegme sistemi uygulanir. Derslere devam
zorunlulugu yoktur.

Ogretim siiresi

MADDE 5 - Program siiresi 1 donem olup 12 haftadan olusur. Programlar; Bahar,
Yaz ve Giiz olmak tizere bir y1lda 3 donem olarak agilir.
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Ders materyalleri

MADDE 6 — Ogrenme ortamlari olarak uzaktan 6gretim teknoloji ve yontemlerine
gore hazirlanmis basili ders kitaplari ile bilgi ve iletisim teknolojilerine dayali e-6grenme
materyalleri kullanilir. Ders Kkitaplar1 adaylarin adresine posta yoluyla gonderilir. e-
o6grenme materyalleri “e-Sertifika Programlar1 Portali”"nda yayinlanir.

UCUNCU BOLUM
Kayit ve Kayit Yenileme
Kayit

MADDE 7 - Program kaydina iliskin usul ve esaslar Yonetim Kurulu tarafindan
belirlenir.

Programlara kaydolabilmek i¢in gerekli kosullar sunlardir:

a) Gerekli belgeleri saglamak,
b) Program licretini 6demek.

Kayith oldugu programda basarili olamayan 6g8renci, belirlenen kosullara gére ayni
programa, program devam ettigi siirece yeniden kayit yaptirabilir. Bu durumdaki 6grenci
Yonetim Kurulunun belirledigi kayit ticretini 6der.

Programa kaydolan égrenci, Universite diploma programlarina kayith égrencilerin
sahip oldugu 6grencilik haklarindan yararlanamaz.

Programa kabul edilmeyen adaylarin basvuru sirasinda yatirdiklar1 fcret
kendilerine iade edilir. Programa kayith 6grenciye, herhangi bir nedenle programdan
ayrilmasi durumunda iicret iadesi yapilmaz.

Programin giincellenmesi veya kapatilmasi

MADDE 8 - Programin giincellenmesinde veya kapatilmasinda Senato yetkilidir.
Programin kapatilma karar1 alinmasi durumunda programa kayith 6grenci, kapatma
karar tarihinden itibaren bir yil siireyle kayit yenileme islemi yaparak basarisiz oldugu
dersleri yeniden alabilir. Bir yilin sonunda, 68renci kayit yenileme hakkini kaybeder.

DORDUNCU BOLUM
Sinav Esaslari, Degerlendirme ve Muafiyet
Sinav esaslar1

MADDE 9 - Senato tarafindan kabul edilen “Anadolu Universitesi Merkezi Sinav
Yonergesi” ve “e-Sertifika Programlari Sinav Uygulama Kilavuzu” dogrultusunda;
sinavlarin yapilacagi tarih, saat, oturum sayisi, sinav merkezleri, “Sinavda Uygulanacak
Kurallar” vb. hususlar “Faktilte Kurulu” tarafindan belirlenir. Sinavlarin en st yetkilisi ve
sorumlusu Anadolu Universitesi Rektoriidur. Sinavlarin koordinasyon ve uygulamasini,
Rektor adina Anadolu Universitesi Bilgisayar Arastirma ve Uygulama Merkezi Midirligi
(BAUM) yiirtiir.

Her 6gretim déoneminde sadece donem sonu sinavi yapilir. Donem sonu sinavinin
tarihi Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir. Dénem sonu sinavi gézetimli ve /veya coktan
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secmeli olarak yiiz ylize ya da ¢evrimici (online) yapilir. Yonetim Kurulu sinavin yapilis
seklini degistirme konusunda yetkilidir. Cevrimici (online) sinav, adayin “Sinav Giris
Belgesi"nde belirtilen il ve binada laboratuvar ortaminda ve gozetimli olarak
gerceklestirilir. Laboratuvarda her adaya bir bilgisayar tahsis edilir.

Ogrenci, siava girebilmek icin Fakiilte tarafindan belirlenen belgeleri yaninda
bulundurmak ve gorevliler tarafindan istendiginde gostermek zorundadir. Bu
belgelerden birinin eksik olmasi durumunda bile 6grenci sinava giremez. Ogrenc1 sinava
girmis olsa dahi sinavi, sinav gorevlileri tarafindan diizenlenecek ve 6grencinin T.C.
Kimlik Numarasi/Yabanci Uyruk Numarasi/Pasaport Numarasi, adi ve soyadi ve
sinavinin gecersiz sayllma nedeninin agik¢a yazili oldugu “Salon Sinav Tutanagi”’na gore
“Fakiilte Yonetim Kurulu” karariyla gecersiz sayilir.

“Smav Giris Belgesi” ve “Smmavda Uygulanacak Kurallar” Internet iizerinden
yaylmlanlr “Sinav Giris Belgesi” 6grencinin adresine gonderilmez. Ogrenci, “Sinava Giris
Belgesi’nin ¢iktisin1 kendi kisisel parolasi ile e-Sertifika Programlar1 web sayfasindan
almakla yiikiimliidiir. Ogrenci, ilgili dersin sinavina “Sinav Giris Belgesi"nde belirtilen yer,
tarih ve saatte girmek zorundadir. Aksi takdirde 6grencinin sinavi “Fakiilte Yonetim
Kurulu” karariyla gecgersiz sayilir.

Sinav atamalari; 68rencinin sorumlu oldugu dersler, kayith bulundugu program vb.
olcgiitler g6z 6niline alinarak birbirini izleyen bir diizen i¢inde bilgisayar ortaminda yapilir.

Ogrenci sadece kayit yaptirdign dénemde sorumlu oldugu dersin smavlarina
girebilir. Bunun disinda 6grencinin, sorumlu olmadig1 derslere iliskin cevap kagidinda
yapilan isaretlemeler degerlendirmeye alinmaz.

Sinavda sorulan sorularin kapsami, acik ve uzaktan Ogretim teknoloji ve
yontemlerine gore hazirlanmis basili kitap ve/veya e-6grenme icerikleriyle sinmirhdir.

Her ne sebeple olursa olsun, sinavlara katilmayan 6grenci icin telafi/mazeret sinavi
yapilmaz.

Koordinatérliikk, Cambridge Universitesinin kurulusu olan “Cambridge English
Language Assessment” adina tiim sinavlari yapmaya yetkilidir. Bu sinavlarda asagidaki
usullere gore islem yapilir:

a) KET (Key English Test) ve PET (Preliminary English Test) sinavlari; okuma,
yazma, dinleme ve konusma becerilerini 6l¢mek tlizere “Koordinatorlik”
tarafindan belirlenen ve kosullar1 saglayan illerde 2 oturumda yapilir.

b) TKT (Teaching Knowledge Test) sinavi; “Modiil 17, “Modiil 2” ve “Modil 3”
olmak tizere 3 boéliimden olusur ve “Koordinatorliik” tarafindan belirlenen
illerde tek oturumda yapilir.

c) “Cambridge English Language Assessment” kurumu tarafindan belirlenen sinav
kosullarinin saglanamamasi durumunda, 6nceden KET ve PET sinavlari
yapilmasina karar verilen bazi illerde sinav yapilmayabilir. Bu durumda
basvuru sirasinda o ili tercih eden 6grenciye ikinci bir tercih hakki verilir.
Ogrenci, sinav yapilan illerde sinava katilamayacak olursa basvurusu iptal edilir
ve Ucreti iade edilir.

Sinav engel durumlari

MADDE 10 - Sinav engel durumu olan 6grenci, “Saglik Kurulu Raporu” ve “Siirekli
Sinav Engeli” oldugunu kanitlayan dilekceyle “Koordinatorliige” basvurur, égrencinin
durumunu “Fakiilte Yonetim Kurulu” karara baglar. Basvurunun Kkabul edilmesi
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durumunda 68renci, BAUM tarafindan belirlenen tekli ya da toplu sinav salonunda sinava
alinir.

Kaza, hastalik, tedavi, hamilelik vb. “Gecici Sinav Engeli” nedeniyle 6zel gereksinime
ihtiyaci olan ile yardimci ihtiyaci olmasa dahi algi, sarg, atel, oturma simidji, splint, ek gida,
ilag, vb. alet ve cihazlar1 lizerinde/yaninda bulundurmak zorunda olan 6grenci, “Saghk
Kurulu Raporu” ve dilekceyle “Koordinatorliige” basvurur, 6grencinin durumunu “Fakiilte
Yonetim Kurulu” karara baglar. Basvurunun kabul edilmesi durumunda 6grenci, BAUM
tarafindan belirlenen tekli ya da toplu sinav salonunda sinava alinir.

“Stirekli Engelli” olan 6grenci, “Saglik Kurulu Raporu”nu bir devlet veya iiniversite
hastanesinden almak zorundadir. “Saglik Kurulu Raporu”’nun onayl sureti, sonraki
sinavlarda da kullanilmak tizere 6grenciden alinarak arsivlenir ve yeniden rapor
istenmez.

Gorme ve elleri engelli olan 6grenci, sinavlara okuyucu/yardimci sinav gorevlisi ile
girebilir. Bu durumda 6grenci, BAUM tarafindan belirlenen sinav salonunda sinava
girmek zorundadir.

Kismi gorme engelli olan 6grenci, dilek¢eyle bagvurdugunda, soru kitap¢ig1 ve /veya
cevap kagidi en fazla 18 punto diizenlenir. Ogrenciye ayrica Yardimcili Engelli G6zetmeni
verilmez.

Degerlendirme

MADDE 11 - Sinavlarda degerlendirme 100 puan tizerinden yapilir. Her ders i¢in
basar1 notu, dénem sonu sinavi puanidir. Bir dersten basarili sayilabilmek i¢in sinavda
100 puan tlizerinden en az 50 puan almak gereKkir.

Bir programdaki derslerin tlimiinden basarili olan 6grenci programa ait sertifikayi
almaya hak kazanir. Sinav sonunda 6grencinin derslerdeki basar1 durumunu gosteren
“Sinav Sonug¢ Belgesi” Koordinatorliigiin web sayfasinda yayinlanir, ayrica 6grencinin
adresine gonderilmez.

“Ingilizce e-Sertifika Programlar1”nin sinav evraki, ingiltere’de “Cambridge English
Language Assessment” kurumu tarafindan degerlendirilir. Sinav sonuglar1 akademik
takvimde belirtilen tarihler arasinda adaylarin e-posta adresine gonderilir.

Sinavi gecersiz sayilan 68renci, basarisiz kabul edilir ve sertifika alamaz.

Sinava/Sinav Sorularina itirazlar, sinavi takip eden 5 isgilinii icinde yazili olarak
yapilir. Sinava/Sinav Sorularina yonelik itirazlara yazili olarak yanit verilir. Siiresi icinde
yapilmayan itirazlar dikkate alinmaz.

Sinav sonuclarina maddi hata itirazlari, sinav sonuglarinin ilan edildigi tarihten
itibaren 5 isgiinii icinde yazili olarak yapilir. Sinav sonuclarina yapilan maddi hata
itirazlar, “Fakiilte Yonetim Kurulu” tarafindan incelenir ve inceleme sonucu 6grenciye
bildirilir. Siiresi icinde yapilmayan itirazlar dikkate alinmaz.

Ogrenci sinav evraki ve salon sinav tutanagi 2 y1l siireyle saklanir.
Muafiyet

MADDE 12 - Programa kayit yaptiran 6grenci, kayit yaptirdig1 programda yer alan
derslerin tiimiinii almak zorundadir. Ogrencilere, yiiksekogretim kurumlarinda
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(Agcikogretim sistemine gore 6gretim yapan fakiilteler dahil) daha 6nce kayith olduklari
programda basardiklari dersler i¢in muafiyet hakki taninmaz.

“Acikogretim Sistemi e-Sertifika Programlari”’na kayith bir 6grenciyken baska bir
sertifika programina basvuran 6grencinin daha 6nce kayithh oldugu programla ilisigi
kesilir. “e-Sertifika Programi”’nda daha 6nce kayith oldugu programda basardig: dersler
icin muafiyet hakki taninmaz.

BESINCI BOLUM
Sertifika
Sertifika

MADDE 13 - “Acikdgretim Sistemi e-Sertifika Programlari’nda bir sertifika
programini tamamlayarak derslerin tiimiinden basarili olan 6grencilere ilgili programa
ait “Sertifika” verilir.

“Ingilizce e-Sertifika Programi”n1 tamamlayarak basarlh olan 6grenciye Cambridge
Universitesi tarafindan hazirlanan uluslararas: gecerli “Cambridge English Entry Level
Certificate in ESOL International” verilir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliikten kaldirilan Yonerge

MADDE 14 - Anadolu Universitesi Senatosunun 3/2/2009 tarihli ve 2/2 sayih
karari ile kabul edilen “Anadolu Universitesi Acikégretim Fakiiltesi Yasam Boyu Ogrenme
Sertifika Programlari Yonergesi” ytriirliikten kaldirilmistir.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 15 - Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde 4/11/1981 tarihli ve 2547
sayili "Yuksekogretlm Kanunu” ve 3/9/2015 tarihli ve 29464 sayili Resmi Gazete'de
yayimlanan “Anadolu Universitesi Agikogretim, Iktisat ve Isletme Fakiilteleri Egitim-
Ogretim ve Sinav Yonetmeligi” hiikiimleri uygulanir.

Kurum veya sirketlerle isbirligi kapsaminda agilan programlarda
“Protokol/Sozlesme” hiikiimlerine gore islem yapilir.

Yiiriirlik

MADDE 16 - Bu Yonerge, Anadolu Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihten itibaren ytriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 17 — Bu Yonergeyi Anadolu Universitesi Rektérii yiiriitiir.
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