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MAYIS 2021 i TARIH BASKILI MESLEKI
YAZISMALAR
DERS KITABINA iLiSKIN DUZELTME CETVELI

Unite 2, Sayfa 34, “Dikkat " asagidaki sekilde diizeltilmistir.

Unvanlardan sonra gelen ekler kesme isaretiyle ayrilmaz: Cumhurbagkaninca, Tiirk Dil Kurumu Bagkanina gore.

Unite 3, Sayfa 81, “Kurumsal Yazilarda Nitelik Degerlendirmesi” bashdi altindaki ilk paragraf 2. ciimle asagidaki
sekilde degismistir.

Kurum ve kuruluslarda iiretilen yazilarin bigimsel agidan hangi formata uygun olarak iiretilecegi Resmi Yazismalar-
da Uygulanacak Esas ve Usiiller Hakkindaki Yonetmelik ile belirlenmistir.

Unite 4, Sayfa 87, “Giris” bashdi altindaki ilk paragrafdaki 3. satir asagidaki sekilde degismistir.

... S0z konusu farklilik Mevzuati Gelistirme ve Yaymn Genel Miidirliigii tarafindan belirlenen ve biitiin kamu kurum
ve kuruluslarini kapsayan Resmi Yazigma Usulleri Yonetmeliginde belirtilmektedir. ...

Unite 4, Sayfa 87, “Resmi Yazilara Kavramsal Yaklasim” bashdi 4. satir asagidaki sekilde degismistir.

.... Tim resmi dairelerin yazigmalarinda, yazilarin bir 6rnekliligini ve kurallara uygun bi¢imde hazirlanmasini
saglamak amaciyla Mevzuati Gelistirme ve Yayin Genel Miidiirliigii tarafindan “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak
Esas...

Unite 4, Sayfa 88 c maddesinde “Basbakanlik” ifadesi ¢ikarilmistir.

Unite 4, Sayfa 88 | maddesinde Basbakanligin uygun gériisii alinarak ifadesi, asagidaki sekilde degistirilmistir.

2018'de Sanayi ve Teknoloji Bakanlig1 adin1 alan

Unite 4, Sayfa 89 v maddesinde “Bagbakanlk” ifadesi ¢cikarilmistir.

Unite 4, Sayfa 91, “Bagbakanlik” ifadesi asagidaki sekilde diizeltilmistir.
Cumhurbagkanlig

Unite 4, Sayfa 93, “Basbakanlik” ifadesi asagidaki sekilde diizeltilmistir.
Cumhurbagkanlig

Unite 4, Sayfa 94, “Muhatap” bashdi altindaki maddelerde “Bagbakan Yardimciligi” ifadesi asagidaki sekilde dii-
zeltilmigtir.

Bagkan Yardimcilig



11-

13-

15-

16-

17-

19-

20-

21-

Unite 4, Sayfa 94, “Basbakanlik” ifadesi asagidaki sekilde diizeltilmistir.
Cumhurbagkanlig

Unite 4, Sayfa 95, “Basbakan Yardimciligi” ifadesi asagidaki sekilde diizeltilmistir.
Cumhurbagkanlig
Unite 4, Sayfa 95, “Bagbakanlik” ifadesi asagidaki sekilde diizeltilmistir.

Cumhurbagkanlig

Unite 4, Sayfa 96, “Bagbakanlik” ifadesi asagidaki sekilde diizeltilmistir.
Cumhurbagkanlig

Unite 4, Sayfa 99, “Basbakanlik” ifadesi asagidaki sekilde diizeltilmistir.
Cumhurbagkanlig

Kitabin tamaminda “Maliye Bakanligi” asagidaki sekilde degistirilmistir.
Hazine ve Maliye Bakanlig:

Unite 4, Sayfa 100, “imza bashginin 4. maddesi” asagidaki sekilde diizeltilmistir.

» <«

o ... gosteren “Bakan a”, “Miistesar a, “Vali a”, “Belediye Bagkani a” Veya “Rektor a” Bicimindeki ...

Unite 4, Sayfa 102, “Ornek 4.8: Ek Ornedi 1. tabloda” “Basbakan a.” asagidaki sekilde diizeltilmistir.

Bakan a.

Unite 4, Sayfa 102, “Ornek 4.8: Ek Orneginde 3. tabloda” “Basbakan a.” asagidaki sekilde diizeltilmistir.

Bakan a.

Unite 4, Sayfa 103, “Ek Liste Orneginde “Kalkinma Bakanligi” ifadesi asagidaki sekilde diizeltilmistir.

Sanayi ve Teknoloji Bakanlig1

Unite 4, Sayfa 103, “Ornek 4.9: Ek Ornek” “Basbakan a.” asadidaki sekilde diizeltilmistir.

Bakan a.

Unite 4, Sayfa 104, “Ornek 4.9: Ek Ornek Tablolarinda” “Basbakan a.” asagidaki sekilde diizeltilmistir.

Bakan a.
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Unite 4, Sayfa 105, “Dagitim Listesi Ornegi” asagidaki sekilde diizeltilmistir.

T.C
CUMHURBASKANLIGI
Idareyi Gelistirme Bagkanlig

Say1:72131250-010.03-936

21.05.2014
Konu: Yonetmelik Taslag:
DAGITIM YERLERINE
flgi: a)12.03.2014 tarihli ve 72131250-010.03-112 sayili yazimiz
b) CUMHURBASKANLIGI'NIN 29.04.2014 tarihli ve 35826416-010.03-589 sayil1 yazist

Imza
Ad1 SOYADI
Bakan a.

Miistesar Yardimcisi

Ek
1- Dagitim Listesi (1 sayfa)
2- Yonetmelik Taslag: (12 sayfa)

14.05.2014 Uzman : Ad1 SOYADI Paraf
15.05.2014 Bagkan : Adi SOYADI Paraf

Cumhurbagkanlig Kiilliyesi 06560 Bestepe-ANKARA
Bilgi i¢cin: Adi SOYADI
Telefon No: (0312) 123 45 67 Faks No: (0312) 123 45 68

Unvan
e-Posta: igb@tccb.gov.tr
Telefon No: (0312) 123 45 70

Internet Adresi: www.tccb.gov.tr

Unite 4, Sayfa 106, “Basbakanlik” ifadesi asagidaki sekilde diizeltilmistir.
Cumhurbagkanlig

Kitabin tamaminda “Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi” asagidaki sekilde degistirilmistir.
Calisma Sosyal Hizmetler ve Aile Bakanlig:

Kitabin tamaminda “Ulastirma, Denizcilik ve Haberlesme Bakanligi” asagidaki sekilde degistirilmistir.
Ulastirma ve Alt Yap1 Bakanlig
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Unite 4, Sayfa 107, “Ornek 4.10: Olur Ornegi” asagidaki sekilde diizeltilmigtir.

T.C.
CUMHURBASKANLIGI
Strateji Gelistirme Bagkanlig1
Sayi : 35826416-020-985
Konu: On Mali Kontrol Yetkisi
CUMHURBASKANLIGI MAKAMINA
flgi: 24.04.2014 tarihli ve 35826416-904.01-782 sayili Baskanlik Oluru

OLUR
(Tarih)

Imza
Ad1 SOYADI
Bagkan

Merkez Bina 06573 Bakanliklar-ANKARA
Telefon No: (0312) 123 45 67 Faks No: (0312) 123 45 68
e-Posta: sgb@tccb.gov.tr

Internet Adresi: www.tccb.gov.tr

28.05.2014

Imza
Adi SOYADI
Daire Bagkani

Bilgi i¢cin: Adi SOYADI
Unvan
Telefon No: (0312) 123 45 70




28-

29-

Unite 4, Sayfa 108, “Ara Kademeleri iceren Olur Ornedi” asagidaki sekilde diizeltilmistir.

T.C.
HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI
Strateji Gelistirme Baskanlig

Say1 :65410891-020-405 20.05.2014
Konu : Mali Yonetim Bilgi Sistemi

MUSTESARLIK MAKAMINA
Imza
Adi SOYADI
Bagkan
Ek: Rapor (32 Sayfa)
Uygun goriisle arz ederim.
(Tarih)
Imza
Ad1 SOYADI
Miistesar Yardimcist
OLUR
(Tarih)
Imza
Adi SOYADI
Miistesar

13.05.2014 Mali Hizmetler Uzmani: Adi SOYADI (Paraf)
14.05.2014 Daire Baskan1: Adi SOYADI (Paraf)

[nénii Bulvar1 No:36 06510 Emek-ANKARA

Bilgi i¢cin: Adi SOYADI
Telefon No: (0312) 123 45 67 Faks No: (0312) 123 4568 Unvan
e-Posta: sgb@tccb.gov.tr Telefon No: (0312) 123 45 70

Internet Adresi: www.tccb.gov.tr

Unite 4, Sayfa 109, “Ornek 4.11: Paraf Ornegi’inde” iletisim bilgileri degistirilmistir.
Merkez Bina 06573 BakanliklarANKARA

Telefon No: (0312) 123 45 67 Faks No: (0312) 123 45 68

e-Posta: sgb@tccb.gov.tr

Telefon No: (0312) 123 45 70

Internet Adresi: www.tccb.gov.tr



30- Unite 4, Sayfa 110, “Ornek 4.12: Koordinasyon Ornegi” bashdi asagidaki sekilde diizeltilmistir.

T.C.
CUMHURBASKANLIGI
Idareyi Gelistirme Bagkanlig:

Say1 :72131250-010.03-936

21.04.2014
Konu: Elektronik Resmi Yazigma
MUSTESARLIK MAKAMINA
Imza
Adi1 SOYADI
Bakan a.
Miistesar Yardimcist
Uygun goriisle arz ederim.
(Tarih)
Imza
Ad1 SOYADI
Miistesar Yardimcist
OLUR
(Tarih)
Imza
Adi1 SOYADI
Miistesar

18.04.2014 Uzman : Ad1 SOYADI (Paraf)

Koordinasyon:

18.04.2014 Bilgi Islem Bagkani: Adi1 SOYADI (Paraf)

18.04.2014 Devlet Arsivleri Genel Midiirti: Ad1 SOYADI (Paraf)

Merkez Bina 06573 Bakanliklar-ANKARA
Bilgi i¢in: Adi SOYADI
Telefon No: (0312) 123 45 67 Faks No: (0312) 123 45 68
Unvan

e-Posta: igb@tccb.gov.tr
Telefon No: (0312) 123 45 70

Internet Adresi: www.tccb.gov.tr

31- Unite 4, Sayfa 111, “Ornek 4.13: iletisim Bilgisi Ornegi’inde” e-Posta ve internet Adresi degistirilmistir.
e-Posta: igb@tccb.gov.tr
Internet Adresi: www.tccb.gov.tr

32-  Unite 4, Sayfa 112, “Ornek 4.14: Birden Fazla Sayfali Belge Ornedi'inde” e-Posta degistirilmistir.
e-Posta: sgb@tccb.gov.tr

33-  Unite 4, Sayfa 113, “Belgenin Cogaltiimasi, Génderilmesi Alinmasi ve lade Edilmesi”; bashginin altina asagidaki
paragraf eklenmistir.
Belgeler, kurumlardaki kisiler tarafindan sadece kullanim amaciyla ele alinmaz. Belgeler gerektiginde ¢ogaltilabilir,
gerekli goriilen kisilere gonderilebilir, bu kisilerden alinabilir. Yanlis oldugu ya da eksik oldugu diistiniilen belgeler
ise iade edilebilir.
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Unite 4, Sayfa 114, “Ornek 4.15 ve 4.16 da Basbakanlik” ifadesi asagidaki sekilde diizeltilmistir.
Cumhurbagkanlig

Unite 4, Sayfa 116, “Cesitli ve Son Hiikiimler” baghginin altina asagidaki paragraf eklenmistir.

Belgelerin iade edilmesi, gortisler, bilgi ve belge taleplerindeki siirelerin neler oldugu, uygun olarak yazilmayan
belgeler ile ilgili nasil islem yapilacagi, belgeleri diizenleme yetkileri, gerektiginde muhataplara cevaben nasil yazi
yazilacagi ve elektronik altyapinin nasil kurulmas gerektigi ilgili yonetmelikte agikea yer almaktadir.

Unite 4, Sayfa 116, “Diizenleme Yetkisi” bashginin 2. maddesi asagidaki sekilde ¢ikartilmigtir.

.. belirlemeye (Idareyi Gelistirme Baskanlig1) yetkilidir.

Unite 4, Sayfa 116, “Tekit Yazisi” konusu, “Ornek 4.17: Tekit Yazisi érneg"i’,’ “Elektronik Altyapinin Kurulmasi”
konusu eklenmistir.

Tekit Yazisi
o Belgeye siiresi i¢inde cevap verilmemesi durumunda muhataba tekit yazisi yazilabilir.

Ornek 4.17: Tekit Yazis1 Ornegi (s.116)

T.C.
CUMHURBASKANLIGI
Strateji Gelistirme Bagkanlig

Saylz 72131250-805.99-682/1254
Konu: Tekit Yazis1

.... BASKANLIGINA

Ilgi: 08.08.2018 tarihli ve 72131250-805.99-584/1068 sayili yazimiz.

[lgi yazimiza bes giin icinde cevap verilmesi hususunda geregini tekiden rica ederim.

Elektronik Altyapinin Kurulmas:

Bu yonetmeligin ytiriirliige girdigi tarihten dnce kurulan EBYS’ler idarelerce bir yil icinde bu Yonetmelik hitkiimle-
rine uyumlu hale getirilir. Bu Yonetmeligin yiiriirliige girdigi tarihten sonra kurulacak olan EBYS'ler bu Yonetmelik
hiikiimlerine uyumlu sekilde kurulur.

Idareler, e-Yazisma Teknik Rehberine uygun olarak giivenli elektronik imzal belgelerin génderilmesi ve alinmasi iglem-
lerini saglamak amaciyla 28 inci maddenin sekizinci ve dokuzuncu fikralarinda belirtilen yetki verilmis tigiincii taraf
aracihigryla olusturulacak kullanict hesaplarini bu Yonetmeligin yiiriirliige girdigi tarihten itibaren alt1 ay i¢inde alir.

Unite 4, Sayfa 117, “Ozet metninde” Basbakanlik Mevzuati Gelistirme ve Yayin Genel Miidiirliigii degistirilmistir.

... Mevzuati Gelistirme ve Yayin Genel Mudirligii ...

Unite 5, Sayfa 131, “Ornek 5.6: Tekit Yazisi Orneginde” “Basbakanlik” ifadesi ve “iletisim Adresleri” asagidaki
sekilde diizeltilmistir.

Cumhurbagkanlig

e-Posta:igb@tccb.gov.tr

Internet Adresi: www.tccb.gov.tr





