EYLUL 2020 TARiH BASKILI
HUKUK DiLi VE ADLi YAZISMALAR
DERS KITABINA iLiSKIN DUZELTME CETVELI

Unite 1, sayfa 17, “Neler Ogrendik” 7. sorusu asagidaki sekilde diizenlenmistir.

Kanunlara ve TBMM kanun yapim siirecine iliskin olarak asagidakilerden hangisi yanlistir?

Unite 1, sayfa 19, “Neler Ogrendik Yanit Anahtari” 7. soru yaniti asagidaki sekilde diizenlenmistir.

7.C  Yanitniz yanlis ise “Kanun Yapim Siireci” konusunu yeniden gézden gegiriniz.

Unite 2, sayfa 27, 4. paragrafin igiincii satir asagidaki sekilde diizeltilmistir.

... bes giin icinde BEDK ye (Bilgi Edinme Degerlendirme Kuruluna) itiraz etme hakk: vardir.

Unite 4, sayfa 77, ilk paragraf, “Bu yazismalarda kullanilacak belgenin........ ” ctimlesi asagidaki sekilde diizen-
lenmistir.

Bu yazismalarda kullanilacak belgenin 6zellikleri, 10.06.2020 tarih ve 31151 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak
yiriirliige giren Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik'te (RYUEHY) belirtil-
mektedir.

Unite 4, sayfa 77, internet bilgisi asagidaki sekilde diizenlenmistir.

internet

Resmi yazigmalardaki belgelerin 6zellikleri
icin bakiniz.
http://www.devletarsivleri.gov.tr/varliklar/
dosyalar/mevzuat/arsivhizmetleri.pdf.
hteps://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMe-

tin/21.5.2646.pdf

Unite 4, sayfa 78, “Belge: Herhangi bir ......."” bilgisi agagidaki sekilde diizenlenmistir.

Belge: Herhangi bir bireysel islemin, kurumsal fonksiyonun veya kurumsal islemin yerine getirilmesi i¢in alinmis ya da
idare tarafindan hazirlanmus; icerik, iligski ve formati ile ait oldugu fonksiyon veya islem icin delil teskil ederek aidiyet
zincirini muhafaza eden, giivenli elektronik imza ya da el yazisiyla imzalanmis ve kayit altina alinmug her tiirlii bilgi,

Unite 4, sayfa 78, “Devlet Teskilati Merkezi Kayit Sistemi (DETSIS): Dijital .......” bilgisi asagidaki sekilde diizen-
lenmistir.

Devlet Teskilati Merkezi Kayit Sistemi (DETSIS): Dijital Déniisiim Ofisi Bagkanlig tarafindan yiiriitiilen ve idarele-
rin merkez, tasra ve yurt dis1 teskilatindaki birimlerinin Tiirkiye Cumhuriyeti Devlet Teskilati Numarasi ile tanim-
landigs sistem,

Unite 4, sayfa 78, “Elektronik Belge Yénetim Sistemi (EBYS): idarelerin ....... " bilgisi agsagidaki sekilde diizen-
lenmistir.

Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS): Idarelerin faaliyetlerini yerine getirirken hazirladiklari ve faaliyetlerinin
delili olabilecek e-Yazisma Teknik Rehberine uygun belgelerin icerik, tistveri, format ve iliskisel 6zelliklerini koru-
yan, belgelerin ait oldugu fonksiyon veya islem igin delil teskil eden ve aidiyet zinciri icerisindeki yonetimini elekt-
ronik ortamda saglayan sistem,


https://www.memurlar.net/arama/anahtar/default.aspx?Search=Bilgi%20Edinme%20De%F0erlendirme%20Kurulu
http://www.devletarsivleri.gov.tr/varliklar/dosyalar/mevzuat/arsivhizmetleri.pdf
http://www.devletarsivleri.gov.tr/varliklar/dosyalar/mevzuat/arsivhizmetleri.pdf
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Unite 4, sayfa 78, “Elektronik ortam: EBYS........ " bilgisi asagidaki sekilde diizenlenmistir.

Elektronik ortam: EBYS igerisinde e-Yazisma Teknik Rehberine uygun olarak giivenli elektronik imza ile imzalan-
mus belgelerin hazirlandig, kayit altina alindig, saklandig ve gonderildigi ortam,

Unite 4, sayfa 78, “e-Yazisma Teknik Rehbetri: Elektronik ....... " bilgisi asagidaki sekilde diizenlenmistir.

e-Yazisma Teknik Rehberi: Elektronik ortamda yapilacak resmi yazigmalar kapsaminda olusturulan belgelerin yapi-
s1, formati, imzalama ve sifreleme mekanizmalari gibi teknik hususlar1 tanimlayan ve Dijital Doniisiim Ofisi Baskan-
lig1 tarafindan yayimlanan giincel rehber,

Unite 4, sayfa 78, “Giinliik rapor: EBYS'de........ " bilgisi asagidaki sekilde diizenlenmistir.

Giinliik rapor: EBYSde yapilan ekleme, degistirme, silme, arama, goriintiileme, génderme ve alma gibi islemlerin
hangi EBYS elemant tizerinde ve kim tarafindan gerceklestirildigi ile islemin gerceklestirildigi tarih ve saat bilgisini
ihtiva eden kayitlar,

Unite 4, sayfa 79, “imza sahibi: Giivenli ...... " bilgisi agagidaki sekilde diizenlenmistir.

Imza sahibi: Giivenli elektronik imza olusturmak amaciyla bir imza olusturma aracini kullanan veya zorunlu hallerde
ya da olaganiistii durumlarda hazirlanan belgeyi el yazisiyla imzalayan gercek kisi,

Unite 4, sayfa 79, “Resmi yazisma: idarelerin ....... " bilgisi agagidaki sekilde diizenlenmistir.

Resmi yazisma: Idarelerin kendi iglerinde, birbirleriyle veya gergek ya da tiizel kisiler ile iletisim saglamak amacryla
givenli elektronik imza kullanarak elektronik ortamda ve zorunlu hallerde veya olaganiistii durumlarda el yazisiyla
atilan imza ile fiziksel ortamda yuriittiikleri stireg,

Unite 4, sayfa 79, “Standart dosya plani: Kurumsal ......" bilgisi agsagidaki sekilde diizenlenmistir.

Standart dosya plani: Kurumsal islemler ve bu islemler sonucunda olusturulan veya alinan belgelerin tiretim yerleri
ile olan iliskisi belirtilerek konu veya fonksiyon esasina gore dosyalanmasini saglamak amaciyla gelistirilen ve Devlet
Arsivleri Bagkanlig: tarafindan yayimlanan siniflama semast,

Unite 4, sayfa 79, “Ust yazi: Belgenin, ......” bilgisi asagidaki sekilde diizenlenmistir.

Ust yaz1: Belgenin, varsa ek veya ekleri harig¢ kismu,

Unite 4, sayfa 79, Internet bilgisi asagidaki sekilde diizenlenmistir.

internet

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve

Esaslar Hakkinda Yonetmeligin tam metni
icin bakiniz.
https://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMe-

tin/21.5.2646.pdf

Unite 4, sayfa 80, “Belgenin yazi alani ......" bilgisi asagidaki sekilde diizenlenmistir.

Belgenin yazi alani sayfanin iist, sol ve sag kenarindan 1,5 cm bosluk birakilarak diizenlenir. Idare, logo kullanmak
istediginde sayfanin {ist boslugu 0,5 cm olarak diizenlenir.
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Unite 4, sayfa 81, devam eden paragrafta “.... Belgede hem birim evrak béliimii hem de genel evrak bélii-
mii tarafindan verilen kayit numarasi bulunmasi hdlinde araya egik ¢izgi isareti (/) konulur. Bu belgeler igin
belge kayit numarasi olarak genel evrak béliimii tarafindan verilen kayit numarasi dikkate alinir. Elektronik
ortamda giivenli elektronik imza ile hazirlanan belgelerin kayit numarasi, basina “E.” ibaresi konularak yazilir
(Ornek: 69471265-902-E.4752). Bu belgelerde sayi bilgisine belge iistverisinde veya belge iizerinde yer verilir
(RYUEHY 9. m.).” bilgisi asagidaki sekilde diizenlenmistir.

Kayit numarasi, belge hazirlanirken EBYS iizerinden alinir ve belge iizerinde gosterilir (Ornek: E-67915368-
903.07.02-4752). Zorunlu hallerde hazirlanan belgenin kayit numarasi, el yazisiyla imzalandiktan sonra EBYS veya
kurumsal belge kayit sistemi iizerinden alinir (Ornek: Z-67915368- 804.02-4757). Idarece kullanilan EBYS veya
kurumsal belge kayit sistemi icerisinde her bir belgenin hazirlanma siirecine gore kayit numarasinin egsiz olmasi
zorunludur (RYUEHY 11. m.).

Unite 4, sayfa 81, “Tarih” baslgi altindaki paragrafta gecen “.... (Ornek: 01.09.2014, 04/09/2014). ...... " bilgisi
asagidaki sekilde diizenlenmistir.

(Ornek: 01.09.2014)

Unite 4, sayfa 81, “Elektronik ortamda, giivenli elektronik imza ile hazirlanan belgelerde tarih bilgisine belge
tstverisinde veya belge lizerinde yer verilir. Belge lizerinde bulunan giivenli elektronik imzalarin uzun vadeli
dogrulamaya imkan verecek nitelikte olmasi ve bu imzalarda zaman damgasi bulunmasi zorunludur. Belge-
nin en son yetkili tarafindan giivenli elektronik imza ile imzalandigi zamani gésteren zaman damgasindaki
tarih bilgisi, belge tarihi olarak esas alinir. (RYUEHY 10. m.).” bilgisi asagidaki sekilde diizenlenmistir.

Belgenin en son yetkili tarafindan giivenli elektronik imza ile imzalandig1 zamani gosteren zaman damgasindaki ta-
rih bilgisi, belge tarihi olarak esas alinir ve tarih bilgisi iistveri alaninda yer alir. Elektronik ortamdaki belgede, birinci
fikrada belirtilen alanda tarih bilgisine belge gortintiisiinde yer verilir. Zorunlu héllerde veya olaganiistii durumlarda
hazirlanan belgede tarih, belgenin imzalandig1 zamani belirtir ve belge imzalandig: tarihte kayit altina alinir. Tuta-
nak, rapor, teblig-tebelltig belgesi ve benzeri belgelerde tarih, metnin bitiminde yer alabilir (RYUEHY 12. m.).

Unite 4, sayfa 82, “Muhatap” bashdi altindaki paragrafta gecen ikinci ciimle asagidaki sekilde diizenlenmistir.

Bu boliim, konunun son satirindan itibaren belgenin uzunluguna gore iki satir bosluk birakilarak ve sayfa ortalana-
rak yazilir.

Unite 4, sayfa 84, ikinci paragrafta gecen son ciimle asagidaki sekilde diizenlenmistir.

....... “Bilgilerinize sunulur”” ibareleriyle bitirilebilir (RYUEHY 16. m.).

Unite 4, sayfa 84, sondan bir énceki paragraf asagidaki sekilde diizenlenmistir.

Elektronik ortamda hazirlanan rapor veya benzeri bir belge, sorumlulugu bulunan yetkili veya yetkililer tarafindan
giivenli elektronik imza ile imzalanir. Zorunlu hallerde veya olaganiistii durumlarda rapor ya da benzeri bir belgenin
hazirlanmas: halinde, belgede sorumlulugu bulunan yetkili veya yetkililer tarafindan son sayfa imzalanir, son say-
fadan 6nceki sayfalar ise imza sahibi veya imza sahipleri tarafindan ya imzalanir ya da paraflanir. Gerekli goriilmesi
hélinde sayfalar ayrica en az bir kisisel miihiirle veya idare miihriiyle miihtirlenir.

Unite 4, sayfa 84, son paragraf asagidaki sekilde diizenlenmistir.

Imza, paraf veya miihiir metin boliimiiniin okunmasini engellemeyecek sekilde sayfada yer alir. Zorunlu hallerde
veya olaganiistii durumlarda iist yaziya iligkin olarak idare tarafindan hazirlanan ve on ikinci fikrada belirtilenler
haricindeki ekler, imza sahibi veya imza sahiplerinden en az biri tarafindan imzalanir ya da paraflanir veyahut paraf
zincirinde yer alanlarin en az biri tarafindan paraflanir. Gerekli goriilmesi halinde ekler ayrica idare mithriiyle mii-
hiirlenir. Imza, paraf veya miihiir metin béliimiiniin okunmasini engellemeyecek sekilde sayfada yer alir. Zorunlu
héllerde veya olaganiistii durumlarda hazirlanan dagitimli belgelerde, niishalarin her biri ilgili makam tarafindan
imzalanabilecegi gibi imzalanan bir niisha, ¢ogaltilarak da muhataplara génderilebilir. 4.4 numarali Ornek Sekilde
iki yetkilinin birlikte imzaladig1 belge 6rnegine yer verilmistir.
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Unite 4, sayfa 85, “Ek” bashdi, ikinci paragraf, son ciimlesi asagidaki sekilde diizenlenmistir.

....... Belge eklerinin muhataba gonderilmedigi durumlarda “Ek konulmadr” ya da “Ek-.... konulmadr” ifadesi yazilir.
(RYUEHY 18. m.).

Unite 4, sayfa 85, “Dagitim” bashgi altindaki paragraf, son ciimlesi asagidaki sekilde diizenlenmistir.

....... Dagitim boliimii yazi alanina sigmayacak kadar uzunsa, ayri bir sayfada “DAGITIM LISTESI” baglig: altinda
gosterilir ve iist yaziya eklenir. (RYUEHY 19. m).

Unite 4, sayfa 85, “Olur” bashdu, ikinci paragraf, son ciimlesi asagidaki sekilde diizenlenmistir.

....... Zorunlu hallerde veya olaganiistii durumlarda hazirlanan olur yazilarinda ise “Uygun goriisle arz ederim.” iba-
resinin altina ilgili makam tarafindan tarih yazilir (RYUEHY 20. m).

Unite 4, sayfa 86, “Paraf” bashdgi aciklamalari asagidaki sekilde diizenlenmistir.

Paraf boliimiinde tarih, unvan, ad ve soyad bilgileri kisaltma kullanilmadan ast-ist iliskisine uygun olarak belirtilir.
Giivenli elektronik imza ile imzalanan belgeye ait paraf bilgileri, belgenin iistverisinde tutulur. Belge muhataba ile-
tildiginde, belgeye ait paraf bilgileri paylasilmaz.

Elektronik ortamda hazirlanan belgelerde paraf, giivenli elektronik imza veya elektronik onay ile atilir. Elektronik
onaylar, EBYS'nin giinliik raporlarinda kayit altina alinir. Zorunlu héllerde veya olaganiistii durumlarda el yazisiyla
atilan paraf, kaybolmayacak ve kagida islemesini saglayacak mavi kalemle atilir. Fiziksel ortamda hazirlanan belge-
lerde paraflar, belgenin sadece idarede kalacak niishasinda, yazi alaninin sonunda ve sol kenarinda yer alir (RYU-
EHY 21. m.). Asagida yer alan 4.5 numarali Ornek Sekilde paraf 6rnegine yer verilmistir.

Unite 4, sayfa 87, “iletisim Bilgileri” bashdi agiklamasi asagidaki sekilde diizenlenmistir.

Iletisim bilgileri; solda belgeyi gonderen idarenin adresini, posta kodunu, telefonunu, faks numarasini, e-posta adre-
sini, kaytli elektronik posta (KEP) adresini ve internet adresini; sagda bilgi alinacak kisinin adini, soyadini, unvanini
ve telefon numarasini igerecek sekilde sayfa sonuna yazilir ve ¢izgi ile ayrilir (RYUEHY 24. m.).

Unite 4, sayfa 88, “Siireli Yazismalar” bashdi aciklamasi asagidaki sekilde diizenlenmistir.

Giivenli elektronik imza ile imzalanan siireli belgelerde “ACELE” veya “GUNLUDUR” ibaresine iistveride ve iist yaz1
tizerinde yer verilir. ‘GUNLUDUR” ibaresi tastyan belgelere cevap verilmesi gereken siire ya da tarih metin iginde
belirtilir. “ACELE” ibaresi tagtyan belgeye derhal ve siiratle, “GUNLUDUR?” ibaresi tasiyan belgeye ise belgede belir-
tilen siire iginde cevap verilir (RYUEHY 23. m.).

Unite 4, sayfa 88, “Sayfa Numarasi” bashdi aciklamasi sonu asadidaki sekilde diizenlenmistir.

...... (RYUEHY 27. m.).

Unite 4, sayfa 88, “Ustveri Elemanlari” bashdi agiklamasi sonu asagidaki sekilde diizenlenmistir.

...... (RYUEHY 28. m.).

Unite 4, sayfa 88, “Belgenin Cogaltiimasi” bashdi agiklamasi asagidaki sekilde diizenlenmistir.

Giivenli elektronik imza ile imzalanan belgenin ¢ogaltilmasi, yetkilendirilmis gorevliler tarafindan ¢ikt1 alinarak
gerceklestirilir. Zorunlu hallerde veya olaganiistii durumlarda ya da bu Yonetmeligin yiiriirliige girdigi tarihten 6nce
fiziksel ortamda hazirlanan bir belgeden &rnek ¢ikartiimasi halinde, ¢ogaltilan belgenin uygun bir yerine “ASLI GI-
BIDIR” ibaresikonulur ve idarece yetkilendirilmis gorevli tarafindan ad, soyad, unvan ve tarih belirtilmek suretiyle
imzalanir. Bu sekilde ¢ogaltilan belge, asil belge gibi kabul edilir. Glivenli elektronik imza ile imzalanarak hazirlan-
mis bir belgeden ¢ikti alinmasina ihtiya¢ duyulmasi halinde ise bu islem sadece idarece yetkilendirilmis gorevli tara-
findan gergeklestirilir. Cogaltilan giivenli elektronik imzali belgenin dogrulama islemi, dogrulama kodu ve karekod
ile Dijital Tiirkiye (e-Devlet) izerinden saglanir (RYUEHY 29. m.).
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Unite 4, sayfa 88, “Belgenin Fiziksel Ortamda Génderilmesi ve Alinmasi” bashdi agiklamasi asagidaki sekilde
diizenlenmistir.

Muhatabina elektronik olarak iletiminin miimkiin olmadig1 durumlarda, yetkilendirilmis gorevliler tarafindan ¢ik-
tis1 alinan giivenli elektronik imzali belge, elektronik ortamdaki aslina erisim amaci ile fiziksel ortamda gonderilir.
Fiziksel ortamda alinan belgenin dogrulama islemi, dogrulama kodu ve karekod ile Dijital Tiirkiye (e-Devlet) iize-
rinden saglanir. Dogrulamast yapilan belge, muhatap idare tarafindan isleme alinir. (RYUEHY 29. m.). Belge zarf-
lanarak muhatabina iletildiginde baslik bilgisi, ihtiya¢ duyulmasi halinde génderen idarenin adres bilgisi, belgenin
tarihi ve sayis1 zarfin sol tist kosesine; muhatabin adi ve adres bilgisi zarfin ortasina kisaltma kullanilmadan yazilir.
Varsa siire ve “kisiye ozel” bilgisi (ACELE, GUNLUDUR, KISIYE OZEL gibi), kisiye 6zel bilgisi tistte olmak iizere,
zarfin sag tist kosesinde kirmizi renkli bityiik harflerle belirtilir (RYUEHY 27. m.).

Unite 4, sayfa 88, son paragraf asagidaki sekilde diizenlenmistir.

Giivenli elektronik imza ile imzalanan belgelerin gonderilmesi ve alinmasi islemlerinin, elektronik ortamda ilgili
mevzuatla yetki verilmis Giglincii bir taraf araciligiyla kayit altina alinarak yapilmasi esastir (RYUEHY 30. m.).

Unite 4, sayfa 93, “6grenme ciktilari ve béliim 6zeti 2” de gecen “.... iist, alt, sol ve sag kenarindan 2,5 cm bosluk

Unite 4, sayfa 94, “neler 6grendik?” 2. soru d sikki asagidaki sekilde diizenlenmistir.
D. Belgede “Times New Roman” veya “Arial” yazi tipi normal yazi stilinde kullanilir. Harf bityiikligiiniin Times New

Roman i¢in 8 punto, Arial i¢in 9 punto olmas: esastir.”

Unite 4, sayfa 94, “neler 6grendik?” 4. soru asadidaki sekilde degistirilmistir.
Resmi bir belgede yer alacak tarih kismina iliskin olarak asagida verilen 6rneklerden hangisi dogrudur?
. 24.mart.2017
04-09-2016
. 01.09.2018
. 10.Ekim.2015
09-OCAK-2019
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"

Unite 7, sayfa 149, ilk paragrafta gegen “..... Bahse konu yénetmeligin ....." ciimlesi asagidaki sekilde diizen-
lenmistir.

...... Bahse konu yonetmeligin 1. maddesine gére amag, giivenli elektronik imza kullanilarak elektronik ortamda veya
el yazisiyla atilan imza ile fiziksel ortamda yapilan resmi yazigmalara iliskin kurallar1 belirlemek, bilgi veya belge
aligverisini, hizl ve giivenli bir bicimde ytiriitmek ve uygulama birligini saglamaktir. Ve bu yonetmelik, biitiin kamu
kurum ve kuruluslarini kapsamaktadur. ......

Unite 8, sayfa 179, “Dikkat” kutucugu icindeki metin asagidaki sekilde diizenlenmistir.

Yargitay, adli yargi alaninda tist derece mahkemesidir. Buna karsin idari yargida {ist derece mahkemesi Danistaydir.
Idare ve vergi mahkemelerinin idari yargi alaninda ilk derece mahkemesi olarak verdigi kararlar i¢in bélge idare
mahkemesine bagvurulabilir. Bolge idare mahkemesinin yaptig1 inceleme neticesinde verdigi karara kars1 da sartlar:
varsa idari yargi alaninda bir iist derece mahkemesi olan Danistay’a bagvurulmasi miimkiindiir.



