OCAK 2020 TARIH BASKILI
DOSYALAMA VE ARSIVLEME
DERS KITABINA iLiSKIN DUZELTME CETVELI

1-  Unite 1, Sayfa 21, “OC 2” in tanimi yenisi ile asagidaki sekilde diizeltilmistir.

Belge kavramini ve 6rgiit
ici kullanim alanlarini
aciklayabilme

Belge Kavrami

Belge, orgiit yapilari igerisinde meydana gelen iletisim ve faaliyetler sonucu ortaya ¢ikan yazili ve basilt her
tiirlit evrak ve dokiiman olarak ifade edilmektedir. Orgiitler, igerisinde yer aldiklari herhangi bir faaliyet
sonucunda iletisim kanallari yoluyla belge iiretme potansiyeline sahiptir. Cay ocags icin gerekli olan mal-
zemenin alinmasindan érgiitiin stratejik kararlarina etki eden bir satin almaya kadar gerceklestirilen her
faaliyet tiiriinde belge iiretilmektedir. Giintimiizde érgiit ici faaliyetler sonucu olusan belgelerin kullanimi
internet lizerinden yapilmakrtadir. Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) adi verilen ara yiiz sayesinde
orgiitlere, 6zellikle kamuda yer alan yapilarla belge transferlerinde EBYS’yi kullanmakradir. Belge tiirleri ise
orgiit faaliyetleri cergevesinde kullanimlarina gore degisen ¢ok sayida tiirle karsimiza ¢tkmakeadir.




