Senatonun 28/3/2017 tarih ve 4/10 sayih karari ile kabul edilen;
ANADOLU UNIiVERSITESI HUKUK FAKULTESI iISTEGE BAGLI OGRENCI STAJ

YONERGESI

BIiRINCi BOLUM
Amag ve Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg ve kapsam

MADDE 1 - Bu Yonerge, Anadolu Universitesi Hukuk Fakiiltesi 6grencilerinin
ogrenimleri siiresince kazandiklar1 bilgi ve becerilerini gelistirmeleri amaciyla istege
bagl olarak yapacaklar1 stajin; temel ilkelerinin planlanmasina, uygulanmasina,
denetlenmesine ve degerlendirilmesine iliskin usul ve esaslar1 diizenler.

Dayanak
MADDE 2 - Bu Yonerge, 3/9/2015 tarihli ve 29464 sayii Resmi Gazete'de
yayimlanarak yiiriirliige giren “Anadolu Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim

v )

ve Sinav Yonetmeligi’nin 8 inci maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 3 - Bu Yonergede gecen;

a)

1)
i)
j)
k)

1)

Avukathk Biirosu/Avukathk Ortakhigi: Staj yapilacak avukathk
biirosunu/avukatlik ortakligini,

Dekan: Anadolu Universitesi Hukuk Fakiiltesi Dekanini,

Dekanlik: Hukuk Fakiiltesi Dekanligini,

Fakiilte: Hukuk Fakiiltesini,

Fakiilte Kurulu: Hukuk Fakiiltesi Fakilte Kurulunu,

Fakiilte Staj Komisyonu: Fakiilte genelinde staj faaliyetlerinin organizasyonu
ve koordinasyonu i¢in olusturulan komisyonu,

Fakiilte Staj Komisyonu Baskani: Dekan tarafindan gorevlendirilen, staj is ve
islemlerinden sorumlu dekan yardimcisini,

Klinik: Anadolu Universitesi Hukuk Klinikleri Birimini,

Klinik Yénetim Kurulu: Anadolu Universitesi Hukuk Klinikleri Birimi Yénetim
Kurulunu,

Ogrenci isleri Birimi: Anadolu Universitesi Hukuk Fakiiltesi Ogrenci Isleri
Birimini,

Rektor: Anadolu Universitesi Rektoriinii,

Senato: Anadolu Universitesi Senatosunu,

SGK: Sosyal Giivenlik Kurumunu,

Yaz Donemi: Bahar donemi donem sonu sinavlarinin bittigi tarihte baslayan ve
gliz donemi derslerinin basladig tarihte sona eren dénemi,

Yénerge: Anadolu Universitesi Hukuk Fakiiltesi istege Bagh Ogrenci Staj
Yonergesini,

m) Yonetim Kurulu: Hukuk Fakiiltesi Yonetim Kurulunu
ifade eder.

iKINCi BOLUM
Stajin Amaci ve Staj Komisyonu

Stajin amaci

MADDE 4 - Stajin amaci; Fakilte 6grencisinin, 6grenim gordigii programla ilgili
hukuk uygulamalarin1 6grenmesini, egitim-6gretim yoluyla edindigi bilgi ve becerileri
uygulayarak mesleki deneyim kazanmasini saglamaktir.
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Fakiilte Staj Komisyonu

MADDE 5 - “Fakiilte Staj Komisyonu”; stajdan sorumlu Dekan Yardimcisi
baskanliginda, Fakiilte Ogretim elemanlan arasindan Dekan tarafindan ii¢ yil siireyle
gorevlendirilen dort 6gretim elemanindan olusur. Komisyon, Fakiilte Staj Komisyonu
Baskaninin-talebiyle toplanir.

“Fakiilte Staj Komisyonu”nun goérevleri sunlardir:

a) Stajla ilgili uygulama esaslarini belirlemek,

b) Staj faaliyetlerinin organizasyonunu ve koordinasyonunu yapmak,

¢) Ogrencinin SGK bildirgelerini Ogrenci Isleri Biriminin izlemesini saglamak,

d) Ogrencinin stajinda basarili olup olmadigina karar vermek,

e) Stajla ilgili diger is ve islemleri yapmaktir.

UCUNCU BOLUM Staj
Uygulama Esaslar

Staj siiresi ve devam zorunlulugu

MADDE 6 - Staj siiresi en az 20, en fazla 60 giindiir. Staja devam zorunludur. Gegerli
mazeretler nedeniyle staja devam edilmeyen giinler telafi edilir. Bu glinler, toplam staj
suresinin %10’'unu gecemez. “Avukathik Bilrosu/Avukatlik Ortakhigi Staj Yetkilisi”,
kurallara uymayan 6grencinin stajini sonlandirarak durumu “Fakiilte Staj Komisyonu”na,
“Staj Ayrilis Formu” (EK-6) nu doldurarak bildirir.

Belirlenen staj siiresini tamamlayamayan 6grenci hakkinda Yonetim Kurulu gerekli
karar1 verir.

Staj belgeleri ve basvuru

MADDE 7 - Ogrenci, staj basvurusunda ve staj siirecinde asagidaki belgeleri

hazirlamak ve tamamlanmasini saglamakla yuikiimliadur.

a) Staj Suireci Akis Semasi (EK-1): Stajin baslangi¢ ve bitimine kadar 6grencinin
izleyecegi yolu gosteren semadir.

b) Staj Bagvuru ve Kabul Formu (EK-2): Fakiilte/Klinik web adresinden temin edilip
Ogrenci tarafindan doldurulacak olan, 68renciye ve stajin yapilacagi Avukatlik
Biirosuna/Avukatlik Ortakligina ait bilgilerin yer aldig1 formdur.

c) SGK ise Giris Bildirgesi: Staj yapacak 6grencinin (sigortalinin), SGK’ye bildirilen
ise baslama tarihini gosteren belgedir. “Ogrenci Isleri Birimi” tarafindan
hazirlanir ve staj 6ncesinde 6grenciye verilir.

d) Staj Devam Cizelgesi (EK-3): Ogrencinin devam durumunu gdsteren ve 6grenci
tarafindan staj yaptigi her giin i¢in imzalanan ¢izelgedir.

e) Avukatlik Biirosu/Avukathik Ortakligi Staj Degerlendirme Formu (EK-4):
“Avukathik Biirosu/Avukathk Ortakligi Staj Yetkilisi’nin o6grencilerin staj
stresince yaptiklar1 calismalar1 degerlendirmede kullandig: olgiitlerin de yer
aldig1 belgedir. “Avukathik Biirosu/Avukathik Ortakligi Staj Yetkilisi” tarafindan
doldurularak kapali zarf icinde “Fakiilte Staj Komisyonu”na teslim edilmek iizere
staj bitiminde 6grenciye verilir veya Dekanliga gonderilir.

f) Staj Raporu: Belirlenen o6l¢iitlere uygun olarak diizenlenen “Staj Raporu Sayfasr’
(EK-5), “Staj Raporu Kapak Sayfas1” (EK-5a) ve “Staj Raporu I¢ Kapak Sayfas1”
(EK-5b) ndan olusan; 6grencinin staj ¢alismasini kapsayan rapordur.

g) Staj Ayrihs Formu (EK-6): Ogrencinin herhangi bir nedenle stajim
tamamlayamadigi durumda, “Avukathik Biirosu/Avukathk Ortakhgl Staj
Yetkilisi’nin Dekanliga iletilmek lizere diizenleyecegi belgedir.

)
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h) Staj Degerlendirme Formu (EK-7): Ogrencinin bagarili/basarisiz olarak
degerlendirildigi, “Fakiilte Staj Komisyonu” tarafindan hazirlanan belgedir.

Staj basvurusu

MADDE 8 - Staj, esas olarak egitim-6gretim faaliyetlerinin yapilmadigi; Yaz
Doéneminde yapilir. Ogrenci, egitim-6gretime devam ettigi giiz ve bahar donemlerinde staj
yapamaz. Yaz okuluna devam eden 6grenci, yaz okulu stiresince staj yapamaz.

Ogrenci, en erken IV. yariyilin sonu itibariyla tiim derslerini CC ve istii harf notu
alarak basariyla tamamlamak kosuluyla staja basvurabilir. Normal 68renim siiresini asan
ogrencilerin basvurular1 kabul edilmez. Ogrenimi boyunca her 6grenci belirtilen kosullar
tasidig: takdirde kural olarak, bir kez staj yapma hakkina sahiptir.

Staj baslangig¢ tarihinden en az 15 giin 6nce 6g8renci; “Staj Stireci Akis Semas1” (EK-
1) na uygun olarak “Ogrenci Staj Basvuru ve Kabul Formu” (EK-2) nu doldurarak Ogrenci
Isleri Birimi aracihgiyla Dekanlik onaymi alip ilgili Avukatlik Biirosuna/Avukatlik
Ortakligina onaylattiktan sonra Fakiilte Staj Komisyonuna teslim ederek basvuru stirecini
baslatir. Staja kabul edilen 68renci; “Avukathk Biirosu/Avukatlik Ortakhg Ogrenci Staj
Degerlendirme Formu” (EK-4) nu, “Ogrenci Staj Raporu” (EK-5) nu ve staj bagvurusuyla
ilgili tim belgeleri Fakiilte /Klinik web adresinden temin eder.

DORDUNCU BOLUM
Staj Yerinin Belirlenmesi ve Staj Yeri Degisikligi

Staj yerinin belirlenmesi

MADDE 9 - “Fakiilte Staj Komisyonu”, 6grencinin istenen nitelikte staj yeri
bulmasini kolaylastirmak icin Barolar veya Tiirkiye Barolar Birligi nezdinde gerekli
girisimlerde bulunabilir. Ogrenci, yurt icinde kendi girisimi sonucunda buldugu Avukathik
Biirosunda veya Avukathik Ortakliginda staja baslamadan o©nce “Fakiilte Staj
Komisyonu”nun onayini almak zorunda olup bu onay olmaksizin staj yapamaz.

Yurt disinda staj yapmak isteyen 6grenci; stajini, degisim programi kapsaminda
gerceklestirebilecegi gibi kendi girisimiyle buldugu yurt disindaki Avukathk Biirosunda
veya Avukatlik Ortakliginda da “Fakiilte Staj Komisyonu”nun yazili 6nerisi ve “Yonetim
Kurulu”nun kararina gore staj yapabilir. Yurt disinda staj yapacak olan 6grenci icin sosyal
sigorta primi vb. prim 6denmez.

Staj yeri degisikligi

MADDE 10 - Ogrenci staja basladiktan sonra “Fakiilte Staj Komisyonu”’nun onay1
olmaksizin staj yeri degisikligi yapamaz.

Staj yapilan Avukathk Biirosunda/Avukatlik Ortakhiginda; grev veya lokavt
uygulamasi, yangin, iflas, is kazasi, deprem, sel vb. dogal afetlerde veya 6grencinin staj
amaci disinda cahstirilmas1 vb. durumlarda “Fakiilte Staj Komisyonu”’nun onayiyla
ogrenci yeni bir staj yerinde staj siiresini tamamlayabilir. Ogrencinin durumu, Dekanlik
tarafindan ilgili Baroya bildirilir.

Staj yeri degisikligine iliskin olarak bu Yonergede yer almayan ve stajyer 6grencinin
bildirdigi diger mazeretler i¢in “Fakiilte Staj Komisyonu” yetkilidir.

BESINCI BOLUM
Stajin Uygulanmasi, Izlenmesi ve Degerlendirilmesi

Stajin uygulanmasi ve izlenmesi

MADDE 11 - Ogrenci; “SGK Ise Giris Bildirgesi”, “Staj Devam Cizelgesi” (EK-3) ve
“Avukatlik Biirosu/Avukatlik Ortaklig1 Staj Degerlendirme Formu” (EK-4) ile birlikte staj
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yapacagi Avukatlik Biirosuna/Avukatlik Ortakligina giderek “Avukatlik Blirosu/Avukatlik
Ortaklig: Staj Yetkilisi"ne belgelerini teslim eder ve belirlenen tarihlerde stajini yapar. Bu
belgeler, staj bitiminde “Avukatlik Biirosu/Avukatlik Ortaklig1 Staj Yetkilisi” tarafindan
doldurulup onaylandiktan sonra “Fakiilte Staj Komisyonu”na imza karsiliginda teslim
edilmek tizere, lizerinde Avukatlik Biirosunun/Avukatlik Ortakliginin kasesi olan kapali
zarf icinde 6grenciye verilir ya da Avukatlik Biirosu/Avukatlik Ortakligi tarafindan
Dekanliga goénderilir. Avukathk Biirosunun/Avukathk Ortakhiginin kasesi ve onayi
olmayan formlar dikkate alinmaz.

Staj siiresince yapilan c¢alismalar, 6grenci tarafindan Fakiilte web adresinden
saglanacak “Staj Raporu Sayfalar1” (EK-5) na diizenli olarak islenerek “Avukatlik
Biirosu/Avukathk Ortakhig Staj Yetkilisi’ne onaylatilir. imza ve kase bulunmayan ve
usuliine uygun olarak diizenlenmeyen “Ogrenci Staj Raporu” kabul edilmez.

Ogrenci, Avukatlik Biirosu/Avukathk Ortakhg faaliyetleriyle ilgili gizliligi
gerektiren konularda baskalarina bilgi veremez. Avukatlik Biirosu/Avukatlik Ortaklig ile
ogrenci arasinda dogabilecek ihtilaflarda, Anadolu Universitesi taraf gosterilemez.
Ogrenci, 1136 sayili Avukatllk Kanunu'nun 36 nci maddesi geregince sir saklama
ylikiimliligline tabidir.

Ogrenci, staj siiresince “Yiikksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi”
hiikiimlerine; staj yaptigi Avukathik Biirosunun/Avukatlik Ortakliginin ¢calisma ilkelerine,
is kosullarina, disiplin ve is giivenligine iliskin kurallara ve ilgili yasal diizenlemelere
uymak zorundadir. Avukatlik Biirosu/Avukatlik Ortakligi, kurallara uymayan 6grencinin
stajina son vererek durumu Dekanliga “Staj Ayrilis Formu” (EK-6) nu doldurarak bildirir.

Ogrenci; “Staj Raporu”nu, varsa ekleriyle birlikte, stajin bitimini izleyen egitim-
ogretim doneminin ilk 15 giini icinde imza karsiliginda “Fakiilte Staj Komisyonu”na
teslim eder. Bu tarihten sonra getirilen staj evraki degerlendirmeye alinmaz. “Stajdan
Aayrilis Fformu”nun diizenlendigi durumlarda 6grenci, s6z konusu belgenin diizenlenis
tarihinden itibaren en gec¢ 3 giin icinde Dekanliga durumu bildirmelidir. Bu konuda tiim
sorumluluk 6g8renciye aittir.

Fakiilte Staj Komisyonu tiyeleri, stajin kurallara uygun yapilip yapilmadigini
belirlemek i¢cin gerektiginde denetimler yapabilir veya Dekanlik, staj yapilan illerdeki
ilgili Baro ile isbirligi yaparak staj yapan 6grencinin stajinin denetlenmesini saglayabilir.

Stajin degerlendirilmesi

MADDE 12 - Ogrencinin stajinin basarilh kabul edilebilmesi icin staj yapilan
Avukathk  Biirosu/Avukathlk  Ortakligt  tarafindan doldurulan “Avukathik
Biirosu/Avukathik Ortakligi Staj Degerlendirme Formu”ndaki “Degerlendirme Notu”nun
bes tlizerinden en az li¢ olmasi 6n kosuldur. Verilen not {li¢lin altinda ise 6grenci “Fakiilte
Staj Komisyonu” tarafindan stajda basarisiz sayilir. “Avukatlik Biirosu/Avukatlik Ortaklig
Staj Degerlendirme Formu”, “Staj Raporu”, stajla ilgili ek bilgi ve belgelerin
degerlendirilmesi “Fakiilte Staj Komisyonu” tarafindan yapilir. Bu Komisyon tarafindan
incelenen ve degerlendirilen stajin basarili sayilabilmesi i¢in Komisyonun verdigi
“Degerlendirme Notu’nun da bes lizerinden en az ili¢ olmasi1 gerekir. “Fakiilte Staj
Komisyonu”; verilen “Degerlendirme Notlari’n1 da dikkate alarak yapacagi
degerlendirme sonucunda 6grencinin, stajinda basarili/basarisiz olduguna karar verir.
Stajinda basarisiz bulunan 6g8renci icin karar gerekgeli olarak yazilir.

Ogrenci, “Fakiilte Staj Komisyonu”nun stajin degerlendirilmesine iliskin kararina
karsi, kararin ilan tarihini izleyen bes isgiinii icinde Dekanlia yazili olarak itirazda
bulunabilir. itiraz, Yonetim Kurulu tarafindan degerlendirilerek kesin olarak karara
baglanir.
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Staji basarili bulunan 6grencinin staj bilgisi “Not Durum Belgesi’ne islenmek ve
ogrencinin dosyasina diger belgelerle birlikte konulmak tizere Dekanliga iletilir.
Stajda basarili olan 6grenciye Dekanlik tarafindan sertifika verilir.

ALTINCI BOLUM Cesitli
ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 13 - Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde 3/9/2015 tarihli ve 29464
sayill Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren “Anadolu Universitesi Onlisans ve
Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi” hiikiimleri ile 18/8/2012 tarihli ve 28388
sayil Resmi Gazete’de yayimlanan “Yiiksekégretim Kurumlari Ogrenci Disiplin

[ %3]

Yonetmeligi” hiikiimleri uygulanir.

Yiirurlak
MADDE 14 - Bu Yénerge Anadolu Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihten itibaren ytirirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 15 — Bu Yénerge hiikiimlerini Anadolu Universitesi Rektérii yiiriitiir.

YURURLUGE GIRIiS
Senato Karar Tarihi Senato Karar Sayisi
28/3/2017 4/10
DEGISIKLIK
Tarihi Sayisi Degisiklik Yapilan Maddeler
1
2
3
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EK-1. Staj Siireci Akis Semasi

T.C.
0 ANADOLU UNIVERSITESI
HUKUK FAKULTESI iSTEGE BAGLI

STAJ SURECI AKIS SEMASI

STAJ
|

“Staj Yonergesi”nilll
inceleyiniz.

»  Uygun staj yerini tespit ediniz.

Staj yapilacak yere verilmek lizere “Staj Basvuru ve Kabul Formu”nul2! bilgisayar
ortaminda doldurarak (2 niisha) ¢iktisini alarak Ogrenci isleri Birimine
basvurarak Dekanlik onayinin alinmasini saglayiniz.

!

Staj yapacaginiz yere “Staj Basvuru ve Kabul
Formu”nu onaylatiniz.

|

Staj yapacaginiz yere onaylattiginiz “Staj Bagvuru ve Kabul Formu” ile
“Fakiilte Staj Komisyonu”na bagvurarak staj yeri uygunlugu i¢in onay
aliniz.

!

HAYIR

Onay bilgisi
alind1 m1?

l EVET

Staj yapacaginiz yer ve Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan onaylanmig
“Staj Basvuru ve Kabul Formu”nun bir kopyasini Ogrenci Isleri Birimine
iletiniz. SGK girislerinizi yaptiriniz.

l

“Ogrenci Staj Yonergesi”l!) “Staj Devam Cizelgesi”l3], “Av./Av. Biirosu Degerlendirme
Formu”[4], “Staj Raporu”l5l ve “Staj Ayrilis Formu”nun(®l ¢iktilarini Fakiilte /Klinik web
sayfasindan aliniz.

!

“Ogrenci Staj Yonergesi’nde tanimlanan bicimde stajinizi tamamlayiniz.

]
(11, [2], [31.[4], [5], [6] ve
Stajla ilgili belgeleril”] Yonergede belirtilen siireler icinde “Fakiilte Staj [7]'ye  Fakiilte/Klinik web
Komisyonu” tiyesine imza karsiliginda teslim ediniz. sayfalarindan ulagilabilir.

!

OGRENCI STAJ SURECi TAMAMLANDI.
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EK-2. Staj Bagvuru ve Kabul Formu
T.C.
0 ANADOLU UNIVERSITESI
@ HUKUK FAKULTESI iSTEGE BAGLI
STA] BASVURU VE KABUL FORMU

Say1 SOy SOy
Konu : Staj Basvurusu

ilgili Makama,

Hukuk Fakiiltesi 6grencilerinin 6grenimleri siiresince kazandiklari bilgi ve becerilerini gelistirmeleri
amaciyla egitimleriyle ilgili avukat/avukatlik biirosunda istege bagh staj yapma haklar1 vardir. Staj i¢in
ogrencilerin sigorta islemleri 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu geregince
Fakiilte tarafindan yapilmaktadir. Ayni kanunun 13 iincii maddesinin ikinci fikrasinin (a) bendi geregince
stajyerin isyeri kazasina ugramasi durumunda ayni giin i¢inde yetkili kolluk kuvvetlerine ve Fakiilteye bilgi
verilmesi zorunludur.

Asagida bilgileri yer alan 6grencinin Avukatlik Biirosunda/Avukatlik Ortakliginda...... giin staj
yapmasinin uygun goriilmesi durumunda formun ilgili béliimiiniin doldurulmasi ve onaylanarak Fakiilteye
iletilmesini arz/rica ederim.

Dekan

OGRENCININ KiMLIiK BiLGILERI

Adi-Soyadi

T.C. Kimlik Numarasi

Sinifi/Dénemi

Adresi

Telefon Numarasi (Cep Telefon No.)

E-posta Adresi

SGK Kaydi

STA] YAPILACAK Av./Av. BUROSU BILGILERI

Av. Biirosunun/Av. Ortakliginin Adi

Av. Biirosunun/Av. Ortakliginin Adresi

Av. Biirosunun/Av. Ortakliginin Hizmet Alani

Telefon/E-posta

Web Adresi ] e e e e s

Cumartesi tam giin mesai Var []

Yukarida belirttigim bilgilerin dogrulugunu, asagida belirtilen tarihler arasinda .......... giinliik stajimi
yapacagimi, stajimin baslangi¢ ve bitis tarihlerinin degismesi veya stajima baslamamam ya da stajdan
vazgecmem halinde en az 10 (on) giin dnceden “Ogrenci Isleri Birimi”ne bilgi verecegimi aksi taktirde SGK
prim 6demeleri nedeniyle dogabilecek maddi zararlari karsilayacagimi; staj siiresince 6grendigim olaylari,
kisileri, isimleri ve diger bilgileri li¢lincii kisilerle paylasmayacagimi, paylastigim takdirde her tiirli
sorumlulugu listlenecegimi beyan ve taahhiit ederim.

Ogrencinin imzast ............eeeesssssiioes Ogrencinin Ad1-Soyadi:..........cooveeeeerevosvmmeessessesssssieees . A

Yukarida kimlik bilgileri bulunan 6grencinin Av.Biir osu /Av. O rt akl 181 YetKilisi
avukatlik bliromuzda ........... giinliik ISTEGE Adi-Soyadl ...
BAGLI STAJINI YAPMASI UYGUN imzas1
GORULMUSTUR/GORULMEMISTIR. Tarih Ry Sy SS—

Miihiir/Kage :
OGRENCININ;
STAJBASLAMATARIHI : ... Y2y e .
STAJBITISTARIHI  : ... /o] e Staj Suresi: ........ gun
F akiil te StajKomisyonu Ba
kan 1

ONE MLI_NOT : Ogrencinin bu formu staja baslamadan énce Yénergenin 8 inci maddesinde belirtilen
stre icinde “Fakiilte Staj Komisyonu”na teslim etmesi zorunludur. Bu form _2_as 1l k opy a olarak
hazirlanmalidir (Kopyalardan biri stajin yapilacagi “Avukathik Birosu”’nda kalacak, digeri “Fakiilte Staj

Komisyonu”na 6grenci tarafindan teslim edilecektir.)

Anadolu Universitesi Hukuk Fakiiltesi, Eskisehir

Tel + 90 222 335 05 80-Faks + 0222 320 09 53 E-posta hukfak@anadolu.edu.tr; klinikhukuk@anadolu.edu.tr
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APP.-2. Internship Application and Acceptance Form

0 T.R.ANADOLU
UNIVERSITY FACULTY
OF LAW

INTERNSHIP APPLICATION AND ACCEPTANCE FORM
Issue: /e
Subject: Internship Application

To Whom It May Concern,

Students of the Faculty of Law are entitled to complete an optional internship at law offices
pertaining to their education. As per the sub-paragraph (a) of the second paragraph of article 13 of the
aforementioned Law, in the event that an occupational accident occurs, the authorized law enforcers as well
as our Faculty have to be notified.

If our student, whose information and record(s) are given below, is accepted as an intern in your
law office for ...... days, please fill in and confirm the required fields of this form below and send it back to
our Faculty.

Dean

ID INFORMATION OF THE STUDENT

Name-Surname | | e e e e s

IDNUMDBEr L e e e e st
Class/Semester | | [ i

Address L e —
Phone Number Phone: ....cccceuvveennnen. Mobile: ........cccueneneee.
E-mailAddress | | e @anadolu.edu.tr

Registered in Social Security System Yes O | No O

INTERNSHIP INFORMATION

Name of the Law Office ™~ [ | e s

Law Office Address | e e

Law Office’s Field of Operation = | | e e

Authorized Person | e e

Phone Number /E-mail Phone: ......ccenne. E-mail: ..o

Web Address of the Law Office ™ | | oo e e e

I hereby declare and guarantee that the information and record(s) submitted as indicated above are
correct and [ will carry out ....... days internship programme and in case I fail to start or have to withdraw
from the internship programme or have made any changes to my internship, [ will submit the “Internship
Cancellation Form” to the Office for Student Affairs of the Faculty at least 10 (ten) days in advance;
otherwise I will compensate for the pecuniary damages which may arise due to the unpaid Social Security
premiums. I hereby declare and guarantee also that I will not disclose any kind of information gathered
at the Law Office including but not limited to the cases, lawsuits, persons and others to third parties, and
that [ will bear all responsibility in case I behave otherwise.

Name and Surname of Student: Y Y
Student’s Signature et

IT IS APPROPRIATE/NOT APPROPRIATE to | Law Office Authorized Person
have........ days optional internship of the studentin | Name-Surname:
our law office whose ID information is above. Signature D ——————
Date N Sy S —
Seal/Stamp
STUDENT'’S;
INTERNSHIP START DATE R f—

INTERNSHIP DURATION............ days

INTERNSHIP COMPLETION DATE: ...../wccee/ v iueeas

Head of the Faculty Internship Commission
Name-Surname : Signature ...

ATTENTION: The student must deliver this form during the indicated period in the Internship Manual of the
Faculty before start of internship to the Faculty Internship Commission. This form must be prepared in
two original copies (one copy for the Law Office, one copy for the Faculty Internship Commission).

Anadolu Universitesi Hukuk Fakiiltesi, Eskisehir
Tel + 90 222 335 05 80, Faks + 90 222 320 09 53, E-posta hukfak@anadolu.edu.tr; klinikhukuk@anadolu.edu.tr
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EK-3. Staj Devam Cizelgesi

T.C.
0 ANADOLU UNIVERSITESI
@ HUKUK FAKULTESI
STAJ DEVAM CIiZELGESI

OGRENCININ;

Ad1-Soyadl | e e e e
T.C.Kimlik Numarasi = | e s

Staj Yapilan Av. BUrosu/Av. Ortakli81 | ......cccviiiiiiiiiciiiici s
GUN| TARIH IMZA GUN| TARIH IMZA |GUN| TARIH IMZA

1| /) 21 /o) 41 | /)

2 | ) 22 o)) 42 | o))

3 | w)ef e 23 /o) 43 | ..)f

4 | fef e 24 |..[.f . 44 | ..[).f

5 | /i) 25 |../f 45 | /)

6 | wfif e 26 |./of 46 | ../..f e

7 | wfif e 27 Nif o] e 47 | )]

8 | /) 28 /o) 48 | ../.f

9 | .fef 29 |../.f e 49 | ../.f e

10 | ../f 30 |/f 50 | ../f

11 | ../f 31 |./ef 51 | .. fu

12 | /) 32 |/ef 52 | ../ofu

13 | wfef e 33 |/ f e 53 | /)

14 | ../..) 34 |./)of 54 | /o)

15 | ../of 35 |./of 55 | . )

16 | .ff e 36 |./.f o 56 | ..f.f e

17 | wff e 37 |f o] e 57 | wf ) e

18 | ../f 38 |./of 58 | ../ufu

19 | ../of 39 |./of e 50 | .. o)

20 | f ) 40 |../f e 60 | ../f

AV.BU RO SUNU N /AV. O RTAKLIG ININ STAIDAN SORUMLU
PERSO NE LININ;
Adi-Soyadl o
Imza MUDUL: oo e

ONE MLI
NOT:
- Ogrenci izinli oldugu giinlerde imza atmayacak ve izinli oldugu giinleri staj devam ciz el ge sind
e

belirtmeyecektir.
. Ogrenci saghk raporu oldugu giinleri telafi etmek ve raporunu ilgili “Fakiilte Staj Komisyonu”na

bild irmek zorundadir.
- Bu formun “Av. Biirosu/Av. Ortakligi Degerlendirme Formu” ile birlikte kapali zarf icinde 6grenci/posta
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EK-3. Staj Devam Cizelgesi

araciligiyla Fakiilteye gonderilmesi arz/rica olunur.
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APP.-3. Attendance Chart

0 ANADOLUTI.JII{\.IIVERSITY
@ FACULTY OF LAW
ATTENDANCE CHART
Name-Surname of the Student | ..o s
ID Number = e e
Law Office e e e e e e e e s
DAY| DATE |SIGNATURE| DAY| DATE |[SIGNATURE|DAY| DATE |SIGNATURE
1 | /] o 21 [./f e 41 |.fef e
2 | )] 22 if ef . 42 | )]
3 | /i) 23 |f i) e 43 | )] .
4 | )] 24 |./)of e 44 | ../ ...
5 | /o) 25 |../f 45 | )
6 | ff e 26 ) of e 46 | ..f.f .
T | ] ] e 27 Nif ] e 47 | f ] e
8 | wferf e 28 |./f e 48 | ..[.f e
9 | .fef 29 |./of 49 | ../f
10 | wfif e 30 |./of e 50 |../.f e
11 | fef e 31 |/ o] e R S Y
12 | i/ ef e 32 |/ o) e 52 | v/ uf e
13 | wfef e 33 |/ f e 53 | ../uf e
14 | .ff e 34 |./.f e 54 | ../.f e
15 | o/ ef e 35 /i) e 55 | /] e
16 | .ff e 36 |./.f o 56 | ..[.f .
17 | wfef e 37 )] e 57 | wifif e
18 | ff e 38 |[../.f e 58 | ../cf e
19 | fef e 39 |./.f e 50 | ../f e
20 | f ) 40 |../f e 60 |../.../ ...
LAW OFFICE AUTHORITY
Name and Surname : ... enien e
Title L erre e ———————————
Signature/Stamp
NOTES:

- The student will not sign the chart on his/her off days and will not state the off days on the chart.

+ The student has to compensate for the days he/she reported sick and has to submit the medical report
to the Faculty Internship Commission.

+ This form is to be submitted together with the “Law Office Student Evaluation Form” to the Faculty by
the student or via postal service.
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EK-4. Av. Biirosu/Av. Ortakligi Staj Degerlendirme Formu

T.C.
0 ANADOLU UNIVERSITESI
HUKUK FAKULTESI Fotograf
AV. BUROSU/AV. ORTAKLIGI STA] DEGERLENDIRME FORMU
OGR ENCI BILGi
LER i Adi-Soyadi Telefon Numarasi
T.C. Kimlik No Staja Baslama Tarihi y—
Stajdan Ayrilis Tarihi : ......... /2y —
Ogrencinin Siirekli Adresi :
OGRENCI DEGERLENDIRME FORMU
- . T COK
DEGERLENDIRME . COKIYI| IYI | ORTA [ZAYIF
NO KRITERI KRITER ACIKLAMASI 6 @ @@ Z?;()IF
1 | Mesleki Bilgisi Alamnvl.n gert{ktlrdlgl teorik ve pratik bilgiyi ve
mesleginin gérev ve sorumluluklarini tasimasi
2 | Mesleki Becerisi Meslegi ile ilgili uygulamalardaki becerisi
Gelen yazii ve/veya sozlii talimatlar1 dogru
P . algilamasi, fikirlerini s6zlii ve/veya yazili olarak
3 | lletisim Becerisi ifade edebilmesi, bilgiyi zamaninda ve dogru olarak
iletebilmesi
Ekip Calismasina Calisma arkadaslari ile yarglmla§ma§1, ekip calisma
4 o temposuna ayak uydurabilmesi, ekip calismasina
Yatkinlig: < . :
katki saglayabilmesi
Kendini Gelistirme Yeniliklere . a(,‘lk' olmaS}, .eksulkllklerl gorip
5 Yetenesi tamamlayabilmesi, daha ileri gorevlere kendini
g hazirlayabilmesi, bilgi ve becerisini arttirma ¢abasi
Dis goriinlisii ve nezaketi, davraniglari ile etrafina
6 | Temsil Yetenegi giiven telkin etmesi, kurum i¢i davraniglari ile 6rnek
olmasi
- . Gorev ve sorumluluklarinin bilincinde olmasi,
7 | Ozverili Calismasi . -
tizerinde ¢alistig1 konuyu sonuglandirmasi
Oncelikleri belirlemesi, is planlamasin1 ve
8 | Zaman Yonetimi organizasyonu zaman faktoriinii dikkate alarak
gerceklestirmesi
9 |is Disiplini I$__ saatlerlpg uyumu, v"erllen gorevi verilen
siirelerde bitirmeye 6zen gostermesi
10 | Kurallara Uyumu Biironun kurallarina uymasi ve 6zen gostermesi

Degerlendirme Notu (ORTALAMASI)*

*"Degerlendirme Notu”nun en az 3 ve iistii olmasi1 durumunda 6grenci basarili sayilir.

ASAGIDAKI BOLU ML ER i ACIKLAYICI SEK ILDE YAZ MANIZI AR Z/R iCA EDER iZ.

1 | Ogrencinin en gii¢lii yénleri nelerdir?
2 | Ogrencinin eksik buldugunuz yénleri nelerdir?
3 Ogrencinin Fakiiltede aldig1 egitim-6gretimin kalitesi
konusunda genel goriisiiniizii belirtiniz.
4 Bu 68renciyi mezuniyetten sonra istihdam etmeyi diisiiniir
misinuz?
Ogrencilerin daha iyi yetisebilmeleri icin ek énerileriniz varsa liitfen belirtiniz.
5 | trrteteeruu e ses e en s RS8R ERR R R SRR RS RE SRR RS R RS RS RR SRR R R
Ayirdiginiz zaman ve emek i¢in tesekkiir ederiz.
Bu Béliim Av. Biirosu/Av. Ortaklig1 Yetkilileri Tarafindan Doldurulacaktir.
STA] YERI BiLGILERi AV. BUROSUNUN/AV. ORTAKLIGININ STAJDAN
Staj Yeri Ad1 SORUMLU PERSONELININ;
Staj Yeri Adresi Ad1-Soyadi
Telefon /Fax /
Web Adresi Imza-Miihiir :
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APP.—4. Law Office Internship Evaluation Form

T.R. ANADOLU
0 UNIVERSITY
@ FACULTY OF LAW Photo
LAW OFFICE INTERNSHIP EVALUATION FORM
STUDENT INFORMATION
Name-Surname : Phone Number D i —————
ID Number - Internship Start Date : / /
Internship End Date  : / /
Permanent Address :
INTERN EVALUATION FORM
Very
. . Very
No Evaluation Explanation goo | Good (Satisfactory| Poor Poor
Criteria d 4) 3) 2)

Displaying a strong sense of the mission and
responsibility regarding the field, with the
full command of the theoretical and practical
knowledge it requires

1 | Field Knowledge

Ability to apply knowledge related to

2 | Professional skill .
profession

Accurate comprehension of the written
Communication |and/or oral instructions, accurate verbal

3 Skills and/or written expression of ideas, accurate
and punctual delivery of information
4 Inclined to team | Providing assistance to co-workers, adapting
work to team's speed, contributing to teamwork
Having an open mind, ability to see the
5 Self- shortcomings and eliminate them, being
Development prepared for further steps, making effort to
increase knowledge and skill
Representational Appe_aring professional and being pol_ite,
6 Skills earning the trust of others, performing
exemplary workplace actions
7 Devotion to Being aware of the duties and responsibilities,
Work ability to conclude assigned tasks
. Determining  priorities,  fulfilling  the
8 Time determined work plan by taking the time
Management

factor into account

Ability to adapt to working hours, making

9 | Discipline effort to finish the given task before deadlines

Attendance at Maintaining workplace attendance except

10 . .
work extraordinary circumstances

Overall Evaluation Score (AVERAGE)*

*If the general evaluation score is above or equal to 3, the intern is accepted as successful.

PLEASE FILL IN THE FOLLOWING FIELDS IN DETAIL

1 Intern’s strengths

2 Intern’s weaknesses

3 General opinions about the quality of intern’s education provided by

vocational school?
4 Would you consider to employ this intern after his/her graduation?
5 If any, additioNal SUGGESTIOMNS: .....eiiiiiiiiiieiiriiriitiireie et e st sre s e s ereess e et aeane e eereesbebbebbes e e e shesresresresresresnann
Thank you for your time and effort.
This part will be filled by authorized staff of the law office.

INFORMATION REGARDING THE LAW OFFICE AUTHORIZED PERSON AT THE LAW OFFICE
Name : Name-Surname
Address : Title
Telephone/Fax : /
Web Address : Signature/Stamp

Sayfa13/22



EK-5. Staj Raporu Sayfasl

STAJ RAPORU SAYFASI

KONTROL EDEN SORUMLU ..ot

IMZA, KA E/IMUHUR et e
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APP.-5. Sample Training Report Page

TRAINING REPORT PAGE

THE NAME OF THE LAW OFFICE WORKED AS INTERN: ....cccoiiimmmmnnmnmnr s s sinnn e

DATE: .../ cuvve] ceresneen

SIGNATURE, LAW OFFICE STAMP/SEAL

APPROVAL OF THE AUTHORIZED PERSON FOR INTERNSHIP: .......c.ccccvivisiniiiiinnianan
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EK-5a. Staj Raporu Kapak Sayfasi

M
T.C.

ANADOLU UNIVERSITESI
_ HUKUK FAKULTESI (Times |

New Roman Kalin 16 Font)

Staj Raporu

\(Times New Roman Kalin 22 Font)

Og rencini n
Ad1— Soyadi

T.C. Kimlik Numarasi : (Times New Roman Kalin 16 Font)
Boliimii :

ESKISEHIR
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APP.-5a. Internship Report Cover Page

M
ANADOLU UNIVERSITY
FACULTY OF LAW

\ )
Y
(Times New Roman, Bold, 18 pt Font)

Internship Report

(Times New Roman, Bold, 22 pt Font)
{

\ J

Studen t’s

Name and Surname :
ID Number
Department

(Times New Roman, Bold, 16 pt Font)

ESKISEHIR
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EK-5b. Staj Raporu Kapak i¢ Sayfasi

T.C.
0 ANADOLU UNIVERSITESI
@ HUKUK FAKULTESI

STAJ RAPORU iC KAPAK SAYFASI

O G RENCININ; Fotograf
Adi1-Soyadi et e s
T.C. Numarasi e e e
Kayit Yili PRSPPI

STA] YAPILAN AV. BU RO SU NU N/ AV. O RTAKLIG ININ :

Adi PRSP URSPPPP
Adresi PR PURS PPN
Telefon et e e e e en e s en e e en e s
Faks e re e e e e e n e en e s en e e en e e
E-mail e re e e e e e n e en e s en e e en e e
Stajin Baslangig Tarihi : ...
Stajin Bitis Tarihi e nr e nr e i

STA] YAPILAN AV. BU RO SUNU N/ AV. O RTAKLIG ININ SO RUM LU PERSO NE
LININ:

imza-Miihiir et e st r e
Adi1-Soyadi PRSP
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APP.-5b. Internship Report Inner Cover Page

T.R. ANADOLU

@ UNIVERSITY FACULTY
OF LAW

INTERNSHIP REPORT INNER COVER PAGE

STU DEN T'S: Photo
Name-Surname e e
ID Number et e e e en e sre e en e nre e nnnes e
Registration Year TP
LAW OFFICE;

Name e e s s
Address e e e e nre e en e e e e nn e e
Phone PSPPSR
Fax R
E-mail et e
Internship Start Date PSPPSR
Internship End Date PSPPSR

AUTHORIZED PERSON FOR INTERNSHIP AT THE LAW OFFICE;

Signature-Seal et ere e e earee ere e s e enee e en e e e eenneenreees
Title D et eeeeet e eereeeeeeaeeeeeseesaaaatereetreearearrree enanns
Name-Surname T
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EK-6. Staj Ayrilis Formu

STAJ AYRILIS FORMU

HUKUK FAKULTESI
(Ogrenci Isleri Birimine)
RN s =Y 0§ /TR numarall
074 =) 0161 £ PN , stajini

. . v e €A ENIYlE
tamamlamadan BUROMUZDAN/ORTAKLIGIMIZDAN ayrilmistir. SGK ¢ikis islemlerinin

.../ .../20... tarihi itibariyla yapilmasi i¢in geregini bilgilerinize sunarim.

Staj Yeri Yetkilisinin Unvani/Adi-Soyadi
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APP.-6. Internship Cancellation Form

INTERNSHIP CANCELLATION FORM

FACULTY OF LAW Office
for Student Affairs
Your Faculty student whose ID Information is ................... has quit his/her ................
day obligatory internship on the date of ...................... due to the excuse stated as follows:

................................................................................................................................................... Kindly submitted

for your necessary action to initiate the Social Security termination procedures as of

) o) 20....

(Date/Signature/Stamp)

.................. [ e eeeeeseeesee s ses e

Title and Name-Surname of the Authorized
Person for Internship at the Law Office
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EK-7. Boliim Staj Komisyonu Staj Degerlendirme Formu

T.C.
0 ANADOLU UNIVERSITESI
@ HUKUK FAKULTESI

FAKULTE STA] KOMiSYONU
STAJ] DEGERLENDiRME FORMU

OGRENCININ
Adi1-Soyadi et

T.C. KIMLIIK NUINATAST 1 coiiiiiiieiee i eeseee e s eseeseee s sesssssessseseessnennn sensssenes

DEGERLENDIRME PUAN

AV. BUROSU/AV. ORTAKLIGI STA] DEGERLENDIRME PUANI= b (1-5
PUAN) o s

STA] DEGERLENDIRME KOMiSYONU DEGERLENDIRME PUANI (1-5
PUAN) e
aCok lyi (5), Iyi (4), Orta (3), Zayif (2), Cok Zayif (1)

b Stajin basarili sayilabilmesi i¢in; staj yapilan kurum/kurulus tarafindan yapilan degerlendirme ve “Staj

Degerlendirme Komisyonu”’nun, Ogrenci Staj Raporunu Degerlendirme sonuglarinin her birinin 5
lizerinden en az 3 olmasi gerekir.

[] BASARILI [BASARISIZ
BASARISIZ 1S€ GEIEREESI: ..cvueuieriiriee ittt ittt s e s s e s sr e en e e sne s s s
DEGERLENDIRME TARIH] ...... Yy
FAKULTE STA] KO M iSYO
NU
Baskan
Adl — SOYAdI & s
Unvani L e —————————————————————————————
Imzas1 L ereeeeeeeeeeee et aee e e seeeee s e e e neeneas
U)le Uye
Adi — Soyadl s Adi — Soyadl s
Unvani L e —————————— Unvani e —————————————
Imzas1 © reeeeeaeeeeeeeeesseeaees e eee e eaneaaeees Imzas1  eeteeereeeeeesee s e ase e e eeen e ane e eaenens
Uye Uye
Adi - Soyadl s Adi — Soyadl s
Unvani e ——————————— Unvani L e ——————————————
imzasi © eeeeeeee s eeereeeresee e ee e senes Imzasi  eereeeseeeesee e e et see e seseeen

ONE MLI NOT : Bu form Béliim Staj Komisyonu tarafindan doldurulacaktir.

Sayfa21/22



APP.-7.Evaluation Form to be Filled by the Internship Commission

; T.R. ANADOLU
@ UNIVERSITY FACULTY
OF LAW

INTERNSHIP EVALUATION FORM
STUDENT'S
[\ V0 0 Uomain 0 8 0T ) 0 6 U= TR
ID Number L ettt eereeeneeenereeeeaessnsenneenteeeteaneenerenterenaa e renarrarenns
EVALUATION SCORE
LAW OFFICE EVALUATION®b (15 SCORE) | s
EVALUATION OF THE INTERNSHIP EVALUATION COMMISSION OF THE
FACULTY (1_5 SCORE) ---------------------

aVery Good (5), Good (4), Satisfactory (3), Poor (2) and Very Poor (1)

b Evaluate the law office in which the student completed his/her internship and the Faculty Internship
Coordinator, the results of the internship evaluation report is successful if it is above or equal to 3 (each
one) out of 5.

[] SUCCESSFUL [ JUNSUCCESSFUL
[f UNSUCCESSFULL, the FEASOIN IS eviiistereerieeireireiisesesseressssassssesssrsssssnssssnssssnnnsessessesssssnnses
EVALUATION DATE ...... Yy -
THE FACULTY INTERNSHIP COMMISSION
President
\\E= Vs a LI D1 @ 0 T 1 s 0 U<
Title | ettt et sesesrnas
Signature L e ————————
Member Member Name-Surname :
................................................. Name—SUIrname : ...rsesesssessseseness Litl€
................................................. Title
Signature i ——— Signature 1 ———
Member Member Name-Surname :
................................................. Name—Surname : ......nesneesesesesesesssennns. Litl€
................................................. Title
Signature T Signature H

NOTE: This form will be filled by the Faculty Intership Commission.

Sayfa22/22



